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الأرشفةࡧالالكفونيةࡧللوثائقࡧبمصݏݰةࡧأرشيفࡧإدارةࡧجامعةࡧالعلومࡧوالتكنولوجياࡧمحمدࡧبوضيافࡧ

 .USTO.MBࢫبوɸران

 مولاي امحمد أستاذ بقسم علم المكتبات
 .والعلوم الوثائقية جامعة وهران الجزائر

 عسوس رضوان رئيس مصلحة أرشيف إدارة 

    MB-USTO بوهران    جامعة العلوم والتكنولوجيا محمد بوضياف

  مقدمة:

ʇعتفࢫالأرشيفࢫذاكرةࢫالأمة،ࢫوࢫالمادةࢫالأوليةࢫللبحثࢫالعلܣࢫوࢫكتابةࢫالتارʈخ،ࢫوࢫحۘܢࢫيؤديࢫخدمتھࢫيجبࢫࢫࢫࢫ

ࢫمنࢫ ࢫاللازمة ࢫالفتʋبات ࢫأنࢫتضع ࢫمؤسساٮڈا ࢫمنࢫخلال ࢫالدولة ʄࢫعڴ ࢫوʈتع؈ن ࢫالملائمة، ࢫالشروط ʏࢫࢭ ࢫيتمࢫحفظھ أن

ࢫوࢫ ࢫالأرشيف، ࢫلمصاݍݳ ࢫالرئʋسية ࢫالمɺمة ࢫبأن ࢫɸذا ࢫصيانتھ،ࢫيوڌʏࢫلنا ࢫɸوࢫحمايةࢫأجل ࢫللأرشيفي ࢫالرئʋؠۜܣ الواجب

ɸذهࢫال؆فوةࢫالأرشيفيةࢫأطولࢫمدةࢫممكنة،ࢫوࢫكذاࢫتوف؈فࢫالظروفࢫالملائمةࢫالۘܣࢫȖسمحࢫبذلك،ࢫوࢫȖسمحࢫࢭʏࢫنفسࢫ

ࢫالورقࢫ ʄࢫعڴ ࢫالأصلية ࢫصيغْڈا ࢫالمصادرࢫتحت ࢫɸذه ࢫإلاࢫأن ࢫمنࢫيطلّڈا، ࢫتحتࢫتصرف ࢫالأرصدة ࢫɸذه ࢫبوضع الوقت

تأثرةࢫإماࢫبتأث؈فࢫالإɲسانࢫعلٕڈاࢫنȘيجةࢫالاستعمالࢫالمتعددࢫأوࢫالمفرط،ࢫوࢫمحɢومࢫعلٕڈاࢫبالزوالࢫمɺماࢫطالࢫأمدɸا،ࢫم

لتأث؈فاتࢫطبيعيةࢫمختلفة،ࢫوࢫɸذاࢫمɺماࢫɠانتࢫالاحتياطاتࢫالمتخذة،ࢫɸذهࢫالأسبابࢫأدتࢫبالأخصائي؈نࢫالذينࢫظلࢫ

ࢫوࢫبالتفك؈ف  ࢫالوثائق، ࢫمن ࢫالɺائلة ࢫالكميات ࢫɸذه ࢫبحفظ ࢫاݍݵاصة ࢫبتوف؈فࢫالإمɢانيات ࢫمتعلق ࢫالشاغل ࢭʏࢫࢫشغلɺم

  طرقࢫوكيفياتࢫإيصالɺاࢫإڲʄࢫالباحث؈ن.

التكنولوجياتࢫاݍݰديثةࢫأصبحتࢫوࢫمندࢫففةࢫالوسيلةࢫالمناسبةࢫلذلك،ࢫفالميكروفيلمࢫأوࢫالميكروفʋشࢫظلتࢫ

لوقتࢫطوʈلࢫȖستعملࢫلتخزʈنࢫالمعلوماتࢫوࢫالوثائقࢫالأرشيفيةࢫ٭ڈدفࢫحفظɺاࢫوࢫإيصالɺاࢫإڲʄࢫالباحث؈نࢫعڴʄࢫɸذاࢫ

ندࢫبضعࢫسنواتࢫوࢫɸذهࢫالتكنولوجياتࢫتمثلࢫدفعاࢫجديداࢫࢭʏࢫمجالࢫحفظࢫالشɢل،ࢫمماࢫʇسɺلࢫكث؈فاࢫعملɺم،ࢫم

الأرشيف،ࢫبوصفɺاࢫأداةࢫȖسْڈويࢫمنࢫخلالࢫمرونْڈاࢫوࢫطرʈقةࢫاستعمالɺا،ࢫوࢫكذاࢫدقْڈاࢫوࢫمم؈قاٮڈا،ࢫɸذهࢫالطرʈقةࢫ

ࢭʏࢫتخزʈنࢫالوثائقࢫمنࢫأجلࢫحفظɺاࢫأوࢫاستعمالɺاࢫمنࢫطرفࢫمنࢫيحتاجࢫإلٕڈا،ࢫعرفتࢫاستعمالاࢫموسعاࢫࢭʏࢫالدولࢫ

غرȋيةࢫحيثࢫأنࢫعدداࢫكب؈فاࢫمنࢫأنظمةࢫالمعلوماتࢫسواءࢫɠانتࢫمكتبات،ࢫمراكزࢫتوثيقࢫأوࢫأرشيفࢫاعتمدتࢫɸذاࢫال

المنݤݮࢫࢭʏࢫحفظࢫوثائقɺا،ࢫخاصةࢫذاتࢫالأɸميةࢫالقصوىࢫمٔڈاࢫوࢫالمطلوȋةࢫبك؆فة،ࢫوࢭʏࢫاݍݨزائرࢫلمࢫيكنࢫممكناࢫالبقاءࢫ

ࢫتأث؈فɸا ࢫتقدمɺا، ࢫالۘܣ ࢫالإيجابيات ࢫالظاɸرة، ࢫɸذه ࢫأمام ࢫمنࢫࢫȊغ؈فࢫمبالاة ࢫقليل ࢫعدد ࢫالمعلومة، ʄࢫإڲ ࢫالوصول ʄعڴ

الɺيئاتࢫأوࢫأنظمةࢫالمعلومات،ࢫوࢫالمؤسساتࢫالأرشيفيةࢫبصفةࢫخاصةࢫالۘܣࢫانتݤݨتࢫɸذهࢫالطرʈقةࢫأوࢫالتقنيةࢫعڴʄࢫ

ࢫȖسليطࢫ ʄࢫإڲ ࢫدفعنا ࢫوɸوࢫما ࢫبوɸران، ࢫمحمدࢫبوضياف ࢫوالتكنولوجيا ࢫالعلوم ࢫإدارةࢫجامعة ࢫأرشيف غرارࢫمصݏݰة

  لأرشفةࢫالالكفونيةࢫللوثائقࢫونتائجɺاࢫوالصعوȋاتࢫالۘܣࢫتواجɺɺا.الضوءࢫعڴʄࢫتجرȋةࢫالمصݏݰةࢫࢭʏࢫا

  

  

  

  إشɢاليةࡧالدراسة:ࡧ
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ʇعتفࢫالأرشيفࢫࢫࢭʏࢫالمفɺومࢫالدوڲʏࢫأولاࢫوسيلةࢫعملࢫوأداةࢫȖسي؈فࢫللمؤسساتࢫعڴʄࢫغرارࢫالمواردࢫالأخرىࢫ   ࢫ

ࢫ ࢫايجابيا ࢫينعكس ࢫȖسي؈فࢫالأرشيف ʏࢫࢭ ࢫوالتحكم ࢫ، ࢫمالية ࢫأم ࢫمادية ࢫأم ࢫȊشرʈة ࢫأɠانت ࢫحسنسواء ʄسي؈فࢫ عڴȖ

ࢫتارʈخࢫ ʄࢫعڴ ࢫȖشɺد ࢫوثائقية ࢫكمادة ࢫالقدم ࢫمنذ ࢫ" ࢫالأرشيف ࢫ" ࢫعرف ࢫوقد ࢫتخصصɺا، ࢫمجال ࢫɠان ࢫمɺما المؤسسات

اݍݰضاراتࢫوعڴʄࢫالɴشاطاتࢫالرسميةࢫلمؤسساٮڈاࢫ:ࢫمملɢاتࢫودولࢫ،ࢫإذنࢫمنذࢫالبدايةࢫاخذࢫ"ࢫالأرشيفࢫ"ࢫطاȊعࢫ

فعولࢫإڲʄࢫيومناࢫɸذاࢫ،ࢫحۘܢࢫولوࢫȖغ؈فࢫشɢلࢫرسܣࢫيرمزࢫإڲʄࢫوجودࢫɲشاطࢫمؤسساتࢫ،ࢫوɸذاࢫالمفɺومࢫبقيࢫسائرࢫالم

الأرشيفࢫمنࢫالصلصالࢫالورقࢫثمࢫإڲʄࢫالالكفوɲيࢫ،ࢫحۘܢࢫولوࢫامتدࢫمفɺومࢫالأرشيفࢫإڲʄࢫɠلࢫالوثائقࢫالمنتجةࢫمنࢫ

ࢫإجباريࢫ ࢫطاȊع ࢫيكȘسب ࢫالأرشيفي ࢫالإنتاج ࢫɸذا ࢫلان ࢫ، ࢫالأفراد ࢫوحۘܢ ࢫواݍݵاصةࢫبل ࢫالعامة ࢫالمؤسسات قبلࢫجميع

ليومية،ࢫࢫفلمࢫʇعدࢫالورقࢫاليومࢫالوعاءࢫالوحيدࢫلنقلࢫ،ࢫوحفظࢫالمعلوماتࢫȊشɢلࢫبحكمࢫالɴشاطاتࢫوالممارساتࢫا

موضوڤʏࢫومصداقيةࢫ،ࢫخاصةࢫوȌعدࢫأنࢫأصبحتࢫقوان؈نࢫࢫȊعضࢫالدولࢫوتحتࢫشروطࢫمعينةࢫ،ࢫȖعطيࢫالوثائقࢫ

ࢫمختلفࢫ ࢫومعاݍݨة ࢫݍݰفظ ࢫكب؈فة ࢫأɸمية ʄࢫتوڲ ࢫأصبحت ࢫثم ࢫومن ࢫنفسɺا، ࢫالأɸمية ࢫالالكفونية ࢫوالوثائق الورقية

الالكفونيةࢫلاࢫتقلࢫعنࢫالأɸميةࢫالۘܣࢫتوڲʄࢫللأرصدةࢫالأرشيفيةࢫالورقيةࢫ،ࢫلذالكࢫفانࢫاݍݰفظࢫالطوʈلࢫࢫالأوعية

ࢫمنࢫ ࢫʇعد ࢫومعاݍݨْڈا ࢫ، ࢫالالكفونية ࢫالأوعية ࢫمختلف ʄࢫعڴ ࢫالمܦݨلة ࢫالالكفونية ࢫالأرشيفية ࢫالمنتجات لمختلف

ࢫ ࢫوالاɸتمام ࢫالعناية ࢫمن ࢫمزʈدا ࢫالأرشيفي ࢫمن ࢫتتطلب ࢫالۘܣ ࢫاالمواضيع ࢫɸذا ࢫأحدث ࢫالعالمࢫࢫالسرʉعلتطور ʏࢭ

  الإلكفوɲيࢫȖساؤلاتࢫجديدةࢫمرتبطةࢫبالشɢلࢫاݍݨديدࢫ(الرقܣࢫأوࢫالالكفوɲيࢫ)ࢫللأرشيف.

  ٰڈدفࢫمنࢫخلالࢫدراسȘناࢫإڲʄࢫالإجابةࢫعڴʄࢫالȘساؤلاتࢫالتالية:ࢫȖساؤلاتࡧالدراسة:

ࢫ ࢫأرشيف ࢫبمصݏݰة ࢫللوثائق ࢫالالكفونية ࢫالأرشفة ࢫɸوࢫواقع ࢫوالتكنولوجما ࢫالعلوم ࢫجامعة ࢫمحمدࢫإدارة يا

  ؟USTO.MBبوضيافࢫبوɸرانࢫ

:ʏساؤلاتࢫالفرعيةࢫتتمثلࢫࢭȘؠۜܣࢫمجموعةࢫمنࢫالʋساؤلࢫالرئȘذاࢫالɸوتندرجࢫتحتࢫ  

 ؟USTO.MBبوɸرانࢫࡧɸلࢫتقومࢫمصݏݰةࢫأرشيفࢫإدارةࢫجامعةࢫالعلومࢫوالتكنولوجياࢫمحمدࢫبوضياف -

 ماࢫۂʏࢫالإمɢانياتࢫالȎشرʈةࢫوالماليةࢫوالتجɺ؈قيةࢫالمتوفرةࢫلذلك؟ -

 الصعوȋاتࢫالۘܣࢫتواجھࢫعمليةࢫالأرشفةࢫالالكفونيةࢫللوثائق؟ماࢫۂʏࢫمختلفࢫ -

ماࢫۂʏࢫأسبابࢫالأرشفةࢫالالكفونيةࢫللوثائقࢫبمصݏݰةࢫأرشيفࢫإدارةࢫجامعةࢫالعلومࢫوالتكنولوجياࢫمحمدࢫ -

  ؟USTO.MBبوɸرانࢫࡧبوضياف

  تقومࢫدراسȘناࢫعڴʄࢫمجموعةࢫمنࢫالفرضياتࢫتتمثلࢫࢭʏ:ࢫفرضياتࡧالدراسة:

تقومࢫȊعملةࢫࢫUSTO.MBبوɸرانࢫࡧعلومࢫوالتكنولوجياࢫمحمدࢫبوضيافإدارةࢫجامعةࢫالمصݏݰةࢫأرشيفࢫ -

 الأرشفةࢫالالكفونيةࢫللوثائقࢫȊشɢلࢫبطئ.

:ʏذهࢫالفرضيةࢫمجموعةࢫمنࢫالفرضياتࢫالفرعيةࢫتتمثلࢫࢭɺل  

ࢫبوضياف - ࢫمحمد ࢫوالتكنولوجيا ࢫالعلوم ࢫجامعة ࢫإدارة ࢫأرشيف ࢫمصݏݰة ࢫࡧتقوم ࢫUSTO.MBبوɸران

 بالأرشفةࢫالالكفونيةࢫللوثائقࢫȊشɢلࢫɲسۗܣ.
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لمࢫتخصصࢫࢫUSTO.MBبوɸرانࢫࡧمصݏݰةࢫأرشيفࢫإدارةࢫجامعةࢫالعلومࢫوالتكنولوجياࢫمحمدࢫبوضياف -

 Ȋعدࢫإمɢانياتࢫكب؈فةࢫلعمليةࢫالأرشفةࢫالالكفونية.

ɸناكࢫمجموعةࢫمنࢫالأسبابࢫالۘܣࢫتطرحࢫȊشدةࢫعمليةࢫالأرشفةࢫالالكفونيةࢫللوثائقࢫبمصݏݰةࢫأرشيفࢫ -

ࢫإدار  ࢫبوɸران ࢫبوضياف ࢫمحمد ࢫوالتكنولوجيا ࢫالعلوم ࢫجامعة ࢫمنࢫࢫUSTO.MBة ࢫمجموعة ࢫɸناك لكن

  الصعوȋاتࢫتحولࢫدونࢫالس؈فࢫاݍݰسنࢫوالسرʉعࢫللعملية.

  ࢫمنݤݨيةࡧالدراسة:

ࢫبجمعࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫقمنا ࢫحيث ࢫالميدانية ࢫالدراسة ࢫومنݤݮ ʏࢫالتحليڴ ࢫالوصفي ࢫالمنݤݨ؈ن ࢫدراسȘنا ʏࢫࢭ استخدمنا

حليلࢫللتعارʈفࢫالمستɴتجةࢫمنࢫمصادرࢫالمعلومات،ࢫثمࢫاستخدامࢫالملاحظࢫࢭʏࢫالمعطياتࢫمعࢫالمحاولةࢫࢭʏࢫإعطاءࢫت

ࢫ ࢫأرشيف ࢫلمصݏݰة ࢫالميدانية ࢫوالزʈارة ࢫالمɢان ࢫبوɸرانࢫع؈ن ࢫبوضياف ࢫمحمد ࢫوالتكنولوجيا ࢫالعلوم ࢫجامعة إدارة

USTO.MBࢫعلاقةࢫࢫ ࢫالذينࢫلɺم ࢫالمسؤول؈ن ࢫمع ࢫغ؈فࢫموجɺة ࢫمقابلة ࢫمنࢫخلال ࢫالميدانية ࢫالدراسة ࢫبيانات ࢭʏࢫجمع

  اشرةࢫࢭʏࢫعمليةࢫالأرشفةࢫبالمصݏݰة.مب

تكمنࢫأɸميةࢫɸاتھࢫالدراسةࢫࢭʏࢫأنࢫالأرشفةࢫالالكفونيةࢫللوثائقࢫȖسɺلࢫعمليةࢫاݍݰصولࢫࢫأɸميةࡧالدراسة:

عڴʄࢫالمعلوماتࢫالمطلوȋةࢫسواءࢫمنࢫالأساتذةࢫأوࢫالطلبةࢫأوࢫالموظف؈نࢫباݍݨامعةࢫدونࢫالݏݨوءࢫإڲʄࢫالملفاتࢫالورقيةࢫ

ࢫم ࢫممكن ࢫوقت ࢫأسرع ʏࢫࢭ ࢫوذلك ࢫبمثابةࢫالأصلية ࢫالأرشيف ࢫȖعتفࢫمصݏݰة ࢫحيث ࢫاݍݨامعة، ࢫس؈فࢫعمل ࢫʇسɺل ما

ࢫوالوظيفيࢫ ʏࢫالس؈فࢫالبيداغوڊ ʄࢫعڴ ࢫبالضرورة ࢫينعكس ࢫحسن ࢫȊشɢل ࢫتنظيمɺا ࢫأن ࢫولاشك ࢫلݏݨامعة الذاكرة

لݏݨامعةࢫومنࢫɸناࢫجاءتࢫɸاتھࢫالدراسةࢫࢭʏࢫمحاولةࢫلتوضيحࢫأɸميةࢫالأرشفةࢫالالكفونيةࢫللوثائقࢫبالمصݏݰةࢫعلɺاࢫ

ࢫصاغي ࢫأذانا ࢫالعرȌيࢫتجد ࢫمنفࢫالاتحاد ࢫمن ࢫانطلاقا ࢫالبحثية ࢫالورقة ࢫɸاتھ ࢫخلال ࢫمن ࢫاݍݨامعة ʏࢫمسؤوڲ ࢫلدى ة

 للمكتباتࢫوالمعلوماتࢫࢭʏࢫمؤتمرهࢫالواحدࢫوالعشرʈن.ࢫ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  اولا:ࡧالارشيف:

  .ࡧȖعرʈفࡧالأرشيف:1
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ࢫࢭʏࢫࢫࢫ ࢫالمتمثلة ࢫالفنية ࢫالعمليات ࢫخلال ࢫمن ࢫالمنظمة ࢫالوثائق ࢫمجموعة ࢫبأنھ ࢫالأرشيف الاقتناءࢫ ʇعرف

ࢫطرʈق ࢫعن ࢫمٔڈا ࢫالاستفادة ࢫوتʋس؈فࢫسبل ࢫعلٕڈا ࢫاݍݰفاظ ࢫȊغية ࢫأوࢫالفɺرسة ࢫالإيجادࢫ والتصɴيف ࢫوسائل إعداد

  .الأرشيف المناسبةࢫوتقديمࢫاݍݵدماتࢫللمستفيدينࢫمن

ࢫالمتمثلة ࢫالفنية ࢫالعمليات ࢫخلال ࢫمن ࢫالمنظمة ࢫالأرشيفية ࢫالوثائق ࢫوالتصɴيفࢫࢭʏ مجموعة أوࢫ الاقتناء

ࢫ ࢫȊغية ࢫعنالفɺرسة ࢫمٔڈا ࢫالاستفادة ࢫوتʋس؈فࢫسبل ࢫعلٕڈا ࢫوسائل اݍݰفاظ ࢫإعداد ࢫوتقديمࢫ طرʈق ࢫالمناسبة الإيجاد

ࢫمن ࢫللمستفيدين  .الأرشيف اݍݵدمات

ࢫغ؈ف ࢫوالصور ࢫوالوثائق ࢫالأوراق ࢫمن ࢫمقتɴيات ࢫعن ࢫȊعضࢫ عبارة ࢫمع ࢫتارʈخية، ࢫلأسباب ࢫتحفظ ࢫ، ࢫغالبا المɴشورة

ࢫمن ࢫالوثائق ࢫɸذه ࢫوتɴشأ ࢫ، ࢫالأخرى ࢫللقطا المواد ࢫالعامɲشاطات ࢫوعرف واݍݵاصࢫع ࢫانھࢫ الأرشيف ، ʄࢫعڴ أيضا

أثناءࢫممارسةࢫɲشاطھࢫ،ࢫɠلࢫܧݵصࢫطبيڥʏࢫأوࢫمعنويࢫ،ࢫوࢫɠلࢫمرفقࢫ مجموعࢫالوثائقࢫالۘܣࢫأɲشأɸاࢫأوࢫتحصلࢫعلٕڈا

  خاصةࢫ،ࢫمɺماࢫɠانࢫتارʈخࢫɸذهࢫالوثائقࢫأوࢫشɢلɺاࢫأوࢫوعا٬ڈا" عموميࢫأوࢫɸيئةࢫعامةࢫأو

ࢫالموافقࢫلـࢫ1408جمادىࢫالثانيةࢫࢫ7ࡧالمؤرخࢫࢫ88/09انونࢫوࢫʇعرفࢫالمشرعࢫاݍݨزائريࢫالأرشيفࢫࢭʏࢫالقࢫࢫࢫࢫࢫ ɸـ

منࢫمجموعةࢫالوثائقࢫالمنتجةࢫأوࢫالمستلمةࢫمنࢫالدوائرࢫࢫوالمتعلقࢫبالأرشيفࢫالوطۚܣࢫبأنھࢫ"ࢫيتɢون ࢫ1988ينايرࢫ 26

ࢫاختصاصɺا ࢫمجال ࢫɠان ࢫمɺما ࢫوࢫاݍݵاصة ࢫالعامة ࢫوࢫالمؤسسات ࢫالأوراقࢫ.."اݍݰɢومية ࢫمن ࢫمقتɴيات ࢫعن ࢫعبارة ،

لأسبابࢫتارʈخية،ࢫمعࢫȊعضࢫالموادࢫالأخرىࢫ،ࢫوتɴشأࢫɸذهࢫالوثائقࢫ والصورࢫغ؈فࢫالمɴشورةࢫغالباࢫ،ࢫتحفظوالوثائقࢫ

  واݍݵاص. منࢫɲشاطاتࢫللقطاعࢫالعام

ࢫاݍݵاصة ࢫوالتعليمات ࢫوالمناش؈ف  :باݍݨزائر والوثائق الأرشيف بȘسي؈ف القوان؈ن

 .والمتعلقࢫبالأرشيفࢫالوطۚܣࢫ1988ينايرࢫ ɸ26ـࢫالموافقࢫلـࢫ1408جمادىࢫالثانيةࢫࢫ7المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ09/88القانونࢫرقمࢫ-

 .الأرشيف اݍݵاصࢫبȘسي؈فࢫوثائقࢫ1991ففايرࢫࢫ2المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ03/91المɴشورࢫرقمࢫ-

 .العموميࢫللإطلاع الأرشيف والمتعلقࢫبفتحࢫ1992مارسࢫࢫ18المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ05/92المɴشورࢫرقمࢫ-

 .1962المنتجࢫماࢫقبلࢫ الأرشيف واݍݵاصࢫبإنقاذࢫ1994أكتوȋرࢫࢫ02المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ07/94المɴشورࢫرقمࢫ-

 الأرشيف إɲشاءࢫمݏݰقةࢫلمركز المتضمنࢫ1991يونيوࢫࢫɸ10ـࢫالموافقࢫل1411ذوࢫالقعدةࢫࢫ27قرارࢫمؤرخࢫࢭʏࢫ-

 "التمɺيديࢫللإداراتࢫالمركزʈة الأرشيف الوطۚܣࢫتدڤʄ"مركز

ࢫ- ࢫرقم ࢫࢫ04/91المɴشور ʏࢫࢭ ࢫࢫ10المؤرخ ࢫبمركزࢫاݍݰفظࢫ1991جوان ࢫالإداراتࢫ المتعلق ࢫلأرشيف المؤقت

 .ʈةالمركز 

  .وࢫȖعزʈزه الأرشيف خاصࢫȊعملࢫتطɺ؈فࢫقطاعࢫ1996أوتࢫࢫ20المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ09/96المɴشورࢫرقمࢫ-

 .الأرشيف المتعلقࢫبحذفࢫȊعضࢫأنواعࢫ2001أفرʈلࢫࢫ1المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ20/01المɴشورࢫرقمࢫ-

 .الأرشيف المتعلقࢫبȘسي؈فࢫ2000أوتࢫࢫ20المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ301/00المɴشورࢫرقمࢫ-

 .الإداري  الأرشيف واݍݵاصࢫبȘسي؈فࢫ1995جانفيࢫࢫ24المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ08/95المɴشورࢫرقمࢫ-

 .الولاǿي الأرشيف اݍݵاصࢫبحذفࢫȊعضࢫأنواعࢫ1994سȎتمفࢫࢫ26المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ06/94المɴشورࢫرقمࢫ-

 .1998دʇسمفࢫࢫ19المؤرخࢫࢭʏࢫ الأرشيف المɴشورࢫالمتعلقࢫبمحلات-

 .الأرشيف ئيةࢫلقطاعالأعمالࢫالإحصا المتعلقࢫبفنامجࢫ1999ففايرࢫࢫ23المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ88/99المɴشورࢫرقمࢫ-
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ࢫ- ࢫرقم ࢫࢫ1المɴشور ʏࢫࢭ ࢫوȖسي؈فࢫالوثائقࢫ- ࢫ– 2004المؤرخ ࢫبȘنظيم ࢫطرفࢫ المتعلق ࢫمن ࢫوالمنتجة المشفكة

 .الإداراتࢫالمركزʈة

    الأرشيف المتعلقࢫبالقوائمࢫالشاملةࢫلوثائقࢫ-– 2001المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ438المɴشورࢫرقمࢫ-

 

ࡧالمواد2  :الأرشيفية .

 .ونادرةࢫ..إݍݸࢫ،ࢫلʋسࢫمنࢫالسɺلࢫȖعوʈضɺاࢫوتحتاجࢫإڲʄࢫصيانةࢫومعاݍݨةࢫخاصة عبارةࢫعنࢫܥݨلاتࢫوكتبࢫقديمة

ࢫالإليكفوɲي الأرشيف أɸمية   : والأرشفة

الأخرىࢫسواءࢫأɠانتࢫȊشرʈةࢫأمࢫماليةࢫأمࢫ وسيلةࢫعمل،ࢫوأداةࢫȖسي؈فࢫللمؤسساتࢫعڴʄࢫغرارࢫالموارد الأرشيف ʇعتف

ࢫعڴʄࢫ الأرشيف مادية؛ࢫوࢫالتحكمࢫࢭʏࢫȖسي؈ف   مجالࢫتخصصɺا حسنࢫالȘسي؈فࢫللمؤسساتࢫمɺماࢫɠانينعكسࢫإيجابياً

ࡧبداية3 ࡧالأرشيف: .  ظɺور

العراقࢫ،ࢫ ɠانࢫعرȋياࢫوࢫبالتحديدࢫࢭʏࢫمنطقۘܣࢫسورʈاࢫو الأرشيف لقدࢫأشارتࢫالأبحاثࢫالتارʈخيةࢫإڲʄࢫأنࢫظɺور ࢫࢫࢫ

بدايتھࢫطياتھࢫɲشاطࢫالإɲسانࢫوࢫتارʈخھࢫاݍݰضاريࢫ،ࢫفɢانتࢫ كمادةࢫوثائقيةࢫيحملࢫࢭʏ الأرشيف ذلكࢫأنࢫمفɺوم

ࢫالورق ʄࢫإڲ ࢫالصلصال ࢫمادة ࢫالميكروفيلمࢫ من ʄࢫإڲ ࢫثم ࢫالمطبوع ࢫالورق ʄࢫإڲ ࢫثم ࢫالمضغوط ࢫالورق ʄࢫإڲ الفدي

ࢫالمرن  فالميكروفʋش ࢫالضوǿي (Disquette) فالقرص ࢫالقرص ʄࢫإڲ ࢫالآن  .(CD/DVD) ليصل

ࡧينقسم4 ࡧالأرشيف: ࡧأنواع ࡧأنواع الأرشيف . ࡧثلاث ʄإڲ : 

ࢫ  الأرشيفࢫ-    :current archives اݍݨاري

ࢫ ࢫلݏݰاجة ࢫيوميا ࢫȖستعمل ࢫالۘܣ ࢫأي ࢫاݍݨارʈة، ࢫالوثائق ࢫتحفظفيھ ࢫالذي ࢫࢭʏ المɢان   .العمل إلٕڈا

ࡧࡧ-  :archiving الأرشفة

وندرٮڈاࢫ،ࢫولأسبابࢫتارʈخيةࢫ الأجلࢫلأɸميْڈا عمليةࢫتخزʈنࢫالبياناتࢫوالمعلوماتࢫعڴʄࢫوسيطࢫإليكفوɲيࢫلمدةࢫطوʈلة

ࢫوقت ࢫواسفجاعɺا ࢫ، ࢫȖستعمل رة.الضرو  وأمنية ࢫسوف ࢫالۘܣ ࢫالوثائق ࢫوتخزʈن ࢫحفظ ࢫعملية ʏࢫالبحثࢫ أوࢫۂ ʏࢭ

ࢫجارʈة  ࢫفائدة ࢫذات ࢫغ؈ف  التارʈڏʏ،لأٰڈا

ࡧالأرشيفية ا-  : archival material لمواد

ʄاࢫوتحتاجࢫإڲɺضʈعوȖلࢫɺسࢫمنࢫالسʋصيانةࢫومعاݍݨةࢫخاصة عبارةࢫعنࢫܥݨلاتࢫوكتبࢫقديمةࢫونادرةࢫ..إݍݸࢫ،ࢫل.  

ࡧالالكفوɲي:ࢫثانيا:  الأرشيف

  Ȗعرʈفࡧالأرشيفࡧالإلكفوɲيࡧ:ࡧࡧ-1-

ࢫالأرشيفࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ʄࢫعڴ ࢫتنطبق ʏࢫالورࢮ ࢫبالأرشيف ࢫتتعلق ࢫوالۘܣ ࢫالأرشيف ࢫمجال ʏࢫࢭ ࢫالأساسية ࢫالمفاɸيم إن

الالكفوɲيࢫولكنࢫࢫࢭʏࢫعالمࢫالمعلوماتࢫالالكفونيةࢫ،ࢫفانࢫالوحدةࢫالأساسيةࢫللمعلوماتࢫۂʏࢫعبارةࢫعنࢫسلسلةࢫ

ولوجيةࢫ،ࢫلقراءٮڈاࢫوالاستفادةࢫمنࢫالرموزࢫ،ࢫمܦݨلةࢫعڴʄࢫأوعيةࢫالكفونيةࢫ،ࢫمماࢫʇستلزمࢫالݏݨوءࢫإڲʄࢫوسائلࢫتكن

مٔڈاࢫ،ࢫولذالكࢫفࢼܣࢫتختلفࢫجذرʈاࢫعنࢫالوثائقࢫالورقيةࢫالۘܣࢫتحويࢫمعلوماتࢫقابلةࢫللاستغلال،ࢫودونࢫتجɺ؈قاتࢫ

  خاصةࢫ.

  Ȗعرʈفࡧالأرشفةࡧالالكفونيةࡧ:ࡧ-2-
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ࢫ"ࢫيقصدࢫبالأرشفةࢫالإلكفونيةࢫȊشɢلࢫمختصرࢫتحوʈلࢫالوثائقࢫالأرشيفيةࢫالورقيةࢫأوࢫالأرشيفࢫالورࢮʏࢫࢫࢫ

ࢫ" ࢫاݍݰاسوب ࢫبواسطة ࢫتقرا ࢫحيث ࢫالكفوɲي ࢫشɢل ʄإڲ  

ࢫأرشيفࢫ ࢫتɢوʈن ࢫبإمɢاننا ࢫانھ ࢫإلا ࢫالفمجيات ࢫسوق ʏࢫࢭ ࢫالمتوافرة ࢫالإلكفونية ࢫالأرشفة ࢫبرامج ࢫالكث؈فࢫمن وɸناك

ࢫالمستحسنࢫ ࢫومن ࢫلاحقا ࢫالعقبات ࢫمن ࢫالكث؈ف ࢫɸناك ࢫسيɢون ࢫلكن ࢫ، ࢫالفامج ࢫلتلك ࢫاݍݰاجة ࢫدون إلكفوɲي

   أرشيفɺاࢫإڲʄࢫالشɢلࢫالالكفوɲيࢫالتعاملࢫمعࢫتلكࢫالفامجࢫࢫࢫ.للمؤسساتࢫالراغبةࢫࢭʏࢫتحوʈلࢫ

  أنواعࡧالوثائقࡧالالكفونيةࡧ:ࡧࡧ-3-

  تنقسمࢫالوثائقࢫالإلكفونيةࢫإڲʄࢫثلاثةࢫمجموعاتࢫ:ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

الوثائقࢫالۘܣࢫتتضمنࢫمعلوماتࢫعنࢫɲشاطࢫأوࢫتفك؈فࢫ،ࢫمثلࢫمعاݍݨةࢫالنصوصࢫوالفيدࢫالإلكفوɲيࢫ،ࢫوۂʏࢫࡧ-ا

  اݍݱݨمࢫɲسȎياࢫ.محدودةࢫ

ࢫوالتجديدࢫࡧ-ب ࢫالتحديث ࢫʇستلزم ࢫمتغ؈فࢫللمعلومات ࢫ، ࢫحيوي ࢫمخزن ࢫعن ࢫعبارة ʏࢫوۂ ࢫالمعطيات قواعد

  اليوميࢫ.

Ȋعضࢫمنتجاتࢫالمعلوماتࢫالرقميةࢫالۘܣࢫتدمجࢫالنموذج؈نࢫالسابق؈نࢫوتتɢونࢫمنࢫعناصرࢫثابتةࢫوأخرىࢫࡧ-جـ

  حيوʈةࢫ،ࢫوتتضمنࢫروابطࢫمعࢫمصادرࢫخارجيةࢫمثلࢫمواقعࢫالوابࢫ.

  واعࡧالوثائقࡧالالكفونيةࡧالأرشيفيةࡧ:أنࡧ-4

  تنقسمࢫالوثائقࢫالأرشيفيةࢫالالكفونيةࢫإڲʄࢫنوع؈نࢫɸماࢫ:ࢫࢫ

  الوثائقࢫالأرشيفيةࢫالۘܣࢫتمࢫإنتاجɺاࢫالكفونياࢫ. -

  الوثائقࢫالأرشيفيةࢫالۘܣࢫتمࢫتحوʈلɺاࢫإڲʄࢫالشɢلࢫالالكفوɲيࢫانطلاقاࢫمنࢫالورࢮʏࢫ. -

  متطلباتࡧالɴشرࡧالالكفوɲيࡧللأرشيفࡧࡧ:ࢫ-5

ࢫللأرشيفࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫالأسلوب ࢫɸذا ࢫفان ࢫمɢلفة ࢫɠانت ࢫومɺما ࢫ، ࢫجارʈة ࢫالمعلومات ࢫأرشفة ࢫعملية ࢫɠانت مɺما

  :ࢫࢫࢫيتطلبࢫعڴʄࢫالأقلࢫ

  مرقمࢫ،ࢫوالذيࢫʇعملࢫعڴʄࢫتحوʈلࢫالوثائقࢫإڲʄࢫمعطياتࢫرقميةࢫ.ࢫ-

  حاسوبࢫܧݵظۜܣࢫ.ࢫ-

  مܦݨلࢫوقارئࢫللأقراصࢫالضوئيةࢫالرقميةࢫ.ࢫ-

  طاȊعةࢫلايزرʈةࢫ.ࢫ-

  ؈فࢫالوثائقيࢫ،ࢫلانࢫالوثائقࢫلابدࢫأنࢫتɢونࢫمعرفةࢫوموصوفةࢫحۘܢࢫيمكنࢫاسفجاعɺاࢫ.نظامࢫȖشغيلࢫللȘسيࢫ-

  تخصيصࢫملفاتࢫأوࢫقاعدةࢫبياناتࢫلمختلفࢫأصنافࢫالمستفيدين.ࢫ-

ࢫللمعطياتࢫࢫ ࢫمادي ࢫبحث ࢫلنظام ࢫأصلا ࢫالمصمم ࢫللȘسي؈فࢫالوثائقي ࢫȖشغيل ࢫبرنامج ࢫالأنظمة ࢫɸذه تجمع

ݨيلࢫعڴʄࢫالأقراصࢫالرقميةࢫȖعتفࢫمضمونةࢫلمدةࢫعشرࢫسنواتࢫ،ࢫالمخزنةࢫعڴʄࢫالوسائطࢫاݍݵارجيةࢫ،ࢫعلماࢫأنࢫالȘܦ

  إلاࢫأنࢫاݍݨميعࢫʇعتقدࢫبانࢫɸذهࢫالمدةࢫيمكنࢫأنࢫتصلࢫإڲʄࢫثلاث؈نࢫسنةࢫࢫ.

  مم؈قاتࡧوفوائدࡧالأرشيفࡧالإلكفوɲيࡧمقارنةࡧبالأرشيفࡧالورࡪʏࡧ:ࡧ-6-

  فيماࢫيڴʏ:ࢫيرىࢫالمختصونࢫعدةࢫفوائدࢫࢭʏࢫاستخدامࢫالنظمࢫالرقميةࢫࢭʏࢫمجالࢫالأرشيفࢫ،ࢫنوجزɸاࡧࡧࡧࡧ
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منࢫدونࢫݯݨبࢫالوصولࢫإلٕڈاࢫمنࢫالمساعدةࡧࡩʏࡧاݍݰفاظࡧعڴʄࡧالوثائقࡧالنادرةࡧوالسرʉعةࡧالعطبࡧ:ࡧࡧ–6-1

ࢫلمخطوطةࢫ ࢫالوحيدة ࢫبالɴܦݵة ࢫلندن ʏࢫࢭ ࢫالفيطانية ࢫالمكتبة ࢫتحتفظ ࢫالمثال ࢫسȎيل ʄࢫفعڴ ࢫدراسْڈا، ʏࢫࢭ الراغب؈ن

ࢫبر ࢫBeowulfبيوولفࢫ ؤʈْڈاࢫإلاࢫلقلةࢫمنࢫالباحث؈نࢫالمختص؈نࢫالۘܣࢫȖعودࢫإڲʄࢫالقرونࢫالوسطى،ࢫولمࢫيكنࢫمسموحاً

ࢫ ࢫقام ࢫࢫك؈فنانحۘܢ ࢫجامعة ࡧالأمرʈكيةمن ࢫࢫكنتɢي ࢫمكتبة ࢫقامت ࢫوكذلك ࢫ، ࢫࢫدايتبتصوʈرɸا ʏࢫࢭ ࢫطوكيوالوطنية

ࢫ ࢫدونࢫࢫ1236بإɲشاء ࢫتفحصɺا ࢫالباحثون ࢫفنيةࢫتراثيةࢫلɢيࢫʇستطيع ࢫوملفوفات ࢫخشȎية ࢫلمطبوعات ࢫرقمية ɲܦݵة

ࢫالأصلية. ࢫبالɴܦݸ   المساس

ࢫإذاࢫعدناࢫإڲʄࢫمثالࢫمخطوطةࢫبيوولفࢫنرىࢫلࡧلاࡧيمكنࡧرؤʈْڈاࡧمباشرةࡧعڴʄࡧالوثيقةࡧإظɺارࡧتفاصيࡧ–2-6ࢫ ،ࢫفمثلاً

ࢫمصادرࢫ ࢫثلاثة ࢫمستخدماً ࢫالماܥݳ ࢫبوساطة ࢫالمخطوطة ࢫبتصوʈرࢫɸذه ࢫقام ࢫكنتɢي ࢫجامعة ࢫمن ࢫك؈فنان ࢫالسيد أن

ࢫبذلكࢫتفاصيلࢫلاࢫترىࢫبالع؈نࢫالمجردةࢫ،ࢫوقدࢫɲشرتࢫɸذهࢫالصورࢫعڴʄࢫالإن فنتࢫوۂʏࢫثلاثࢫمختلفةࢫللضوء،ࢫمبʋناً

صورࢫ،ࢫالأوڲʄࢫمأخوذةࢫȊعمليةࢫمܦݳࢫالوثائقࢫبالضوءࢫالعادي،ࢫوالثانيةࢫبالإنارةࢫاݍݵلفيةࢫوالثالثةࢫبالضوءࢫفوقࢫ

البنفسڋʏࢫ،ࢫوتكشفࢫɸذهࢫالصورࢫالثلاثࢫتفاصيلࢫلاࢫتظɺرࢫعڴʄࢫالمخطوطةࢫعندماࢫننظرࢫإلٕڈاࢫبالع؈نࢫالمجردة،ࢫ

ࢫب ࢫالإنفنت ʄࢫعڴ ࢫالمخطوطة ࢫتفحص ࢫالباحثون ࢫʇستطيع ࢫالمكتبةࢫحيث ʏࢫࢭ ࢫبأمان ࢫمحفوظة ࢫالمخطوطة ࢫتبقى ʋنما

ࢫلندن. ʏࢫࢭ   الفيطانية

ࡧ:ࡧ-6-3 ࡧالتخزʈن ࡧمɢان ʏࡧࡩ   ࡧࡧࡧالتوف؈ف

ࢫ،ࢫحيثࢫȖستطيعࢫمليمفاتࢫȊسيطةࢫمنࢫقرصࢫالتخزʈنࢫأنࢫࢫࢫࢫ ࢫȊسيطاً لاࢫȖشغلࢫالɴܦݸࢫالإلكفونيةࢫسوىࢫح؈قاً

ࢫࢭʏࢫ ࢫنجد ࢫ، ࢫالتخزʈن ࢫمɢان ࢫمشاɠل ࢫمن ࢫȖعاɲي ࢫالوثائق ࢫدور ࢫمعظم ࢫأن ࢫعلمنا ࢫفإذا ࢫالرفوف، ࢫمن ࢫأمتاراً تحفظ

ࢫɠلفة ࢫوݍݵفض ࢫالتخزʈن ࢫمɢان ࢫضيق ࢫلمشɢلة ࢫمناسباً ࢫحلاً ࢫالرقمية ࢫالنظم ʄࢫإڲ ࢫيمكنࢫࢫالتحول ࢫحيث التخزʈن،

حفظࢫالوثائقࢫالورقيةࢫࢭʏࢫمɢانࢫȊعيدࢫوتتاحࢫالɴܦݸࢫالإلكفونيةࢫللباحث؈نࢫ،ࢫذلكࢫأنࢫتɢلفةࢫتوسيعࢫأبɴيةࢫمراكزࢫ

مليونࢫدولارࢫعڴʄࢫبناءࢫطابقࢫتحتࢫأرضࢫࢫ46الوثائقࢫࢫࢭʏࢫازديادࢫمستمر،ࢫفقدࢫأنفقتࢫجامعةࢫɠاليفورنياࢫࢭʏࢫبركڴʏࢫ

ࢫللكتابࢫالواحدࢫ،ࢫوɠانࢫيمكنࢫتخزʈنࢫɸذهࢫالكتبࢫࢫ30درɸاࢫمليونࢫكتابࢫأيࢫبتɢلفةࢫقࢫ1.5مكتبْڈاࢫلوضعࢫ دولاراً

ࢫ ࢫدولارࢫلɢل ʄࢫإڲ ࢫالتخزʈن ࢫانخفضتࢫتɢلفة ࢫالإلكفونيةࢫحيث ࢫبɴܦݵɺا ࢫالكتب ࢫواسȘبدال ࢫمɢانࢫȊعيد، ʏࢫ10000ࢭ

ࢫالمستقبلࢫ ʏࢫࢭ ʄࢫأعڴ ࢫالمزʈة ࢫɸذه ࢫمن ࢫالإفادة ࢫيجعل ࢫمما ࢫانخفاضɺا ࢫالɢلفة ࢫɸذه ࢫوتتاȊع ࢫصفحة ࢫآلاف   عشرة

ࡧإڲࢫ-6-4 ࡧȊعد:النفاذ ࡧعن ࡧالمعلومات ʄ 

ࢫʇسمحࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫ، ࢫالرقܣ ࢫالشɢل ʄࢫإڲ ʏࢫالورࢮ ࢫالأرشيف ࢫأوࢫتحوʈل ࢫرقمية) ࢫالكفونية( ࢫأرشيفية ࢫمصاݍݳ ࢫإɲشاء إن

للمستفيدينࢫبالاطلاعࢫعليھࢫمنࢫأماكنࢫعملɺمࢫأوࢫمنازلɺمࢫ،ࢫكماࢫيمكنࢫلعددࢫكب؈فࢫمنࢫالأܧݵاصࢫالاطلاعࢫعڴʄࢫ

نظمةࢫالرقميةࢫمتعددةࢫالمستخدم؈نࢫ،ࢫمماࢫيوسعࢫمنࢫنطاقࢫالوثيقةࢫالأرشيفيةࢫنفسɺاࢫࢭʏࢫالوقتࢫنفسھࢫ،ࢫلأنࢫالأ 

ࢫالمعلوماتࢫ ʄࢫعڴ ࢫالأرشيفࢫللاطلاع ࢫمصݏݰة ࢫمبۚܢ ʄࢫإڲ ࢫفلاࢫضرورةࢫلݏݰضور ࢫغ؈فࢫمحصورةࢫبالمɢان ࢫفࢼܣ ࢫ، الفائدة

المطلوȋةࢫكماࢫأٰڈاࢫغ؈فࢫمحصورةࢫبالزمانࢫإذࢫأنࢫمواقعࢫمصاݍݳࢫالأرشيفࢫالالكفونيةࢫعڴʄࢫالإنفنتࢫȖعملࢫطوالࢫ

والٔڈارࢫوطوالࢫأيامࢫالسنةࢫدونࢫتوقفࢫ،ࢫكماࢫأنࢫɸذهࢫاݍݵدمةࢫغ؈فࢫمحدودةࢫȊܨݵصࢫواحدࢫأوࢫعددࢫساعاتࢫالليلࢫ

منࢫالأܧݵاصࢫعڴʄࢫعددࢫالɴܦݸࢫالورقيةࢫالمتوفرةࢫ،ࢫإذࢫيمكنࢫلمئاتࢫالأܧݵاصࢫأنࢫيطلعواࢫعڴʄࢫصفحةࢫواحدةࢫ

   .ࢭʏࢫالوقتࢫنفسھࢫعفࢫالإنفنتࢫ.
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ࡧ:ࡧࡧࡧࢫ-6-5 ࡧالاستخدام ࡧوسɺولة ࡧالاسفجاع  سرعة

ࢫمنࢫعدةࢫدقائقࢫ،ࢫكماࢫأنࢫࢫࢫࢫࢫ عندماࢫيحولࢫالأرشيفࢫالورࢮʏࢫالشɢلࢫالرقܣࢫيمكنࢫللمرءࢫاسفجاعھࢫبثوانٍࢫبدلاً

ࢫبʋنماࢫ ࢫ، ࢫمقرɸا ʏࢫࢭ ࢫالأرشيف ࢫمصݏݰة ࢫبرواد ࢫفقط ࢫسٕڈتمون ࢫالذين ࢫالأرشيف ࢫأمناء ࢫعن ࢫالعبء ࢫسيخفف ذلك

ࢫالقائمون  ࢫسʋستطيع ࢫوɸكذا ࢫ، ࢫعفࢫالإنفنت ࢫآلياً ࢫيقدم ࢫلݏݵدمات ࢫالأسا؟ۜܣ ࢫأنࢫࢫالثقل ࢫالأرشيف ࢫمصݏݰة ʄعڴ

   .يتفرغواࢫأك؆فࢫلعملياتࢫالتصɴيفࢫوالفɺرسةࢫبدقةࢫȖسمحࢫباسفجاعࢫالأرشيفࢫالالكفوɲيࢫȊسɺولةࢫ

ࡧللموضوع:ࡧ-6-6 ࡧوفقاً ࡧالمعلومات ࡧاسفجاع  ࢫسɺولة

ࢫالمعلوماتࢫࢫࢫࢫ ࢫأن ࢫإذ ࢫللموضوع ࢫوفقاً ࢫالاسفجاع ʏࢫࢭ ࢫكب؈فة ࢫȊسɺولة ࢫالرقمية ࢫالإلكفونية ࢫالأرشيف تتم؈قࢫمصاݍݳ

ࢫʇستطيعࢫࢫتɢون  ࢫأنھ ࢫكما ࢫ، ࢫالمطلوب ࢫالموضوع ʄࢫإڲ ࢫيصل ࢫحۘܢ ࢫفخطوة ࢫخطوة ࢫالمستفيد ࢫوɴʈتقل ࢫɸرمياً مصنفة

ࢫ ࢫالمطلوب. ࢫالموضوع ʄࢫإڲ ࢫللوصول ࢫالبحث ࢫبمحرɠات   الاستعانة

ࢫعڴʄࢫقائمةࢫمصݏݰةࢫالأرشيفࢫ ولاࢫٱڈمࢫإنࢫɠانتࢫالوثيقةࢫالأرشيفيةࢫرقميةࢫأمࢫورقيةࢫ،ࢫفيكفيࢫأنࢫيɢونࢫموضوعاً

ࢫأ ࢫالتصɴيف ࢫمحددات ࢫȖستطيعࢫمع ࢫإذ ࢫالأرشيفية، ࢫالوثيقة ࢫعن ࢫمستخلص ʄࢫإڲ ࢫإضافة ࢫالمفتاحية وࢫالɢلمات

ࢫالوثائقࢫ ࢫملاي؈ن ࢫتضم ࢫقد ࢫقوائم ࢫضمن ࢫالمطلوȋة ࢫالمواد ʄࢫعڴ ࢫالعثور ʏࢫࢭ ࢫالمستفيد ࢫȖساعد ࢫأن ࢫالبحث محرɠات

ࢫطرʈقةࢫ ࢫإلاࢫأٰڈاࢫȖشɢلࢫحتماً فعالةࢫالأرشيفيةࢫالالكفونية،ࢫوقدࢫتقعࢫمحرɠاتࢫالبحثࢫࢭʏࢫأخطاءࢫمݏݰوظةࢫأحياناً

  ࡧ،ࢫعندماࢫيɢونࢫالبحثࢫالمطلوبࢫࢭʏࢫقوائمࢫتضمࢫملاي؈نࢫالȘܦݨيلاتࢫالببليوغرافيةࢫ

ࡧ:ࡧ-6-7 ࡧالبحث   سɺولة

تȘيحࢫالأنظمةࢫالرقميةࢫسɺولةࢫالبحثࢫࢭʏࢫمجموعاتࢫمصاݍݳࢫالأرشيفࢫالالكفونية،ࢫحيثࢫيمكنࢫلݏݨمɺورࢫأنࢫࢫࢫࢫࢫ

إڲʄࢫقوائمࢫمجموعةࢫمصاݍݳࢫالأرشيفࢫالالكفونيةࢫࢫ،ࢫوʉستطيعࢫأنࢫࢫ ينفذࢫمنࢫȊعدࢫأوࢫمنࢫداخلࢫقاعاتࢫالمطالعة

ࢫɠانࢫ ࢫإذا ࢫأوࢫالمأجورة ࢫ، ࢫمجاناً ࢫالمتاحة ࢫالالكفونية ࢫالأرشيفية ࢫالوثائق ࢫمن ࢫأوࢫأجزاء ࢫأوࢫʇستع؈فࢫمقالات يصور

ࢫ. ࢫالمصݏݰة ʏࢫࢭ  مشفɠاً

ࡧفعالࡧ- 8-6ࡧ ࡧࡧاستخدام :  

ࢫللمصࢫࢫࢫ ࢫالفعال ࢫالاستخدام ࢫإمɢانية ࢫالرقمية ࢫالأنظمة ࢫتوفرࢫإمɢانيةࢫتȘيح ࢫحيث ࢫالالكفونية، ادرࢫالأرشيفية

ࢫ ࢫوسɺولة ࢫȊسرعة ࢫإظɺاره ࢫيمكن ࢫالمعطيات ࢫمن ࢫɸائل ࢫمقدار ࢫواسفجاع   .تخزʈن

ࡧ:ࡧ-6-9 ࡧالتعليمية   الفامج

ࢫلتطوʈرࢫࢫࢫࢫ ࢫللمستفيدين ࢫموجɺة ࢫȖعليمية ࢫلإنجازࢫبرامج ࢫالالكفونية ࢫالأرشيف ࢫمصاݍݳ ࢫشبكة ࢫمن ࢫالإفادة يمكن

ࢫ ࢫاسفجاع ࢫمجال ʏࢫࢭ ࢫ.مɺاراٮڈم   .المعلومات

ࡧ:ࡧ-6-10 ࡧوالمشاركة ࡧالاتصال  سɺولة

يمكنࢫتوسيعࢫمجموعاتࢫمصاݍݳࢫالأرشيفࢫالالكفونيةࢫعفࢫالاتصالࢫمعࢫمصاݍݳࢫࢫأرشيفࢫࢫالكفونيةࢫأخرىࢫࢫࢫࢫࢫ

ࢫالمعلومات.ࢫ ࢫوموارد ࢫمصادر ʏࢫࢭ ࢫوالمشاركة ، 

ࡧ:ࡧ-6-11 ࡧالورق ࡧاسْڈلاك ࡧمن  اݍݰد

خفضࢫɠلفةࢫالورقࢫوʈوفرࢫمɢانࢫالتخزʈنࢫحيثࢫيخفضࢫيمكنࢫالإقلالࢫمنࢫاستعمالࢫواسْڈلاكࢫالورقࢫمماࢫيࢫࢫࢫ

ࢫالمقايدةࢫ ࢫالدعوات ࢫمع ࢫيتماءۜܢ ࢫمما ࢫ، ࢫالغابات ʄࢫعڴ ࢫالقضاء ࢫإيقاف ࢫثم ࢫومن ࢫ، ࢫالمطبوعة ࢫالمواد ࢫووزن ݯݨم

  لݏݰفاظࢫعڴʄࢫالبʋئةࢫࢭʏࢫɠوكبࢫالأرضࢫووقفࢫتدɸورɸاࢫ.
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 الإدارة المنتجة للأرشيف الالكتروني :
 

  

  المتراكمات الالكترونية            دخول الوثائق الالكترونية (  الدفع الالكتروني )
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 مصلحة الأرشيف الالكترونية:
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  المستفيد:
  

-  شكل تخطيطي يوضح السلسلة الأرشيفية الالكترونية.1الشكل رقم-  

الرصـــيــــد الالكتروني 
(الارشيف الالكتروني)

ريــةـــكالف المـــعــالـــجــة الالكترونية  المــاديـــة 

النشر المباشر 
 (الإتاحة المباشرة)
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 الالكــــترونـــــــــــي

   

النشر غير المباشر 
الإتاحة غير المباشرة

 التحليل

التصنيف 

 الحذف

 الترميز

الحفظ في المدى 
 الطويل 

  السلسلةࡧالأرشيفيةࡧالالكفونيةࡧ:-7
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تتطلبࢫɸذهࢫالعمليةࢫ،ࢫȖܨݵيصࢫالوثائقࢫالأرشيفيةࢫࢫالالكفونيةࢫالمنتجةࢫ:ࡧتحض؈فࡧعمليةࡧالدفعࡧࡧ-7-1

منࢫقبلࢫالإدارةࢫ،ࢫوخاصةࢫالوثائقࢫلۘܣࢫأنتجتࢫࢭʏࢫشɢلɺاࢫالالكفوɲيࢫفقطࢫ،ࢫلذالكࢫعڴʄࢫالأرشيفيࢫأنࢫيطلبࢫمنࢫ

عدادࢫجدولࢫللتطبيقاتࢫيحتويࢫإࢫTableau d’Applicationالمختصࢫࢭʏࢫالإعلامࢫالآڲʏࢫࢫࢫࢫࢫوɸوࢫعبارةࢫعنࢫجدولࢫ

  عڴʄࢫمجموعةࢫࢫمنࢫالعناصرࢫالۘܣࢫȖساعدࢫالأرشيفيࢫࢭʏࢫوصفࢫوتحليلࢫوحفظࢫالوثائقࢫالالكفونيةࢫ.

أمثلةࢫعنࢫالعناصرࢫ:ࢫالمحتوىࢫ،ࢫموضوعࢫالوثائقࢫࢫ،ࢫنظامࢫالȘسي؈فࢫ،ࢫنوعࢫالمعلوماتࢫ(ࢫنصࢫ،ࢫصورةࢫ،ࢫ...)ࢫ

  ɲيࢫبالإضافةࢫإڲʄࢫتوفرࢫأوࢫعدمࢫتوفرࢫالوثائقࢫالورقيةࢫ.تارʈخࢫالإنتاجࢫأوࢫالتعديلࢫ،ࢫݯݨمࢫالمعطياتࢫ،ࢫلنموࢫالسɢا

ࢫالآڲʏࢫ ࢫالإعلام ʏࢫࢭ ࢫالتقۚܣ ࢫيتدخلࢫلدى ࢫالأخ؈فࢫأن ࢫɸذا ʄࢫ،عڴ ࢫللأرشيفي ࢫالعناصرࢫبالɴسبة ࢫɸذه نظراࢫلأɸمية

لتحديدࢫوتوضيحࢫالمصطݏݰاتࢫالمستخدمةࢫحۘܢࢫتɢونࢫواܷݰةࢫلʋسࢫفقطࢫلݏݨɺةࢫالمنتجةࢫللأرشيفࢫوإنماࢫلɢلࢫ

يفࢫ،ࢫوأحسنࢫطرʈقةࢫلتحقيقࢫذالكࢫ،ࢫɸوࢫاستخدامࢫالمصطݏݰاتࢫالأرشيفيةࢫبالدرجةࢫاݍݨɺاتࢫالمستخدمةࢫللأرش

الأوڲʄࢫࢭʏࢫالأرشيفࢫوالإعلامࢫالآڲʏࢫمماࢫʇساɸمࢫࢭʏࢫتقرʈبࢫوجɺاتࢫالنظرࢫب؈نࢫالمختص؈نࢫ،ࢫفمثلاࢫɠلمةࢫ"ࢫالأرشفةࢫ"ࢫ،ࢫ

جةࢫȊشɢلࢫيوميࢫ(ࢫٰڈايةࢫȖعۚܣࢫبالɴسبةࢫللأرشيفيࢫ،ࢫنقلࢫأوࢫتحوʈلࢫالوثائقࢫالۘܣࢫلمࢫȖعدࢫتحتاجࢫإلٕڈاࢫالإدارةࢫالمنت

العمرࢫالأولࢫ)ࢫأوࢫȊشɢلࢫٰڈاǿيࢫ(ࢫٰڈايةࢫالعمرࢫالثاɲيࢫ)ࢫإڲʄࢫمɢانࢫآخرࢫ(مصݏݰةࢫالأرشيفࢫ)ࢫيتوفرࢫعڴʄࢫɠلࢫشروطࢫ

  الاستقبالࢫ،ࢫݍݰفظɺاࢫ،ࢫومعاݍݨْڈاࢫ،ࢫوتقديمɺاࢫللإدارةࢫوالباحث؈نࢫعندࢫاݍݰاجةࢫ.

يفࢫ"ࢫالنظمࢫوالذاكرةࢫمنࢫɠلࢫالمعلوماتࢫبʋنماࢫȖعۚܣࢫالɢلمةࢫنفسɺاࢫ،ࢫبالɴسبةࢫللتقۚܣࢫࢭʏࢫالإعلامࢫالآڲʏࢫ"ࢫتنظ

  الغ؈فࢫجارʈةࢫبتخزʈٔڈاࢫعڴʄࢫأوعيةࢫأخرىࢫ.

  مماࢫيجعلࢫاسفجاعɺاࢫعمليةࢫمعقدةࢫوصعبةࢫإنࢫلمࢫنقولࢫأٰڈاࢫمستحيلةࢫࢭʏࢫȊعضࢫالأحيانࢫ..

ࡧࡧ-7-2 ࡧ: ࡧالأرشيف ࡧحول ࡧالبيانات ࢫالأرشيفࢫجمع ࢫذالك ʏࢫࢭ ࢫبما ࢫ، ࢫللأرشيف ࢫالفكرʈة ࢫالمعاݍݨة تتطلب

ࢫبيا ࢫجمع ࢫالمنتجࢫالالكفوɲي ࢫاݍݨɺة ࢫحول ࢫɠافية ࢫمعلومات ࢫتتضمن ࢫ، ࢫالالكفونية ࢫالوثائق ࢫحول ࢫدقيقة نات

ࢫمعاي؈فࢫالتقييمࢫ ࢫأن ࢫكما ࢫ، ࢫالأرشيفي ࢫالوصف ࢫوقواعد ࢫالفتʋب ࢫنظام ࢫالوثائقࢫخاصة ࢫمعاݍݨة ࢫوكيفية للأرشيف

  والاختيارࢫوالإطلاعࢫبإمɢاٰڈاࢫأنࢫȖشɢلࢫجزءࢫمنࢫɸذهࢫالبياناتࢫ.

  ثلاثةࢫأقسامࢫ:ࢫوʈمكنࢫأنࢫنقسمࢫɸذهࢫالبياناتࢫإڲʄࢫ

  بياناتࢫخاصةࢫبالمعاݍݨةࢫالفكرʈةࢫمثلࢫالوصفࢫالأرشيفيࢫࢫ.ࢫ-

  بياناتࢫتتعلقࢫبالإنتاجࢫوالȘسي؈فࢫ.ࢫ-

  بياناتࢫتتعلقࢫباݍݰفظࢫ.ࢫ-

يوجدࢫحالياࢫبالɴسبةࢫللأرشيفࢫ،ࢫعناصرࢫعديدةࢫࢫمنࢫالقواعدࢫالعامةࢫوالعالميةࢫالذيࢫاشرفࢫعڴʄࢫإعدادهࢫ

للوصفࢫالأرشيفيࢫتحتࢫإشرافࢫالمجلسࢫالدوڲʏࢫللأرشيفࢫ،ࢫيمكنࢫاعتبارɸاࢫبياناتࢫࢫISAD(G)خفاءࢫࢭʏࢫالأرشيفࢫ

ࢫالأرشيفࢫ ࢫʇستقبل ࢫعندما ࢫ، ࢫالبيانات ࢫɸذه ࢫيجمع ࢫأن ࢫالأرشيفي ʄࢫعڴ ࢫيصعب ࢫلكن ࢫ، ࢫالالكفونية ࢫالوثائق حول

ࢫ ࢫاݍݰديثة ࢫالوثائق ࢫɸذه ʏࢫإلاࢫمنتڋ ࢫ، ࢫالوثائق ࢫإنتاج ࢫعبد ࢫطوʈلة ࢫزمنية ࢫففة ࢫمرت ࢫإذا ࢫخاصة ࢫ، ࢫلمࢫالالكفوɲي ،

يفكرواࢫعندࢫإنتاجɺاࢫࢭʏࢫحاجياتࢫالأرشيفيࢫالمتمثلةࢫࢭʏࢫبياناتࢫلɺاࢫعلاقةࢫبالوثائقࢫالالكفونيةࢫ،ࢫوۂʏࢫالبياناتࢫ

ࢫالالكفونيةࢫ ࢫالوثائق ࢫقراءة ʏࢫࢭ ࢫȖساعد ࢫ ࢫالۘܣ ࢫالبيانات ʏࢫوۂ ࢫ، ࢫبمɺامھ ࢫالقيام ࢫالأرشيفي ࢫلاࢫʇستطيع ڈا ࢫبدوٰ الۘܣ

ɴاࢫ(ࢫاسمࢫالمɺࢫبتوضيحࢫمحتوىࢫالوثائقࢫ،ࢫوسياقࢫإنتاجʄقةࢫالدفعࢫ....)ࢫبالإضافةࢫإڲʈخࢫالإداريࢫ،ࢫطرʈآۜܡࢫ،ࢫالتار

تمك؈نࢫالأرشيفيࢫمنࢫالأخذࢫȊع؈نࢫالاعتبارࢫحاجياتࢫالباحث؈نࢫوࢭʏࢫالمستقبلࢫلاࢫتزالࢫɸذهࢫالبياناتࢫحولࢫالأرشيفࢫ
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ࢭʏࢫشɢلɺاࢫالورࢮʏࢫ،ࢫلكنࢫبالتعاونࢫمعࢫالمختص؈نࢫࢭʏࢫالإعلامࢫالآڲʏࢫ،ࢫيمكنࢫأنࢫتوضعࢫࢭʏࢫشɢلࢫالكفوɲيࢫحۘܢࢫيصبحࢫ

  لإمɢانࢫدمجɺاࢫعڴʄࢫالوثيقةࢫالالكفونيةࢫنفسɺاࢫ،ࢫأمثلةࢫعنࢫɸذهࢫالبياناتࢫالضرورʈةࢫللأرشيفيࢫ:ࢫبا

  بياناتࡧأساسيةࡧلݏݰفظࡧ:

  اسمࢫورمزࢫالملفࢫ.ࢫ-

  نظامࢫالاستغلالࢫ.ࢫ-

  برمجياتࢫالإنتاجࢫ.ࢫ-

  نظامࢫترم؈قࢫالبياناتࢫفيماࢫيتعلقࢫبقواعدࢫالبياناتࢫ.ࢫ-

  بياناتࡧأساسيةࡧحولࡧالمعاݍݨةࡧالفكرʈةࡧ:

  عنوانࢫالوثيقةࢫ.-

  وصفࢫمختصرࢫلمحتوىࢫالوثيقةࢫ.ࢫ-

  المرسلࢫوالمرسلࢫإليھࢫ.ࢫ-

  تارʈخࢫالنتاجࢫأوࢫالتعديلࢫ.ࢫ-

  شɢلࢫالوعاءࢫالالكفوɲيࢫ.ࢫ-

  الفتʋبࢫداخلࢫالنظامࢫالمعمولࢫبھࢫ.ࢫ-

  التكشيفࢫ.ࢫ-

  بياناتࡧحولࡧالȘسي؈ف:

  اݍݨɺةࢫالمنتجةࢫ(ࢫاݍݨɺةࢫالدافعةࢫللأرشيفࢫ)ࢫ.ࢫ-

  .ࢫتارʈخࢫإرسالࢫالوثيقةࢫ-

  تحديدࢫمɢانࢫاݍݵزنࢫ(ࢫمصݏݰةࢫالأرشيفࢫ)ࢫ.ࢫ-

  الوعاءࢫالالكفوɲيࢫاݍݰافظ.ࢫ-

  الكميةࢫ.ࢫ-

  حقوقࢫالاستɴساخࢫ.ࢫ-

  شروطࢫالإطلاعࢫ.ࢫ-

  مدةࢫاݍݰفظࢫ.ࢫ-

  معاݍݨةࡧالوثائقࡧالأرشيفيةࡧالالكفونيةࡧ:

ائقࢫيتم؈قࢫيتم؈قࢫوصفࢫالوثائقࢫالالكفونيةࢫبالصعوȋةࢫوالتعقيدࢫ،ࢫلانࢫمحتوىࢫɸذاࢫالشɢلࢫمنࢫࢫالوثࢫࢫࢫࢫࢫ   

بالتغ؈فࢫالمستمرࢫبالإضافةࢫإڲʄࢫأنࢫالمعطياتࢫمركبةࢫ،ࢫكماࢫأٰڈاࢫمܦݨلةࢫعڴʄࢫأوعيةࢫمختلفةࢫبماࢫࢭʏࢫذالكࢫالأوعيةࢫ

  التقليديةࢫمثلࢫالورقࢫ.

ࢫالاطلاعࢫ ࢫاستحالة ʄࢫإڲ ࢫبالإضافة ࢫ، ࢫالوثائق ࢫلɺذه ࢫالܸݵم ࢫالإنتاج ࢫ،ࢫȊسب ࢫأيضا ࢫبالصعوȋة وʈتم؈قࢫالفتʋب

ࢫال ࢫعملية ࢫمن ࢫالانْڈاء ࢫقبل ࢫ،ࢫعلٕڈا ʏࢫالورࢮ ࢫبالأرشيف ࢫيتعلق ࢫفيما ࢫلاࢫنجده ࢫالذي ࢫوɸوࢫالآۜܣء ࢫ، ࢫوالوصف فتʋب

ࢫالوثائقࢫ ࢫإدخال ࢫفان ࢫلذالك ࢫ، ࢫوالوصف ࢫالفتʋب ࢫعملية ࢫإٰڈاء ࢫʇشفط ࢫلا ࢫالوثائق ʄࢫعڴ ࢫالاطلاع ࢫأن حيث

،ࢫالالكفونيةࢫࢭʏࢫالأرشيفࢫ،ࢫلاࢫʇعوضࢫبالضرورةࢫالوثائقࢫالورقيةࢫفبالإمɢانࢫجمعࢫنوعࢫواحدࢫأوࢫأك؆فࢫمنࢫالوثائقࢫ
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ࢫمحتواɸاࢫ ʏࢫࢭ ࢫجديدة ࢫالالكفونية ࢫالوثائق ࢫتɢون ࢫأن ࢫأيضا ࢫيمكن ࢫكما ࢫ، ࢫغ؈فࢫورقية ࢫجديدة ࢫوثائق ʄࢫإڲ بالإضافة

الإعلاميࢫمماࢫيم؈قɸاࢫعنࢫالوثائقࢫالورقيةࢫوʉܨݨعࢫالإدارةࢫࢫوالأرشيفيࢫعڴʄࢫالاɸتمامࢫ٭ڈاࢫلتفاديࢫجوانبࢫالضعفࢫ

رࢫالأوعيةࢫالالكفونيةࢫوانȘشاɸاࢫيتعاملࢫȊشɢلࢫالۘܣࢫتلاحظࢫعڴʄࢫالوثائقࢫالورقيةࢫفقدࢫࢫɠانࢫللأرشيفيࢫ،ࢫقبلࢫظɺو 

أسا؟ۜܣࢫمعࢫوثائقࢫثابتةࢫ،ࢫغ؈فࢫمتغ؈فةࢫ،ࢫوتقراࢫبالع؈نࢫالمجردةࢫ،ࢫغ؈فࢫأنࢫعملھࢫالآنࢫأصبحࢫأك؆فࢫȖعقيداࢫ،ࢫوحدودهࢫ

ࢫيجبࢫ ࢫالۘܣ ࢫاݍݨديدة ࢫوالطرق ࢫبالمناݠݮ ࢫتتعلق ࢫالأسئلة ࢫمن ࢫالعديد ࢫطرح ࢫعنھ ࢫنتج ࢫمما ࢫ، ࢫالمعالم غ؈فࢫواܷݰة

  بمختلفࢫالمɺامࢫالأرشيفيةࢫ.ࢫالتحكمࢫفٕڈاࢫللقيام

ࢫلوصفࢫ ࢫبالɴسبة ࢫاݍݰال ࢫعليھ ࢫɠان ࢫمما ࢫأطول ࢫوقتا ࢫ، ࢫوتقييمɺا ࢫ، ࢫالالكفونية ࢫالوثائق ࢫوصف يتطلب

ࢫالأرشيفيةࢫ ࢫالبحث ࢫوسائل ࢫبإنتاج ࢫيتعلق ࢫفيما ࢫيلاحظ ࢫأن ࢫيمكن ࢫنفسھ ࢫوالآۜܣء ࢫ، ࢫالورقية ࢫالوثائق وترتʋب

ࢫأن ࢫالضروري ࢫمن ࢫ،أصبح ࢫوغ؈فɸا ࢫالأسباب ࢫɸذه ࢫلɢل ࢫ، ࢫمنࢫࢫالمختلفة ࢫتمكنھ ࢫ، ࢫشاملة ࢫنظرة ࢫللأرشيفي تɢون

ࢫقابلةࢫ ࢫالكفونية ࢫوثائق ࢫإنتاج ʏࢫࢭ ࢫمبكرا ࢫالتدخل ࢫمن ࢫ،ࢫليتمكن ࢫواستغلالɺا ࢫوإنتاجɺا ࢫوقنواٮڈا ࢫالوثائق Ȗܨݵيص

  لݏݰفظࢫوالمعاݍݨةࢫالفنيةࢫ.

فإذاࢫɠانࢫالأرشيفيࢫيحتلࢫمɢانةࢫمتم؈قةࢫفيماࢫيتعلقࢫبالأرشيفࢫالعلܣࢫوالتارʈڏʏࢫ(ࢫالمرحلةࢫالثالثةࢫحيثࢫ

ࢫاكفࢫفيماࢫ ࢫبدور ࢫيطالب ࢫأن ࢫ، ࢫعليھ ࢫفيتع؈ن ࢫ، ࢫالأرشيف ࢫواستغلال ࢫومعاݍݨة ࢫحفظ ʄࢫعڴ ࢫالوحيد ʇعتفࢫالمسؤل

  يتعلقࢫبالأرشيفࢫالإداريࢫاݍݨاريࢫ(ࢫالمرحلةࢫالأوڲʄࢫ)ࢫ

أنࢫعدمࢫالتفك؈فࢫࢭʏࢫكيفيةࢫحفظࢫومعاݍݨةࢫالأرشيفࢫالالكفوɲيࢫعندࢫإنتاجھࢫ،ࢫلاࢫيتماءۜܢࢫمعࢫالمجɺوداتࢫ

  لࢫمختلفࢫالمؤسساتࢫالمنتجةࢫللأرشيفࢫالالكفوɲيࢫ.ࢫࢫࢫࢫالكب؈فةࢫالمبذولةࢫمنࢫقب

أماࢫفيماࢫيتعلقࢫباختيارࢫاݍݰلࢫالمتعلقࢫالمعاي؈فࡧالأساسيةࡧاݍݵاصةࡧبالتخزʈنࡧعڴʄࡧالذاكراتࡧالضوئية:ࡧࡧ-8

  بالتخزʈنࢫعڴʄࢫالذاكراتࢫالضوئيةࢫ،ࢫفɺناكࢫعددࢫمنࢫالمعاي؈فࢫالأساسيةࢫالۘܣࢫتȘناولࢫ:ࢫ

الرسمࢫالɺند؟ۜܣࢫ،ࢫاݍݨدولࢫ،ࢫالصورࢫالثابتةࢫ،ࢫالصورࢫالمتحركةࢫنࢫࢫنوعࢫالمعلوماتࢫ:ࢫالنصࢫ،ࢫالصورةࢫ،ࢫ-

  وغ؈فɸاࢫ

  طبيعةࢫودرجةࢫتجاɲسࢫالمعطياتࢫ.ࢫ-

  الوعاءࢫالماديࢫالأصڴʏࢫ(ࢫالورقࢫ،ࢫالتصوʈرࢫ...).ࢫ-

  مدةࢫحياةࢫالوثائقࢫ(ࢫتردداتࢫدورةࢫالتحديثࢫ)ࢫ.ࢫ-

  ترم؈قࢫالمعلوماتࢫالمخزنةࢫسواءࢫɠانتࢫرقميةࢫأوࢫغ؈فࢫذالكࢫ.ࢫ-

  لولوجࢫ:ࢫمباشرةࢫ،ࢫاختيارʈةࢫأوࢫمباشرةࢫموجɺةࢫ.أساليبࢫاࢫ-

  ݯݨمࢫالمعلوماتࢫالمفيدةࢫوغ؈فࢫالمرئيةࢫمثلࢫȖشغيلࢫالأقراصࢫ،ࢫالكشافࢫ،ࢫɸيɢلةࢫࢫالملفاتࢫ.ࢫ-

  الموائمةࢫمعࢫالأنظمةࢫالأخرىࢫ.ࢫ-

  فعاليةࢫالبحثࢫمتعددࢫالمعاي؈فࢫكȘسي؈فࢫالمك؇قࢫ،ࢫوȖسي؈فࢫالصوتࢫ،ࢫوغ؈فɸاࢫ.ࢫ-

ࢫلضغطࢫ- ࢫالثانوي ࢫالنظام ࢫالإجراءاتࢫࢫࢫفعالية ࢫوأتمة ࢫالإجابة ࢫبوقت ࢫيتعلق ࢫوما ࢫ، ࢫوانفتاحɺا المعطيات

  وغ؈فɸاࢫ.

  عددࢫوحداتࢫالتخزʈنࢫالۘܣࢫيجريࢫȖسي؈فɸاࢫ.ࢫ-

  قدراتࢫإعادةࢫمعاݍݨةࢫالصورࢫ،ࢫمنࢫحثࢫأȊعادɸاࢫ،ࢫواستخدامࢫأنظمةࢫȖشغيلࢫأخرىࢫلɺذاࢫالغرضࢫ.ࢫ-
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  المشكلاتࡧالۘܣࡧتواجھࡧالأرشيفࡧالالكفوɲيࡧࡧ(ࡧالعيوب):ࡧ-9ࢫ

لࢫالأرشيفࢫالالكفوɲيࢫȊعدࢫالمرحلةࢫالأوڲʄࢫمنࢫحياتھࢫخارجࢫالإدارةࢫالمنتجةࢫلسȎبࢫاقتصادي:ࢫتوف؈فࢫيحو ࢫࢫࢫ

لمدةࢫمعينةࢫحسبࢫأɸميتھࢫللإدارةࢫࢭʏࢫمركزࢫالأرشيفࢫالوسيط،ࢫقبلࢫتحديدࢫࢫوʈحفظالمɢانࢫللأرشيفࢫاݍݨديد،ࢫ

  مص؈فهࢫالٔڈاǿي.ࢫ

ࢫت ࢫاليوم ࢫالإلكࢫɸذهفجرت ࢫانȘشارࢫالأرشيف ࢫمع ࢫالتقليدية ࢫكب؈فةࢫالنظرة ࢫمساحة ࢫيتطلب ࢫلم ࢫالذي فوɲي

للتخزʈنࢫࢭʏࢫشɢلھࢫاݍݨديدࢫ(الوسائطࢫاݍݰديثة)،ࢫوȋالتاڲʏࢫلمࢫتقلقࢫالإدارةࢫمنࢫوجودهࢫداخلࢫالمؤسسة،ࢫولاࢫترىࢫ

  ضرورةࢫتحوʈلھࢫࢭʏࢫمركزࢫالأرشيفࢫالوسيطࢫخارجࢫمɢاتّڈا.

عمرࢫالأرشيفࢫإذاࢫحددتࢫࢭʏࢫالماعۜܣࢫثلاثࢫمراحلࢫࢭʏࢫحياةࢫالأرشيفࢫالتقليديࢫ(عڴʄࢫالورق)،ࢫينحصرࢫࢫࢫࢫ

  الإلكفوɲيࢫاليومࢫࢭʏࢫمرحلةࢫواحدةࢫحيثࢫيحفظࢫࢭʏࢫمɢانࢫإنتاجھࢫلمدةࢫطوʈلةࢫبدونࢫأيࢫتحوʈل.

ࢫكماࢫوقعࢫɸذاࢫࢫومنࢫɸناࢫينȎثقࢫࢫࢫࢫ ࢫبالإتلافࢫلʋسࢫعشوائياً اݍݵطر،ࢫإذࢫيصبحࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲيࢫمɺدداً

ونية،ࢫأوࢫحۘܢࢫȊسȎبࢫɲسيانھࢫبالɴسبةࢫللأرشيفࢫالتقليديࢫعڴʄࢫالورقࢫ،ࢫولكنࢫȊسȎبࢫɸشاشةࢫالدعاماتࢫالإلكف

  ࢭʏࢫأعماقࢫالكمبيوتر!

ࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫالأشɢالࢫأخرى أوࢫȊعبارة ʏࢫࢭ ࢫالسن؈ن ࢫآلاف ࢫلمدة ࢫالتارʈخية ࢫذاكرٮڈا ࢫبحفظ ࢫالإɲسانية ࢫتمكنت ࢫإذا ،

الورقࢫالمطبوع)،ࢫɸلࢫبإمɢاٰڈاࢫࢫ–الورقࢫالمخطوطࢫࢫ–الرقࢫࢫ–الورقࢫالفديࢫࢫ–البازلتࢫࢫ–التقليديةࢫ(الصلصالࢫ

  حفظࢫوحمايةࢫذاكرٮڈاࢫالإلكفونيةࢫلنفسࢫالمدة؟ࢫ–تكنولوجيةࢫجدࢫمتطورةࢫࢫوۂʏࢫتمتلكࢫقدراتࢫ–اليومࢫ

إذࢫلمࢫتؤخذࢫȊع؈نࢫالاعتبارࢫقضيةࢫحفظࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲيࢫوحمايتھࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈل،ࢫفرȋماࢫتفقدࢫࢫࢫࢫ

ࢫثمࢫالدولةࢫذاكرٮڈاࢫالإلكفونيةࢫلندخلࢫࢭʏࢫتناقضࢫلمࢫيطاق:ࢫنظɺرࢫاليومࢫومعࢫالتطور ࢫومنالكث؈فࢫمنࢫالمؤسساتࢫ

ࢫأسلافناࢫ ࢫمن ࢫقدرة ࢫأقل ࢫونصبح ࢫالإتلاف، ࢫمن ࢫحمايةࢫذاكرتنا ʄࢫعڴ ࢫعاجزʈن ࢫالسرʉع ʏانواࢫࢫ–التكنولوڊɠࢫ الذين

  لمواصلةࢫالرسالةࢫالتارʈخيةࢫللأجيالࢫالصاعدة!ࢫ–يفتقرواࢫلأيࢫتكنولوجياࢫ

ࢫسʋئة،ࢫࢫࢫ ࢫظروف ʏࢫࢭ ࢫمحفوظ ࢫولوࢫأنھ ࢫالماديࢫ(اݍݨسماɲي) ࢫ(الورق)ࢫيمتازࢫبوجوده ࢫالتقليدي ࢫالأرشيف إن

ࢫ ࢫيظɺرࢫالأرشيف ࢫوȋرامجࢫࢫالإلكفوɲيبʋنما ࢫوسائط ࢫوجود ࢫوȋضرورة ࢫ(جسمانيا) ࢫماديا ࢫرؤʈتھ ࢫعدم ࢫبحكم معاق

ࢫللتطور  ࢫنȘيجة ࢫصلاحياٮڈا ࢫيوم ࢫȊعد ࢫيوم ࢫتفقد ࢫالآلية ࢫالوسائل ࢫوɸذه ࢫلاسفجاعھ؛ ࢫالمستمرࢫࢫوأجɺزة ʏالتكنولوڊ

ࢫمنࢫ ࢫقص؈فة ࢫمدة ࢫȊعد ࢫالمستخدمة ࢫوالأجɺزة ࢫوالفامج ࢫ(اݍݰوامل) ࢫالوسائط ࢫɠل ࢫ" ࢫالمɺملات ࢫ" ʄࢫإڲ ࢫيرمي الذي

  الاستعمالࢫ(ثلاثࢫسنواتࢫبالɴسبةࢫللفامجࢫوعشرࢫسنواتࢫبالɴسبةࢫلأحدثࢫالوسائط!).

ࢫࢫࢫࢫ ࢫɠل ࢫأخذ ࢫأيضاً ࢫعلينا ࢫالتكنولوڊʏ،ࢫيففض ࢫالتطور ࢫنرافق ࢫأن ࢫعلينا ࢫيجب ࢫالبياناتࢫإذ التداب؈فࢫݍݰفظ

ࢫ ࢫمن ࢫوحمايْڈا ࢫالإلكفوɲيࢫالإتلافالإلكفونية ࢫالأرشيف ࢫلإدارة ࢫواܷݰة ࢫسياسة ࢫتحديد ࢫيجب ࢫالغرض ࢫولɺذا ،

ࢫأحسنࢫ ʏࢫࢭ ࢫومحفوظة ࢫاليومي، ࢫالعمل ʏࢫࢭ ࢫوالاسفجاع ࢫللاستخدام ࢫوقت ࢫɠل ʏࢫࢭ ࢫجاɸزة ࢫالرقمية ࢫالبيانات لتبقى

   ɲسلمɺاࢫ"ɠاملة"ࢫللأجيالࢫالصاعدة.الظروفࢫلتتحولࢫمعࢫمرورࢫالسن؈نࢫإڲʄࢫذاكرةࢫتارʈخيةࢫ

  أنواعࡧالوسائطࡧ(اݍݰواملࡧ)ࡧالمستعملةࡧلتخزʈنࡧالأرشيفࡧالإلكفوɲيࡧ:ࡧ-10

ࢫࢫࢫࢫ ࢫ(ࢫالأرشيفيففض ࢫبالفامج ࢫمܶݰوȋة ࢫمتنوعة ࢫوسائط ࢫتوف؈ف ࢫوالأجɺزةࢫSoftwareالإلكفوɲي (

)Hardwareࢫباس ࢫتتطور ࢫ ࢫاݍݰوامل ࢫوɸذه ࢫالبيانات؛ ࢫوقراءة ࢫالملفات ࢫلفتح ࢫالمناسبة ࢫالأجيالࢫ) ʄࢫتلڧ تمرارࢫإذ
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ࢫʇعسرࢫ ࢫالذي ࢫالآۜܣء ࢫوالأجɺزة؛ ࢫالفامج ࢫɠل ࢫȊسرعة ࢫتتحول ࢫكما ࢫسبقْڈا، ࢫالۘܣ ࢫتلك ࢫالوسائط ࢫمن اݍݰديثة

  استخدامࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲيࢫإذاࢫلمࢫتتوفرࢫجɺودࢫمستمرةࢫلمتاȊعةࢫالتغ؈فاتࢫوالتطوراتࢫالتكنولوجية.

،ࢫلنتطرقࢫࢭʏࢫالبندࢫالمواڲʏࢫلموضوعࢫطولࢫࢫنقدمࢫࢭʏࢫɸذهࢫالفقرةࢫأنواعࢫاݍݰواملࢫالموجودةࢫࢭʏࢫالسوق ࢫࢫࢫ حالياً

  (أيࢫمدةࢫصلاحياٮڈا).ɸاتھࢫالوسائطࢫعمرࢫ

ࡧ-1 ࡧ:القرص ࢫȖسمحࢫلھࢫࢫالمرن ࢫوطاقتھ ࢫاليومية، ࢫالمعاملات ʏࢫࢭ ࢫالأܧݵاص ࢫقبل ࢫمن وɸوࢫالكث؈فࢫالاستعمال

  منࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲي؛ࢫKo1.475بتخزʈنࢫ

  أقراصࢫمرنة.ࢫ474)ࢫȖساويࢫMB70)،ࢫوطاقتھࢫ(CD(ࡧالمدمجࡧ:القرصࡧࡧ-2

  .GB =CD 4,7وطاقتھࢫȖساويࢫسبعةࢫࡧ):DVDديࡧ(ࡧࡩʏالقرصࡧديࡧ-3

  .CD= 105 GB 150:ࢫوʈمكٔڈاࢫتخزʈنࢫماࢫʇعادلࢫࢫ)DLT(ࡧɠاسʋت-4

)،ࢫآخرࢫتكنولوجيةࢫلتخزʈنࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲيࢫوݯݨمھࢫأقلࢫStick -USB( ࢫ اݍݵارڊʏࡧ:ࡧالتخزʈنإصبعࡧࡧ-5

  ࢫGB 4.إڲʄࢫ MB32 منࢫقلمࢫحف؛ࢫتفاوحࢫطاقةࢫالتخزʈنࢫمنࢫ

ࢫɸذه ʄࢫإڲ ࢫ(ࢫنضيف ࢫالصلب ࢫالقرص ࢫالثابتة: ࢫالأجɺزة ࢫالمنقولة، ࢫواݍݨɺازࢫHard Disk Driveالدعامات (

  (المزودࢫالمركزيࢫللبيانات).ࢫSERVERالمركزيࢫ

Ȗستعملࢫɠلࢫɸذهࢫالدعاماتࢫلتخزʈنࢫالأرشيفࢫࢭʏࢫالشɢلࢫالرقܣ،ࢫولكنࢫيبقىࢫتخزʈنࢫالأرشيفࢫࢭʏࢫالشɢلࢫ

ࢫ ࢫسائرࢫالمفعول ࢫمجالࢫالميكر (القيا؟ۜܣ ʏࢫࢭ ࢫباݍݵيارات ࢫالأخ؈فࢫالمتعلق ࢫاݍݨزء ʏࢫࢭ ࢫالموضوع ࢫɸذا ʄࢫإڲ ࢫونرجع وفيلم)،

  سياسةࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲي.ࢫ

  طولࡧعمرࡧالدعاماتࡧࡩʏࡧتخزʈنࡧالأرشيفࡧالإلكفوɲيࡧ:ࡧ-11

ࢫماࢫɲسمعࢫمنࢫقبلࢫالتجارࢫبأنࢫاݍݰواملࢫالإلكفونيةࢫتبقىࢫصاݍݰةࢫللاستخدامࢫلمدةࢫطوʈلةࢫتقاسࢫࢫࢫࢫࢫࢫ كث؈فاً

ࢫال ࢫبالعشرات ࢫبʋنما ࢫالوسائطࢫࢫʇعودون سن؈ن، ࢫتخلف ࢫجديدة ࢫتقنيات ࢫلنا ࢫليقفحوا ࢫفقط ࢫأوࢫثلاثة ࢫسɴت؈ن Ȋعد

  المعطياتࢫالعلميةࢫولʋسࢫحسبࢫالاشɺاراتࢫالسوقية.ࢫحسبالقديمة.ࢫلذاࢫيقاسࢫطولࢫعمرࢫالدعاماتࢫ

ࢫالأمرࢫلاࢫيتعلقࢫبطولࢫعمرࢫالوسࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫإڲʄࢫحقيقةࢫلاࢫمفرࢫمٔڈا: ࢫالموضوعࢫتقودنا ࢫɸذا ʏࢫࢭ ࢫالتحاليل ائطࢫوɠل

  )ࢫالۘܣࢫيجبࢫتوف؈فɸاࢫلقراءةࢫاݍݰوامل.Hardware)ࢫوالأجɺزةࢫ(Softwareالفامجࢫ(ࢫعمر بقدرࢫماࢫɸوࢫمرتبطࢫبطولࢫ

ࢫࢫࢫࢫ ࢫمعۚܢ ࢫالسوقࢫࢫCDعمرࢫࢫطول ما ʏࢫࢭ ࢫنجد ࢫولم ࢫمرات، ࢫعدة ࢫوالأجɺزة ࢫالفامج ࢫȖغ؈فت ࢫإذا ࢫسنة بخمس؈ن

ࢫلفتحࢫ ࢫإليھ ࢫنحتاج ࢫما ࢫ"المɺملات" ʏࢫࢭ ࢫنبحث ࢫأن ࢫالمستقبل ʏࢫࢭ ࢫيجب ࢫɸل ࢫلاستغلالɺا؛ ࢫالمناسبة ࢫوالأجɺزة الأنظمة

 البياناتࢫالإلكفونية؟ࢫ

 مدةࡧصلاحيةࡧاݍݰواملࡧࡩʏࡧالمدىࡧالطوʈلࡧࡧ-12

  أضعفࢫالوسائطࢫ،ࢫلذاࢫلاࢫʇستخدمࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈل):ࢫوɸوࢫfloppy(ࢫالمرن ࡧالقرصࡧ-

:ࢫوɸوࢫالأك؆فࢫاستعمالࢫلݏݰفظࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈل،ࢫوʈمكنࢫحفظھࢫأك؆فࢫمنࢫعشرࢫ)CD(ࡧالمدمجالقرصࡧࡧ-

%)؛ࢫولكنࢫɸلࢫيمكنࢫ40-35درجة)ࢫوالرطوȋةࢫ(ࢫ15-10شروطࢫاݍݰفظࢫمنࢫجانبࢫاݍݰرارةࢫ(ࢫسنواتࢫإذاࢫتوفرت

  استخدامھࢫإذاࢫȖغ؈فتࢫالفامجࢫوالأجɺزة؟
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ࢫࢫDVDࡧالقرص - ࢫمن ࢫللزوال ࢫأك؆فࢫعرضة ࢫوʈبدوࢫأنھ :CDࢫولكنࢫࢫ ࢫللتكنولوجيات، ࢫالسرʉع ࢫالتطور ȊسȎب

  .ࢫCDتتوفرࢫفيھࢫɠلࢫالسماتࢫالأخرىࢫللأقراصࢫ

  ،ࢫيجبࢫاستعمالࢫالنوعࢫالذيࢫلاࢫيقبلࢫإعادةࢫالكتابةࢫ.ࢫDVDأوࢫCDالقرصࢫࢫاختيار عندࢫࢫ-

فيماࢫيتعلقࢫࢫCD.Rࢭʏࢫمجالࢫطاقةࢫالتخزʈن،ࢫولكنࢫۂʏࢫأضعفࢫمنࢫࢫDVDوࢫCDتفوقࢫࢫ):DLT(ࡧالɢاسʋتࡧ-

  بطولࢫالعمرࢫوالزوالࢫالتكنولوڊʏ؛

ࡧ(ࡧ- ʏࡧاݍݵارڊ ࡧالتخزʈن ࢫضعفھࢫ)USB- Stickإصبع ࢫونقطة ࢫالطوʈل، ࢫالمدى ʏࢫࢭ ࢫباستخدامھ ࢫينܶݳ ࢫلا :

  بفعلࢫالكɺرȋاء).الأخرىࢫتتعلقࢫبإمɢانيةࢫفقدانࢫجزءࢫمنࢫالبياناتࢫأوࢫɠلɺاࢫࢫعندࢫتوصيلھࢫبالكمبيوترࢫࢭʏࢫɠلࢫمرةࢫࢫ(

فࢼܣࢫࢭʏࢫتطورࢫمستمر،ࢫوترمىࢫࢭʏࢫ"اݍݵردة"ࢫȊعدࢫمدةࢫࢫ)ࡧ:Hardware)ࡧوالأجɺزةࡧ(Softwareأماࡧالفامجࡧ(ࡧ-

  قص؈فةࢫلتفܦݳࢫالمجالࢫإڲʄࢫالأنظمةࢫاݍݨديدة.

ࢫࢫࢫࢫ ࢫɸذه ࢫɠل ࢫالإلكفوɲيࢫࢫاݍݵياراتأمام ࢫالأرشيف ࢫلإدارة ࢫسياسة ࢫتحديد ࢫيجب ࢫالعمل؟ ࢫما والمعطيات،

ݳࢫطرقࢫالعملࢫوتضعࢫم   قايʋسࢫلاختيارࢫأفضلࢫوسائطࢫݍݰفظࢫالبياناتࢫالرقميةࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈل.توܷ

  تحديدࡧسياسةࡧلإدارةࡧالأرشيفࡧالإلكفوɲيࡧ:ࡧ-13

  يجبࢫتɢوʈنࢫفرʈقࢫتفك؈فࢫوعملࢫʇشملࢫɠلࢫالمتعامل؈نࢫالمعني؈نࢫبإدارةࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲي:ࢫࢫࢫࢫࢫ

ࢫࢫࢫࢫ ࢫللأرشيف ࢫالمنتجة ࢫالإلكفوɲيالإدارة ࢫتكنولوجيا ࢫوقسم ࢫ(، ࢫالمعۚܣࢫITالمعلومات ࢫالأرشيف ࢫوقسم ،(

باݍݰفظࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈل.ࢫيحددࢫɠلࢫعضوࢫمنࢫالمتعامل؈نࢫالثلاثةࢫالمقايʋسࢫاݍݵاصةࢫبمجالھ،ࢫوʈطرحࢫاɲشغالاتھࢫ

  للأطرافࢫالأخرى:

ࢫࢫ - ࢫاݍݰفظࢫࢫالإدارةتقوم ࢫمدة ࢫوȋتحديد ࢫقبلɺا، ࢫمن ࢫالمنتج ࢫالإلكفوɲي ࢫللأرشيف ࢫالشاملة ࢫالقائمة بوضع

  جياٮڈا.للبياناتࢫحسبࢫحا

)ࢫࢫالأرشيفيتدخلࢫقسمࢫࢫ - لتحديدࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲيࢫالذيࢫيجبࢫحفظھࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈلࢫ(بلࢫدائماً

  حسبࢫȖعليماتࢫالأرشيفࢫالوطۚܣ،ࢫوطرحࢫالمشاɠلࢫالمتعلقةࢫبطرقࢫاݍݰفظࢫلضمانࢫحمايةࢫالبياناتࢫالإلكفونية.

ࢫࢫ - ࢫ(ࢫقسميقفح ࢫالمعلومات ࢫوالITتكنولوجيا ࢫوالأجɺزة ࢫالفامج ࢫأنواع ࢫࢭʏࢫ) ࢫاستخدامɺا ࢫيمكن ࢫالۘܣ وسائط

  المعاملةࢫاليومية،ࢫثمࢫلݏݰفظࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈل.

  اݍݵاصةࢫبحفظࢫالأرشيفࢫالإلكفوɲيࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈلࢫعڴʄࢫالعناصرࢫالتالية:ࢫالسياسةيمكنࢫأنࢫترتكزࢫ

ࢫ ࢫɠل ࢫاستغلال ࢫالبياناتࢫالوسائط ʄࢫعڴ ࢫاݍݰصول ࢫلضمان ࢫأشɢالɺا) ࢫ(بتعدد ࢫالممكنة الإلكفونية

  إذاࢫضاعتࢫࢭʏࢫشɢلࢫمنࢫالأشɢال.ࢫالإلكفونية

ࢫأقراص ʏࢫࢭ ࢫالإلكفوɲي ࢫالأرشيف ࢫتخزʈن ࢫيجب ࢫالنطاق، ࢫɸذا ʏࢫوࢭCD.Rࢫالقرصࢫࢫ ʏࢫوࢭ (الأك؆فࢫجودة)،

)ࢫࢭʏࢫɠاسʋتࢫOff Site)ࢫخارجࢫاݍݨɺازࢫ(Back up)،معࢫتحوʈلࢫيوميࢫ(SERVERاݍݨɺازࢫالمركزيࢫ(ࢫوࢭʏ)،ࢫHDDالصلبࢫ(

)DLT.(  

ࢫالمؤسسةࢫ ࢫتقوم ࢫلم ࢫإذ ࢫالطوʈل ࢫالمدى ʏࢫࢭ ࢫالإلكفوɲي ࢫالأرشيف ࢫحفظ ࢫلاࢫتضمن ࢫالإجراءات ࢫɸذه وɠل

  )ࢫمرةࢫɠلࢫخمسࢫسنوات.Ȋ)periodical migrationعمليةࢫݠݨرةࢫالبياناتࢫ
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)اࢫبتجديدࢫʈيجبࢫالقيامࢫدورrefreshingࢫآخرࢫقبلࢫضياعࢫالمعلومات،ࢫʄلࢫإڲɢݤݨرةࢫالبياناتࢫمنࢫشȋࢫو(

  ماجࢫقضيةࢫالأجɺزةࢫوالفامجࢫࢭʏࢫسياسةࢫݠݨرةࢫالبياناتࢫالإلكفونية.إدࢫالعمليةوتتطلبࢫɸذهࢫ

ࢫ ࢫɸذا ࢫعندࢫالمنطلقمن ࢫشɢلɺا ࢫوإعادة ࢫولتجديدɸا ࢫالإلكفونية ࢫلاختبارࢫالبيانات ࢫخطة ࢫتحديد ࢫيجب ،

  ).software)ࢫوالفامجࢫ(Ȗhardwareغي؈فࢫالأجɺزةࢫ(

ؠۜܢࢫɴࢫتحديدࢫالسياسةࢫݍݰفظࢫالأرشيفࢫ–بدونࢫماࢫنʏانيةࢫاستعماࢫ- ࢭɢلࢫتقنيةࢫالميكروفيلمࢫالذيࢫإم

الأرشيفࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈلࢫ(أك؆فࢫمنࢫقرن)،ࢫشرʈطةࢫالقيامࢫأيضاࢫبالإجراءاتࢫࢫݍݰفظيبقىࢫأفضلࢫوأضمنࢫوسيلةࢫ

ࢫشɢل ʏࢫࢭ ࢫالإلكفونية ࢫالبيانات ࢫاستخراج ࢫوʈمكن ࢫالأفلام؛ ࢫبصيانة ࢫتطورࢫࢫ المرتبطة ࢫبفضل الميكروفيلم

  التكنولوجية.

ۘلࢫمؤسسةࢫتحديدࢫالسياسةࢫالɢي،ࢫوإعطاءࢫعنايةࢫيرجعࢫلɲܣࢫتناسّڈاࢫلضمانࢫحفظࢫالأرشيفࢫالإلكفو

ࢫ ࢫ(ميكروفيلم)،ࢫࢫالإسفاتيڋʏخاصةࢫللأرشيف ࢫوقياسيا ࢫالإلكفونية، ࢫالأشɢال ࢫɠل ʏࢫࢭ ࢫرقميا ࢫتصوʈره ࢫيجب الذي

ࢫالتحتيةࢫ ࢫللبɴية ࢫالتقنية ࢫوالملفات ࢫالمدنية ࢫاݍݰالة ࢫمثلࢫܥݨلات ،ʏࢫالأصڴ ࢫالأمرࢫبالأرشيف ࢫاقتغۜܢ ࢫإذا والاحتفاظ

  لأرشيفࢫالدولة...بالɴسبةࢫ

  ):USTOجامعةࡧالعلومࡧوالتكنولوجياࡧمحمدࡧبوضيافࡧ(ثالثا:ࡧالأرشفةࡧالالكفونيةࡧللوثائقࡧب

  نـبـذةࡧعـنࡧالـجامـعــة: -1

ࢫ(ࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫبوضياف ࢫمحمد ࢫوالتكنولوجيا ࢫالعلوم ࢫجامعة ࢫالشرقيةࢫࢫ)USTOتقع ࢫاݍݨɺة بدائرةࢫبفࢫاݍݨ؈فࢫمن

ࢫ1408رȋيعࢫالأولࢫࢫ01الموافقࢫلࢫࢫ1986نوفمفࢫࢫ03لولايةࢫوɸرانࢫغربࢫاݍݨزائرࢫ،ࢫتمࢫإɲشا٬ڈاࢫرسمياࢫإبتداءاࢫمنࢫ

وࢫتمࢫتصميمɺاࢫمنࢫࢫ1975افرʈلࢫࢫ29المؤرخࢫࢭʏࢫࢫ27/75منࢫطرفࢫالرئʋسࢫالشاذڲʏࢫبنࢫجديدࢫتحتࢫالقرارࢫرقمࢫ

  .ࢫ TENZO-TANGطرفࢫالمɺندسࢫالياباɲيࢫ

ࢫ ࢫمن ࢫمɢون ࢫإداري ࢫبرجا ࢫاݍݨامعة ࢫالعملࢫࢫ15تضم ࢫيرتكزࢫعلٕڈا ࢫالۘܣ ࢫالمصاݍݳ ࢫلمختلف ࢫمخصص طابقا

  الإداريࢫوࢫالبيداغوڊʏࢫ.

  تتɢونࢫاݍݨامعةࢫمنࢫمجموعࢫالɢلياتࢫاللاȖيࢫذكرɸاࢫ:ࢫࢫࢫࢫࢫ

ɠليةࢫالعلومࢫ،ࢫɠليةࢫالɺندسةࢫالميɢانيكيةࢫ،ࢫɠليةࢫالɺندسةࢫالكɺرȋائيةࢫ،ࢫɠليةࢫالɺندسةࢫالمدنيةࢫوࢫالمعمارʈةࢫࢫ

  بالإضافةࢫإڲʄࢫقسمࢫللغةࢫوأخرࢫللفبيةࢫالبدنيةࢫوࢫالرʈاضيةࢫ.

  الـتعرʈـفࡧبمصݏݰـةࡧأرشيـفࡧالـجامعـةࡧ: -2

)ࢫمɢاتبࢫموزعةࢫب؈نࢫ04ضمࢫأرȌعࢫ()ࢫمنࢫالفجࢫالإداريࢫࢫوࢫت11تقعࢫالمصݏݰةࢫبالطابقࢫاݍݰاديࢫعشرࢫ(ࢫࢫࢫࢫࢫ

مكتبࢫاݍݰفظࢫالأوڲʏࢫوࢫالمخصصࢫݍݨمعࢫالأرشيفࢫࢭʏࢫمراحلھࢫالأوڲʄࢫوࢫمكتبࢫللمعاݍݨةࢫوࢫالفرزࢫمخصصࢫللقيامࢫ

بإحدىࢫالمراحلࢫالۘܣࢫيمرࢫ٭ڈاࢫالأرشيفࢫقبلࢫالتخزʈنࢫوۂʏࢫفرزࢫالرصيدࢫالذيࢫيتمࢫالاحتفاظࢫمنࢫالرصيدࢫالذيࢫ

رࢫوࢫɸوࢫعبارةࢫعنࢫقاعةࢫࢫكب؈فةࢫمخصصةࢫلݏݰفظࢫالٔڈاǿيࢫللرصيدࢫيتمࢫالتخڴʏࢫعنھࢫعنࢫطرʈقࢫإتلافھࢫوࢫمكتبࢫأخ

ࢫوࢫ ࢫ) ࢫالإلكفونية ࢫالأرشفة ࢫ( ࢫبھ ࢫالمحتفظ ࢫللرصيد ࢫالأخ؈فࢫفمخصصࢫللمعاݍݨةࢫالآلية ࢫالمكتب ࢫأما المحتفظࢫبھࢫ،

ɸذاࢫالمكتبࢫأستحدثࢫحديثاࢫلɺذاࢫالغرضࢫوࢫيحتويࢫعڴʄࢫأجɺزةࢫللإعلامࢫالآڲʏࢫوࢫناܥݵاتࢫوࢫقارئࢫالميكروفيلمࢫ

  ʋشࢫوࢫجɺازࢫسɢاࢫن؈ف.ࢫوالميكروف
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  محتوىࡧالرصيدࡧ:ࡧࡧࡧࡧ

يحتويࢫرصيدࢫࢫمصݏݰةࢫأرشيفࢫࢫاݍݨامعةࢫعڴʄࢫملفاتࢫالأساتذةࢫوࢫالموظف؈نࢫوࢫالمستخدم؈نࢫباݍݨامعةࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

سوءاࢫالمتقاعدينࢫوࢫالمفصول؈نࢫوࢫالمتوف؈نࢫاݍݨزائرʈ؈نࢫمٔڈمࢫوࢫالأجانبࢫࢫإضافةࢫإڲʄࢫماࢫيتمࢫإنتاجھࢫمنࢫمختلفࢫ

  وثائقࢫإدارʈةࢫوࢫمقرراتࢫوࢫمراسلاتࢫ...ࢫإݍݸ.ࢫالمصاݍݳࢫالإدارʈةࢫباݍݨامعةࢫمن

  الأرشيفࡧالإلكفونيةࡧبالمصݏݰةࡧ:ࡧ

جديرࢫبالذكرࢫأنناࢫلمࢫɲستخدمࢫݍݰدࢫالآنࢫالوسائلࢫاݍݰديثةࢫࢭʏࢫرقمنھࢫالأرشيفࢫوɸذاࢫراجعࢫبالأساسࢫࢫࢫࢫࢫࢫ

ةࢫوࢫالمɺمةࢫࢭʏࢫإڲʄࢫافتقارࢫالمصݏݰةࢫلمثلࢫɸكذاࢫوسائلࢫإڲʄࢫأنناࢫقطعناࢫشوطاࢫكب؈فاࢫࢭʏࢫالتحض؈فࢫلɺذهࢫاݍݵطوةࢫالكب؈ف 

ࢫلɢافةࢫ ࢫɠاملة ࢫس؈ف ࢫتحوي ࢫالمصݏݰة ࢫلمحتوʈات ࢫ ࢫرقمية ࢫملفات ࢫتحض؈ف ࢫخلال ࢫمن ࢫɸذا ࢫو ࢫالإدارة ࢫ عصرنھ

ࢫأنناࢫ ࢫأي ʏࢫالورࢮ ࢫالملف ʄࢫإڲ ࢫالرجوع ࢫعن ࢫʇعنʋنا ࢫأن ࢫشأنھ ࢫمن ࢫوࢫɸذا ࢫالموظف؈ن ࢫوكذا ࢫالأساتذة ࢫمن المستخدم؈ن

  مۘܢࢫأضيفتࢫوثائقࢫجديدࢫعڴʄࢫالملفاتࢫأɲشأناࢫقاعدةࢫبياناتࢫمفصلةࢫعنࢫɠلࢫملفࢫقابلةࢫللتعديلࢫوࢫالتنقيحࢫ

ࢫوفقࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫتمࢫتصɴيفɺا ࢫمثلاࢫوࢫالۘܣ ࢫɠالمراسلات ࢫالأخرى ࢫالوثائق ࢫأنواع ʏࢫلباࢮ ࢫرقمية ࢫقوائم ࢫأيضا ࢫأɲشأنا كما

التوارʈخࢫوࢫاݍݨɺاتࢫالۘܣࢫأرسلتࢫإلٕڈاࢫأوࢫأتتࢫمٔڈاࢫ(الفيدࢫالصادرࢫوࢫالوارد)ࢫوࢫنفسࢫاݍݰالࢫبالɴسبةࢫإڲʄࢫمخططاتࢫ

  ءࢫوࢫغ؈فɸا.الȘسي؈فࢫوࢫجداولࢫالإحصا

  اݍݵاتمةࡧ:ࢫࢫ

ࢫوȋأقلࢫتɢاليفࢫࢫࢫࢫࢫ ࢫ،ࢫȊسرعة ࢫأشɢال ࢫعدة ʏࢫࢭ ࢫالاستɴساخ ࢫعملية ࢫالإلكفوɲيࢫȖسɺل ࢫالأرشيف ࢫمم؈قات إن

ࢫمؤسسةࢫ ʄࢫعڴ ࢫيجب ࢫلذا ࢫ، ࢫالانفنت ࢫبفضل ࢫمɢان ʄࢫإڲ ࢫمɢان ࢫمن ࢫآليا ࢫتحوʈلھ ࢫيمكن ࢫكما ࢫ، ࢫالورق ࢫɲܦݸ من

 Magnetic-الأرشيفࢫالوطۚܣࢫأنࢫتبادرࢫبتحديدࢫسياسةࢫȖسمحࢫلɺاࢫباݍݰصولࢫعڴʄࢫɲܦݸࢫ(ࢭʏࢫشرʈطࢫمغنطʋؠۜܣ

tapeࢫࢫالأساسية)ࢫمنࢫالبياناتࢫالإلكفونيةࢫʏلࢫالمؤسساتࢫبدونࢫانتظارࢫمرورࢫالأعمارࢫالثانيةࢫوالثالثةࢫࢭɠمنࢫقبلࢫ

حياةࢫالأرشيف،ࢫوȋدونࢫأنࢫȖشغلࢫبالɺاࢫبمشɢلࢫتوف؈فࢫمخازنࢫعديدةࢫلتخزʈنࢫɸذهࢫالمادةࢫاݍݨديدةࢫالۘܣࢫلاࢫتتطلبࢫ

جامعةࢫالعلومࢫوالتكنولوجياࢫاڲʏࢫيمكنࢫلمصݏݰةࢫأرشيفࢫفضاءاتࢫكفىࢫومɢلفةࢫكماࢫɸوࢫاݍݰالࢫمعࢫالورقࢫ،ࢫوȋالت

،ࢫيحفظࢫالأرشيفࢫࢭʏࢫࢫاݍݨامعةأنࢫتصبحࢫبنكࢫللمعلوماتࢫالإلكفونيةࢫعڴʄࢫمستوىࢫࢫ)USTOمحمدࢫبوضيافࢫ(

ࢫالقرارࢫ ࢫوʈوفرࢫلأܵݰاب ࢫالطوʈل ࢫالطلبࢫ–المدى ࢫعند ࢫمɺامɺم،ࢫࢫ-فورا ʏࢫࢭ ࢫلمساعدٮڈم ࢫالضرورʈة ࢫالمعلومات ɠل

دࢫالإجراءاتࢫالقانونية.ࢫثمࢫإنࢫعڴʄࢫالأرشيفيࢫأنࢫيتدخلࢫوʉشاركࢫبفعاليةࢫࢭʏࢫالمرحلةࢫوفيماࢫȊعدࢫللباحث؈نࢫࢭʏࢫحدو 

الأوڲʄࢫمنࢫإنتاجࢫالوثائقࢫالالكفونيةࢫحۘܢࢫلاࢫʇستقبلࢫأرشيفࢫيɢونࢫالتعاملࢫمعھࢫمعقدࢫوصعبࢫأوࢫمستحيلࢫࢭʏࢫ

  Ȋعضࢫالأحيانࢫ.

 مراجعࡧالدراسة:

فوɲيࢫࢭʏࢫالمدىࢫالطوʈل،ࢫعڴʄࢫاݍݵطࢫعبدࢫالكرʈم،ࢫبجاجة،ࢫنجوࢫتحديدࢫسياسةࢫݍݰفظࢫالأرشيفࢫالالك )1

 ).2010- 07-02تارʈخࢫزʈارةࢫالموقعࢫ(ࢫࢫwww.arbica.netالمباشر،ࢫمتاحࢫعڴʄࢫشبكةࢫالانفنتࢫعڴʄࢫالموقع:ࢫ

ࢫwww.alyasser.netسعادࢫبنࢫشع؈فة،ࢫࢫمنتدياتࢫالʋس؈فࢫللمكتباتࢫوتقنيةࢫالمعلومات،ࢫمتاحࢫعڴʄࢫالموقع:ࢫ )2

 12:30عڴʄࢫالساعةࢫࢫ2010-05-17اطلعࢫعليھࢫيوم:ࢫ
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ࡧ www.arabcinࡧعبدࢫالمجيدࢫالرفاڤʏ،ࢫنظمࢫالمعلوماتࢫاݍݰديثةࢫࢭʏࢫالمكتباتࢫوالأرشيف،ࢫمتاعࢫعڴʄࢫالموقع: )3

 .13:00عڴʄࢫالساعة:ࢫࢫ2010-07-02تمࢫالاطلاعࢫعليھࢫيوم:ࢫ

عبدࢫالكرʈمࢫبجاجة،ࢫسؤالࢫوجوابࢫࢭʏࢫقضاياࢫالأرشيف،ࢫمنتدياتࢫالʋس؈فࢫللمكتباتࢫوتقنيةࢫالمعلومات،ࢫ )4

 متاحࢫعڴʄࢫالموقع:

www.alyasser.net ࢫالساعةࢫࢫ2010-06-27اطلعࢫعليھࢫيوم:ࢫࢫʄ12:15عڴ.  

محمدࢫمݲݨوب،ࢫالأرشيف،ࢫتارʈخھ،ࢫأصنافھ،ࢫادارتھ،ࢫȊغداد،ࢫالفرعࢫࢫالألو؟ۜܣ،ࢫسالمࢫعبود؛ࢫمالكࢫ، )5

 صࢫ.ࢫ92،ࢫ1979الإقليܣࢫالعرȌيࢫللوثائق،ࢫ

 OLIER, J .Hd., DELMAS, B., La planification des infrastructures nationales deࢫ (6

documentations, de bibliothèques et d’archives, Paris, Unesco, 1974, 330p. 

7) OSSAMA, François, les nouvelles technologies de l’information : enjeux pour l’Afrique 

subsaharienne, Paris, l’Harmattan, 2001, 192p 

8) http://www.rlg.org/preserv/diginews 

9) http :// www.iso.org  

 http ://Afnor.fr ࢫ (10

11) Http :/www.archives du Quebec.loi 1983 

12) Http:/ www.LegiFrance.gouv.Fr/texteconsolide/PPEAY/HTM 

 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

يوܷݳࡧرفوفࡧالمصݏݰةࡧورقياࡧبمصݏݰةࡧأرشيفࡧإدارةࡧجامعةࡧالعلومࡧوالتكنولوجياࡧࡧ- 01-لمݏݰقࡧرقمࡧا

  USTO.MBمحمدࡧبوضيافࡧبوɸرانࡧ
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إدارةࡧجامعةࡧالعلومࡧࡧالأجɺزةࡧالمستخدمةࡧࡩʏࡧالأرشفةࡧالالكفونيةࡧبمصݏݰةࡧأرشيفࡧ- 02-المݏݰقࡧرقمࡧ

  USTO.MBوالتكنولوجياࡧمحمدࡧبوضيافࡧبوɸران.ࡧ

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  


