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    :الملخص
الــتي وردت في حــتى يــتمكن محــافظ الحســابات مــن إنجــاز مهامــه علــى أحســن وجــه عليــه تطبيــق العنايــات المهنيــة     

نايــات المهنيــة لمحــافظ ،المتعلــق بالع02/02/1994المــؤرخ في  SPM/94/103قــرار وزيــر الاقتصــاد رقــم الملحــق ل

توصـيات هامــة تشـرح مهـام محـافظ الحسـابات والتقــارير الواجـب إعـدادها، والـتي كانــت  6الحسـابات، والـذي حـدد 

المتعلــــــق بــــــالخبير المحاســــــب ومحــــــافظ الحســــــابات  27/04/1991المــــــؤرخ في  08-91مكملــــــة لأحكــــــام القــــــانون 

ـــــــع أحكامـــــــه ـــــــت جمي ـــــــديل رقـــــــم بعـــــــد صـــــــدور  والمحاســـــــب المعتمـــــــد ، الـــــــذي ألغي المـــــــؤرخ في  01-10القـــــــانون الب

المتعلق بالخبير المحاسب ومحافظ الحسابات والمحاسـب المعتمـد، والـذي حـدد كـذلك  مهـام محـافظ  29/06/2010

ومــن هنــا أنجــز هــذا المقــال محاولــة منــا التطــرق إلى تلــك التوصــيات وتحيينهــا كوــا صــدرت ســنة  الحســابات وتقــاريره

، فيمـــا يتعلـــق بمهـــام محـــافظ )المـــذكور أعـــلاه 01-10رقـــم (كـــام القـــانون الجديـــد وجعلهـــا تتماشـــى مـــع أح 1994

وضــعها قيــد التنفيــذ مــن طــرف محــافظ الحســابات، منــذ قبولــه  الحســابات وتقــاريره وعــرض العنايــات المهنيــة الواجــب

ت العمـل ومـن ثم للعهدة بعد تأكـده مـن عـدم وقوعـه في حـالات التنـافي والموانـع القانونيـة والتنظيميـة، وتكـوين ملفـا

أخذ معلومات عامة حول الشركة محل المراقبة وتقييم نظام رقابتها الداخلية ليتمكن من إعداد برنامج عمل مناسب 

لفحــص الحســابات والتصــريح بالأعمــال غــير الشــرعية لوكيــل الجمهوريــة إن وجــدت، إلى غايــة إعــداد التقريــر النهــائي 

ام القـوائم الماليـة والتقـارير الخاصـة التابعـة للتقريـر العـام المنصـوص عليهـا في العام للتعبير عن الـرأي حـول عدالـة وانتظـ

، والــــــــــــوارد مضــــــــــــموا في القــــــــــــرار المــــــــــــؤرخ  26/05/2011المــــــــــــؤرخ في  202-11المرســــــــــــوم التنفيــــــــــــذي رقــــــــــــم 

في الجمعيــــة العامــــة بمــــا يتعلــــق بــــأداء مهمتــــه، كلمــــا  ، بالإضـــافة إلى مداخلــــة محــــافظ الحســــابات24/06/2013في

   .تدعى للتداول على أساس تقريرهتس
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Résumé 
      Pour  accomplir convenablement ses missions, le commissaire aux comptes doit mettre en 

œuvre les diligences professionnelles  annexéesà  la décision du ministre de l’économie n° 
103/SPM/94 du 02/02/1994, relative aux diligences professionnelles du commissaire aux comptes, et 
qui a défini 6 recommandations importantes qui expliquent les missions du commissaire aux 
comptes et les rapports obligatoires à établir, et qui complétaient les dispositions de la loi 91-08 du 
27/04/1991 relative à la profession d’expert comptable, du commissaire aux comptes et du 
comptable agréé, dont les dispositions ont été abrogées après promulgation de la nouvelle loi n° 10-
01 du 29/06/2010 relative à la profession d’expert comptable, du commissaire aux comptes et du 
comptable agréé, et de là ont a établi cet article essayant de mettre à jour ses recommandations  
éditées en 1994  pour qu’elles s’accordent avec les dispositions de la nouvelle loi (n° 10-01 sus visée) 
en ce qui concerne les missions du commissaire aux comptes et ses rapports, et présenter les 
diligences professionnelles à mettre en œuvre par le commissaire aux comptes, depuis l’acceptation 
du mandat après qu’il s’en assure qu’il ne tombe pas sous le coup des incompatibilités et interdictions 
légales et réglementaires,  et la formation des dossiers de travail ensuite la prise de connaissance 
générale de la société contrôlée et évaluation de son système de contrôle interne pour qu’il puisse 
établir un programme de travail adéquat  au contrôle des comptes et la révélation des faits délictueux 
au procureur de la république s’ils existent , jusqu'à l’élaboration du rapport finale d’expression 
d’opinion sur la régularité et la sincérité  des états financiers et les  rapports spéciaux additionnels au 
rapport général, annoncés par le décret exécutif n° 11-202 du 26/05/2011, et dont le contenu est 
fixés par l’arrêté du 24/06/2013, ainsi qu’une communication du commissaire aux comptes, à 

l’assemblée générale ordinaire qui se réunie pour délibérer sur la base de son rapport.     
  تمهيد 

سـنوات قابلــة ) 03(في إطـار مهمـة مراقبــة الشـركات والهيئـات، يــتم تعيـين محـافظ الحســابات لعهـدة تحـدد بـــ ثلاثـة        
للتجديد مرة واحدة، فيقوم هذا الأخير بعد انتهاء كل سنة مالية، بعدة مهام حددها القانون والمتمثلة في أنه يشهد بأن 

نوية منتظمة وصـحيحة ومطابقـة تمامـا لنتـائج عمليـات السـنة المنصـرمة وكـذا الأمـر بالنسـبة للوضـعية الماليـة الحسابات الس
وممتلكات الشـركات والهيئـات، ويفحـص صـحة الحسـابات السـنوية ومطابقتهـا للمعلومـات المبينـة في تقريـر التسـيير الـذي 

يبدي رأيه في شكل تقرير خاص حول إجراءات الرقابة  يقدمه المسيرون للمساهمين أو الشركاء أو حاملي الحصص، كما
الداخليــة المصــادقة عليهــا مــن مجلــس الإدارة ومجلــس المــديرين أو المســير، ويقــدر شــروط إبــرام الاتفاقيــات بــين الشــركة الــتي 

أو المســـيرين  يراقبهـــا والمؤسســـات أو الهيئـــات التابعـــة لهـــا أو بـــين المؤسســـات والهيئـــات الـــتي تكـــون فيهـــا للقـــائمين بـــالإدارة
للشركة المعنية مصالح مباشرة أو غير مباشرة، بالإضافة إلى إعلام المسـيرين والجمعيـة العامـة أو الهيئـة المداولـة المؤهلـة بكـل 

وتخـص هـذه المهـام فحـص . نقص قد يكتشفه أو اطلع عليه، ومن طبيعته أن يعرقـل اسـتمرار اسـتغلال المؤسسـة أو الهيئـة
  .لهيئة ومراقبة مدى مطابقة المحاسبة للقواعد المعمول ا دون التدخل في التسييرقيم ووثائق الشركة أو ا

كبـيرة مـن المعلومـات  وحتى يتمكن محـافظ الحسـابات مـن بلـوغ أهدافـه، عليـه جمـع وتقيـيم في فـترة زمنيـة قصـيرة، كتلـة    
يســـتطيع مـــن خلالهـــا ومناســـبة المختلفـــة، ممـــا يفـــرض عليـــه مســـلك منطقـــي يســـمح لـــه بالحصـــول علـــى أدلـــة إثبـــات كافيـــة 

التوصــل إلى اســتنتاجات معقولــة يبــنى عليهــا رأيــه، ويســتنتج المســلك المنطقــي مــن التوصــيات الــواردة في ملحــق قــرار وزيــر 
  : المذكورين سابقا ومن معايير المهنة المتعارف عليها، على النحو الآتي 01-10الاقتصاد ومن أحكام القانون 
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 Acceptation du mandat et l’entrée en)فــي العمــل قبــول العهــدة والــدخول  -1 

fonction)  

قبل عرض الواجبات المهنيـة الـدنيا الواجـب مراعاـا مـن طـرف محـافظ الحسـابات قبـل قبولـه العهـدة وأثنـاء دخولـه في     
  .العمل، نعطي تعريف محافظ الحسابات وكيفية تعيينه حسب القوانين المنظمة للمهنة

 افظ الحسابات تعريف وتعيين مح -1-1

 تعريف محافظ الحسابات -1-1-1

كــل شــخص يمـارس بصــفة عاديــة و باسمــه الخــاص و تحـت مســؤوليته مهمــة المصــادقة علــى صــحة " محـافظ الحســابات هــو
  ] 1"[حسابات الشركات و الهيئات و انتظامها و مطابقتها لأحكام التشريع المعمول به

هـو  ) أو منـدوب الحسـابات (المراجـع القـانوني : " الجزائـري بـأن مـن القـانون التجـاري 4مكـرر  715كما تعرفه المادة     
الشخص الذي تتمثل مهمته الدائمة باسـتثناء أي تـدخل في التسـيير في التحقـق في الـدفاتر و الأوراق الماليـة للشـركة وفي 

و ) و مجلـس المـديرين أ( مراقبة انتظام حسـابات الشـركة، كمـا يـدقق في صـحة المعلومـات المقدمـة في تقريـر مجلـس الإدارة 
ويصادق علـى انتظـام الجـرد وحسـابات الشـركة . في الوثائق المرسلة إلى المساهمين، حول الوضعية المالية للشركة وحساباا

  .والموازنة وصحة ذلك كما يتحقق إذا ما تم احترام مبدأ المساواة بين المساهمين
  

 تعيين محافظ الحسابات -1-1-2

الجهــــاز المكلــــف بالمــــداولات، بعــــد موافقتــــه كتابيــــا، وعلــــى أســــاس دفــــتر الشــــروط، محــــافظ تعــــين الجمعيــــة العامــــة أو      
   ]  2. [الحسابات من بين المهنيين المعتمدين والمسجلين في جدول الغرفة الوطنية لمحافظي الحسابات

فـــس محـــافظ ســـنوات قابلـــة للتجديـــد مـــرة واحـــدة، ولا يمكـــن تعيـــين ن) 03(تحـــدد عهـــدة محـــافظ الحســـابات بـــثلاث      
   سنوات) 03(الحسابات بعد عهدتين متتاليتين إلا بعد مضي ثلاث 

  قبول العهدة أو المهمة -1-2

  :على محافظ الحسابات، قبل الدخول في العمل التأكد من
مكـرر  715سلامة تعيينه وأنه لم يقـع في حـالات التنـافي والموانـع المنصـوص عليهـا في القـوانين والتنظيمـات لاسـيما    -
  .المذكور أعلاه 01-10من القانون  67و 65،66، 64قانون التجاري، والمواد من ال 6
الحصـــول علـــى القائمـــة الحاليـــة للمتصـــرفين ولأعضـــاء مجلـــس المـــديرين ومجلـــس المراقبـــة للشـــركة محـــل المراجعـــة وللشـــركات  -

  الحليفة، وكذا قائمة الشركاء مقدمي الحصص العينية، إن وجدوا؛
  عزولا، عليه التأكد من الشركة ومن الزميل بأن العزل لم يكن مبالغا فيه؛إذا كان سيعوض زميلا م -
  إذا كان سيعوض زميلا استقال من المهمة عليه الحصول من الشركة أسباب ذهابه؛ -
  إذا كان سيعوض زميلا رفضت الشركة تجديد عهدته، عليه الاتصال به ومعرفة أسباب الرفض؛ -
  الإمكانيات اللازمة لأداء المهمة المسندة إليه على أحسن وجه؛ عليه التأكد من أن مكتبه لديه -
  .التأكد كذلك من انه سيؤدي مهمته بكل استقلالية خاصة تجاه مسيري الشركة -

  الدخول في العمل  -1-2
  ]3[ :بعد مراعات العنايات المهنية السابقة وقبوله للمهمة على محافظ الحسابات 
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  سب الحالة، من طرف الجمعية العامة العادية أو من طرف الجمعية التأسيسية؛التأكد من انتظام تعيينه، ح -
  إذا كان حاضرا في الجمعية التأسيسية التي عينته يمضي القانون التأسيسي للشركة؛ -
لم  إذا تم تعيينه من طرف الجمعية العامة العادية وكان حاضرا فيها، يمضي محضر اجتماعها مع عبارةً قبول المهمةً وإن -

  يكن حاضرا في الجمعية، يعلن للشركة عن قبوله كتابيا برسالة قبول المهمة؛
  التصريح كتابيا، مهما كان نوع تعيينه، انه لم يقع في أية حالة من حالات التنافي والموانع القانونية والتنظيمية؛ -
  يوما؛    15موصى عليها في أجل أقصاه  إبلاغ لجنة مراقبة النوعية الكائنة بمجلس المحاسبة بتعيينه عن طريق رسالة -
   ؛تذكير مسئولي المؤسسة بالإجراءات الإشهارية الواجب القيام ا من طرفهم -
تحديــد مــدى وكيفيــة أداء مهمــة الرقابــة القانونيــة للحســابات وســيرورا في إطــار رســالة مرجعيــة يحــددها دفــتر الشــروط  -

ون، معــايير العمــل الــتي تســتعمل، فــترات التــدخل والمــدد الزمنيــة القانونيــة مســؤولية المهمــة، المتــدخل(الــذي تعهــد بشــأنه 
   )الواجب احترامها،الآجال القانونية لتقديم التقارير، الأتعاب

علــى الزميــل ( عليــه الاتصــال بمحــافظ الحســابات الســابق قصــد الحصــول علــى معلومــات هامــة تفيــده في انجــاز مهمتــه  -
 ) زملاء المهنة،  إن يسهل مهمة الزميل الذي يليهالسابق،طبقا لمبدأ التضامن بين

  حالة عدم قبول العهدة أو المهمة -1-3

إذا تلقى محـافظ الحسـابات عهـدة أو علـم بتعيينـه كمحـافظ حسـابات في شـركة أيـن يقـع في حـالات التنـافي أو الموانـع    
برسـالة موصـى عليهـا في ) رفـض مـبرر ( بـول العهـدة القانونية والتنظيمية، عليه أن يعلم الشركة بعدم إمكانيتـه القانونيـة ق

  ]4[ .يوما ابتداء من تاريخ تلقيه العهدة أو علمه ا15أجل أقصاه 
إذا رفــض محـــافظ الحســـابات العهــدة رغـــم عـــدم وجــوده في حـــالات التنـــافي أو الموانــع القانونيـــة والتنظيمية،عليـــه القيـــام    

  .بنفس الإجراء المذكور في الفقرة السابقة
اذا كانت المؤسسة قد قامت بالإجراءات الإشهارية لتعيينه، عليه أن يطلب في رسالة الرفض إشـهار رفـض العهـدة أو    

  .المهمة

 ( Dossiers de travail)ملفات العمل  -2
تطرقــت التوصــية الثانيــة مــن القــرار المــذكور ســابقا إلى ملفــات العمــل حيــث أن صــفة الديمومــة لمهمــة محــافظ الحســابات  

 :تفــرض عليــه مســك ملفــين أساســيين مهمــين وضــروريين للقيــام بالعنايــات اللازمــة ويســمحان لمحــافظ الحســابات بمــا يلــي
]3[  
هيكلــة مهمــة المراقبــة والتأكــد مــن جمــع كــل العناصــر الضــرورية لــلإدلاء بــرأي مــدعم حــول الحســابات الســنوية الــتي  -

 فحصها؛
محل المراجعة خلال كل مـدة العهـدة وخـلال مـدة تجديـدها إن وجود مستمر لبطارية معلومات دائمة حول المؤسسة  -

 تم ذلك؛
الاحتفــاظ وتقــديم عنــد الضــرورة، دليــل علــى الأعمــال المنجــزة، والعنايــات والوســائل المســتعملة للوصــول إلى تكــوين  -

 رأي حول درجة انتظام وصدق الحسابات السنوية؛
 على المستوى الجهوي والدولي؛أن يكون مسلكه مطابق لمعايير الأداء المهني المقبولة  -
 .الإشراف على الأعمال المنجزة من طرف مساعديه -
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  .يتمثلان هذين الملفين في الملف الدائم والملف السنوي 

  الملف الدائم  -2-1       

  .يتضمن الملف الدائم كل الوثائق المستعملة طوال مدة العهدة أو تجديدها

  ]5[شكل ومحتوى الملف الدائم -2-1-1

محتــوي وكيفيــة تصــنيف هــذا الملــف تابعــان لخصوصــيات الشــركة محــل المراجعــة وكــذا التنظــيم الــداخلي لمكتــب محــافظ     
  :الحسابات ومع ذلك يمكن أن يتضمن الفصول الآتية حيث نرمز فيما يلي للملف الدائم بالحرف  د 

  ).ظيم العام، الوثائق العامةبطاقة فنية لها ولوحدا، التن(عموميات حول الشركة محل المراجعة )  1 -د

كـل الوثـائق الـتي تسـمح بتقيـيم دقـة ومصـداقية الرقابـة الداخليـة والمخـاطر العامـة مثـل توزيـع (الرقابة الداخلية )  2 –د 
  )الخ..المهام، استمارات الرقابة الداخلية، خرائط التتابع

اءات محاســبية، خريطــة تنظيميــة للمصــالح مخططــات وأدلــة محاســبة مســتعملة، إجــر ( معلومــات محاســبية وماليــة)  3 -د
المحاســبية، حجــم العمليــات بحســب طبيعتهـــا، طــرق وإجــراءات تقيــيم وعـــرض الحســابات، الحســابات الســنوية للـــدورات 

  ) الثلاث الأخيرة، السياسة المالية، وضعية الخزينة والتمويل، النسب المالية المعتبرة

القانون التأسيسي ووثائق أخرى قانونية، قرار تعيين محـافظ الحسـابات ( معلومات قانونية، جبائية واجتماعية)  4 –د 
وأدلة إثبات القيام بالواجبات القانونية المتعلقة بتعيينه، قائمة المساهمين واسهم كل منهم، وثيقـة متعلقـة بالنظـام الضـريبي 

افظي الحسابات السابقين، إن وجدت، والاجتماعي للشركة، محاضر اجتماع مجالس الإدارة والجمعيات العامة، تقارير مح
  )العقود الهامة ووثائق أخرى قانونية

قطــاع النشــاط، شــرح مختلــف الــدورات، موقــع المؤسســة في التخصــص وفي ( خصوصــيات اقتصــادية وتجاريــة ) 5 –د 
  )السوق، الزبائن والسياسة التجارية

اتيـــة، العتـــاد والأنظمـــة المســـتعملة، الـــبرامج و خريطـــة تنظيميـــة لمصـــلحة المعلوم(معلومـــات حـــول المعلوماتيـــة )  6 –د 
  ).الوثائق المطبوعة

  مسك الملف الدائم -2-1-2

يمكـــن أن يقســـم الملـــف الـــدائم إلى ملفـــات فرعيـــة تســـهل ترتيـــب الوثـــائق ومراجعتهـــا؛ وعلـــى إثـــر ذلـــك، لكـــل فصـــل مـــن 
وحـتى يكـون الملـف . فهـرس المحتويـاتالفصول المذكورة أعلاه يمكن فتح ملفات فرعية تتخللها ورقات عازلـة تحتـوي علـى 

الــدائم جــامع لمعلومــات مفيــدة حــول الشــركة وذات طــابع دائــم ، علــى محــافظ الحســابات تحيينــه بانتظــام لاســيما إذا طــرأ 
تغيرا على عنصرا دائما، ويجب حذف المعلومات غـير اديـة والـتي أصـبحت غـير مفيـدة كمـا يجـب إعـداد ملخصـات أو 

  ]6[ .ذات الحجم الكبيرمستخرجات من الوثائق 

 أو تجديدها)أو ملف المراجعة(الملف السنوي  -2-2

عكــس مــا هــو عليــه الحــال في الملــف الــدائم ، يتضــمن الملــف الســنوي كــل العناصــر المتعلقــة بالمهمــة والــتي لا تتعــدى    
نفيـذ المهمـة، الحوصـلة وعناصـر نفعيتها الدورة الخاضعة للمراقبة مثـل مجموعـة الأعمـال المنجـزة، المسـلك المنهجـي المتبـع لت

  .المعلومات التي سمحت لمحافظ الحسابات بتكوين رأي حول درجة انتظام وصدق الحسابات السنوية

  أهمية الملف السنوي  -2-2-1
  :تكمن أهمية هذا الملف في    
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 التحكم الجيد للمهمة؛ -

 توثيق الأعمال المنجزة والاختيارات المأخوذة؛ -

 لي للبرنامج دون نسيان؛التأكد من التنفيذ الك -

 .تبرير الرأي الصادر وتسهيل كتابة التقارير -

  .كما يعتبر هذا الملف عنصر إثبات للعنايات المطبقة وللجدية التي تمت ا المهمة

  شكل ومحتوى الملف السنوي -2-2-2

  ]5[ :يمكن أن يتضمن الملف السنوي الفصول الآتية حيث نرمز فيما يلي للملف السنوي بالحرف  س 

البرنـامج العـام، قائمــة المتـدخلين، الرزنامـة الزمنيـة ومتابعــة الأشـغال، جـدول أوقــات (تنظـيم وتخطـيط المهمــة )  1-س
      ).       ، تواريخ تقديم التقارير)تاريخ ومدة الزيارات ومكان التدخل(المتدخلين 

تمارات الرقابـــة الداخليـــة، فحـــص الرقابـــة شـــرح الأنظمـــة، خـــرائط التتـــابع واســـ( تقيـــيم نظـــام الرقابـــة الداخليـــة)  2-س
، قـوة وضـعف أنظمـة وإجـراءات الشـركة محـل المراجعـة،   أوراق )من حيث النظام، الإجراءات، الطرق المحاسـبة(الداخلية 

، خلاصـة حـول درجـة الثقـة الممنوحـة للـنظم والإجـراءات المعمـول ـا )العينات المدروسـة والإخـتلالات المكتشـفة(العمل 
  ).على برنامج مراقبة الحساباتوأثرها 

برنـــامج يتماشـــى وخصوصـــيات ومخـــاطر الشـــركة، تفاصـــيل الأشـــغال المنجـــزة مـــن ( مراقبـــة الحســـابات الســـنوية) 3-س
المحصـل عليهــا ) او نســخ عنهـا(، الوثـائق ...تحاليـل وتقنيـات الصـبر ومعاينــة الموجـودات والفحـص المســتندي والتقاطعـات

تبرر المبالغ والحسابات التي تم فحصها، حوصلة وتعاليق حول الأشغال المنجزة والأخطـاء  من المؤسسة أو من الغير والتي
  ).المكتشفة والخاتمة العامة من أجل المصادقة

التصـــريح  أجــور العليـــا، 10او  5فحـــص الاتفاقيـــات المنظمــة،  المصـــادقة علـــى ( تــدقيقات خاصـــة او قانونيـــة) 4-س
كيــل الجمهوريــة، فحــص الأحــداث اللاحقــة لتــاريخ إقفــال الميزانيــة وكــل الوثــائق بالأعمــال غــير الشــرعية إن وجــدت إلى و 

  )المتعلقة بالتقارير الخاصة الإجبارية

الرسائل المتبادلة مع المؤسسة، بيانات حول اجتماعـات مجلـس الإدارة والجمعيـة العامـة للمسـاهمين ( وثائق عامة) 5-س
  )دورة، المصادقات من المتعاملين ونسخ من المحاضروخاصة القرارات التي لها تأثير على حسابات ال

  مسك الملف السنوي -2-2-3

يمكــن أن يقســم الملــف الســنوي إلى ملفــات فرعيــة تســهل ترتيــب الوثــائق ومراجعتهــا؛ وعلــى إثــر ذلــك، لكــل فصــل مــن 
  ]3[ .الفصول المذكورة أعلاه يمكن فتح ملفات فرعية تتخللها ورقات عازلة تحتوي على فهرس المحتويات

  الاحتفاظ بملفات العمل -2-3

الطبـع الســري للمعلومــات الموجــودة في ملفــات العمــل تلــزم محـافظ الحســابات علــى إبقائهــا كــذلك ســواء داخــل أو خــارج 
  .من قانون العقوبات 301مكتبه وهذا طبقا لأحكام المادة 

نوات ابتداء من أول يناير المـوالي لأخـر س) 10(كما يتعين على محافظ الحسابات الاحتفاظ بملفات زبائنه لمدة عشر     
  .سنة مالية للعهدة

 Prise de connaissance de)الحصــول علــى معرفــة عامــة بالشــركة ووضــع خطــة المهمــة  -3

l’entité et planification de la mission) 
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قا والـــتي نصـــت علـــى أنـــه قبـــل وردت العنايـــات المهنيـــة المتعلقـــة ـــذا المحـــور في التوصـــية الخامســـة مـــن القـــرار المـــذكور ســـاب 
الشروع في فحص الحسابات، على محافظ الحسابات إدراك جيدا الحقائق الاقتصادية، المالية، القانونية والمحاسبية للشركة 

  .  محل المراقبة، وبينت الهدف من ذلك وكيفية وضع خطة المهمة ومحتواها

  الهدف من الحصول على معرفة عامة للشركة وبيئتها -3-1

  :لهدف المخصص لهذه المرحلة هو الحصول على فهم كاف لخصوصيات الشركة المراقبة من أجل ا 
علــى ) أو معتــبر ( تحديــد المخــاطر العامــة المرتبطــة بخصوصــيات الشــركة والــتي يمكــن أن يكــون لهــا انعكــاس جــوهري  -  

  الحسابات وعلى توجيه وتخطيط المهمة؛
  للمهمة؛تحديد االات والأنظمة المعتبرة  -  
  تكوين الملف الدائم للمهمة ؛ -  
  .وضع خطة المهمة أو برنامج العمل العام -  

على محافظ الحسابات البحث لاسيما على المعلومات الخاصة بطبيعة وقطاع النشاط، هيكل الشـركة أو امـع، التنظـيم 
لمدد الزمنية ودورية إنتاج المعلومة المالية ومعلومات العام لها، سياستها، تنظيمها الإداري والمحاسبي، الممارسات المحاسبية، ا

فصـل المهـام، نظـام الموافقـة والترخـيص ، المراقبـة الماديـة ، التقاربـات ، دوريـة ( التسيير، وجود الرقابات الداخليـة الأساسـية
 ..)خبراء محاسبين ، ونصائح أخرى( ، الاستعانة بنصائح من خارج المؤسسة ...)الكشوف المحاسبية

  .المعلومات امعة في هذه المرحلة يجب أن تكون مهيكلة ومحفوظة في الملف الدائم 

  وضع خطة المهمة أو البرنامج العام للعمل -3-2

  :خطة المهمة أو البرنامج العام للعمل يترجم القرارات المتخذة حول    
 الأشغال الواجب القيام ا؛ -
 الوسائل الواجب تسخيرها؛ -
 دد الزيارات؛تواريخ التدخل وم -
 التقارير الواجب إعدادها؛ -
 .الساعات والتكاليف المسخرة -

تعتــبر هــذه الوثيقــة بمثابــة الخــيط الموجــه لمحــافظ الحســابات طــوال مهمتــه الحاليــة وقاعــدة مرجعيــة للتعــرف علــى الشــركة في 
  .المهام المستقبلية

  محتوى خطة المهمة أو البرنامج العام للعمل -3-3

  :أن تحملها هذه الوثيقة يمكن أن يكل كما يلي المعلومات التي يجب
الاســم والمقــر الاجتمــاعي وعنوانــه؛ هيكلهــا العــام، عنــاوين الوحــدات، لمحــة تاريخيــة :نظــرة عامــة للمؤسســة(المؤسســة  �

 )مختصرة عن المؤسسة، المسيرين والأعضاء الواجب الاتصال م في المؤسسة
سـابات التقديريـة، مقارنـة الكشـوف المحاسـبية لعـدة سـنوات، تـاريخ إقفـال التنظيم والتطبيق المحاسبي، الح(الحسابات  �

 )الحسابات
تحديــد عتبــة القــيم المعتــبرة، تحديــد المهــام والحســابات المعتــبرة، تقــيم منطقــة ( الأنظمــة واــالات المعتــبرة أو الجوهريــة  �

 ) يةالخطر، تحديد نقاط القوة للأنظمة وحساسية المسيرين لبيئة الرقابة الداخل
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 المهمة  �
 المصادقة على الحسابات السنوية في التقرير العام وإعداد التقارير الخاصة؛: طبيعتها -
الوثائق الواجب تحصـيلها، تقيـيم الرقابـة الداخليـة؛ تـواريخ الجـرد المـادي، المصـادقات (المحاور الرئيسية لأشغال المراقبة  -

 ؛)تدخلات ومراقبات خاصة، اللجوء إلى أخصائيين خبراءالخارجية والكشوف المالية المرحلية الواجب تحصيلها، 
 .تقرير حول الرقابة الداخلية، تقرير المصادقة والتقارير الحاصة: قائمة التقارير، مدد وتواريخ إعدادها -
مستوى المساعدين وتكوين فريق التدخل، استعمال أعمـال المـراجعين الـداخليين والخـبراء ومتـدخلين ( تنظيم المهمة  �

 )خارجيين، وتواريخ التدخل  آخرين
تحديــد الســاعات اللازمــة حســب طبيعــة الأشــغال، وحســاب التكــاليف التقديريــة نســبة لخــبرة المســاعدين ( الميزانيــة  �

  ) والخبراء المحتملين وكذلك حساب الأتعاب

 Examination et evaluation du control)فحـــص وتقيـــيم الرقابـــة الداخليـــة  -4

interne) 

عنايات المهنيـة المتعلقـة بفحـص وتقيـيم الرقابـة الداخليـة في التوصـية الخامسـة مـن القـرار المـذكور سـابقا والـتي وردت ال     
نصــت علــى أنــه قبــل الشــروع في فحــص الحســابات علــى محــافظ الحســابات التأكــد مــن إمكانيــة التنظــيم المحاســبي للشــركة 

يــه تطبيــق إجــراءات خاصــة لاكتشــاف مــدى احــترام الشــركة محــل المراقبــة، إنتــاج قــوائم ماليــة موثوقــة، ومــن أجــل ذلــك عل
  .لأحكام القوانين التشريعية والتنظيمية وكذا معرفة مستوى نوعية الرقابة الداخلية للشركة من خلال دراسة مكوناا

  فحص امتثال المؤسسة لأحكام القوانين التشريعية والتنظيمية -4-1

  :القوانين التشريعية والتنظيمية على محافظ الحساباتمن أجل معرفة امتثال الشركة لأحكام      
مثل اليومية العامة، ( التأكد من مسك، ترقيم وتأشير وملئ بانتظام الدفاتر والسجلات المحاسبية القانونية والتنظيمية  -

داولات مجلـس دفتر الأستاذ، دفتر الجرد والدفاتر المتعلقة بالعمال، وكذلك سجل مـداولات الجمعيـات العامـة، وسـجل مـ
  ؛)الإدارة أو المراقبة وكل السجلات المنصوص عليها في القوانين والتنظيمات المعمول ا

  التأكد من المسك المنتظم لسجل الحضور لس الإدارة أو المراقبة حسب الحالة؛ -
  لي وفي المخططات المهنية؛التأكد من التطبيق الجيد لقواعد التقييم والعرض المنصوص عليها في النظام المحاسبي الما -
التأكد من احترام المفاهيم الأساسية والمبادئ المحاسبية المنصوص عليها في النظام المحاسبي المـالي وفي القـانون التجـاري  -

  :لاسيما
 )محاسبة الالتزام واستمرارية الاستغلال(الفرضيتين الأساسيتين  �
 )الكيانالوحدة النقدية ووحدة ( الاتفاقيتين المحاسبيتين  �
 )الملائمة، المصداقية، الوضوح وقابلية المقارنة(الخصائص النوعية للمعلومة المالية  �
الأهميــة النســبية، اســتقلالية الســنة الماليــة، الأحــداث التاليــة للســنة الماليــة المقفلــة، الحيطــة والحــذر، (المبــادئ المحاســبية  �

الصـــورة  تاحيـــة، أســـبقية الواقـــع الاقتصـــادي علـــى المظهـــر القـــانوني،ديمومـــة الطـــرق، التكلفـــة التاريخيـــة، ثبـــات الميزانيـــة الافت
 ]11) [الصادقة، عدم المقاصة والقيد المزدوج

  دراسة وتقييم الرقابة الداخلية-4-2
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أنظمــة وإجـــراءات الشــركة محـــل المراقبـــة علــى إعـــداد قــوائم ماليـــة ذات مســتوى عـــالي مـــن  مقـــدرةيــثمن محـــافظ الحســابات 
الرقابة الداخلية أن تتمكن من التحقق بنفسها من التسجيلات والمخرجات وأن تستجيب لقواعد  المصداقية، ولهذا على

كما يسمح تقييم الرقابة الداخلية لمحـافظ الحسـابات مـن تحديـد الرقابـات .التعاريف وفصل المهام والوظائف والمسؤوليات
طيـات حـتى يـتمكن مـن إعـداد برنـامج مناسـب لمراقبـة الداخلية التي يرتكز عليها وأن يحدد مخاطر الأخطاء في معالجـة المع

  ]6[ .الحسابات
  :دراسة وتقييم الرقابة الداخلية من خلال دراسة وتقييم مكوناا المتمثلة فيما يلي  تتم   

  طريقة التنظيم -4-2-1

  :على محافظ الحسابات دراسة ما يلي
 تحديد المسؤوليات -
 ة العكسية؛فصل المهام بحيث يؤدي تنفيذها إلى الرقاب -
، فصـل الحمايـة أو ...)مثل المصـلحة التجاريـة، مصـلحة الإنتـاج، الإشـهار(فصل الوظائف وذلك بفصل العمليات  -

 ، والتسجيل...)مثل أمين الصندوق، أمين المخزن، الحراسة، الصيانة( الحفظ 
كيفية معالجتها، دوريـة   توضيح كتابيا عند كل مستوى من التنفيذ منذ منطلق المعلومات للمعالجة،:وصف الوظائف -

 معالجتها ووجهاا؛
يجـــب أن تبــــين الإجــــراءات قائمـــة الأشــــخاص الـــذين يلزمــــون الشــــركة ومختلـــف مســــتويات الموافقــــة : نظـــام الترخــــيص -

 . الضرورية حسب نوع الالتزام أو التعهد

  نظام المعلومات والتوثيق -4-2-2

  :ويستوجبحتى يكون نظام المعلومات والتوثيق مقنع يجب أن يتوقع 
إجـــراءات مكتوبـــة ومحينـــة بانتظـــام وتبـــين بوضـــوح كيفيـــة ســـير، معالجـــة وترتيـــب المعلومـــات وطـــرق التســـجيل ودوريـــة  -

والحوصلات ذات الطابع المـالي أو العمليـاتي الناتجـة عـن ذلـك، والرقابـة الـتي تسـمح بتفـادي الانحرافـات الناتجـة   التحاليل
 عن التهاون أو التقصير؛

يسـهل اسـتغلالها وتصـنيفها، كمـا يخصـص فيهـا  للمعلومـات يجـب أن تكـون مطبوعـة حسـب شـكل الوثـائق الحاملـة -
 مكان لتجسيد الرقابة اللازمة لتسجيلها، وأن تكون في حدود الإمكان مرقمة لكي تسمح بتتبع استعمالها وتسجيلها؛

 .كتب الإجراءات -

  )أدلة الإثبات(نظام يعتمد على الأوراق الثبوتية  -4-2-3
ســـمح هـــذا النظـــام بالحصـــول علـــى ضـــمان بأنـــه فقـــط المعـــاملات المنتظمـــة والمناســـبة والمدعمـــة بورقـــة إثبـــات تكـــون ي     

  :مسموحة، ملزمة، منجزة ومسجلة كما يسمح باكتشاف وتصحيح المعاملات في أقرب الآجال، ويحتوي على 
 ؛)فصل المهام( مراقبة عكسية للمهام  -
 ؛تنظيم المحاسبة ووسائل الإعلام الآلي -
 التتابع؛ الترقيم القبلي للوثائق ومراقبة -
 . المراقبة الآلية للمجاميع وإجراء المقاربات وتصنيف الوثائق -

  الوسائل المادية للحماية -4-2-4
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والضـياع   الخزنة، الغرف القوية والممـرات المحميـة تكـون وسـائل مباشـرة للحمايـة ضـد السـرقة الجدران، الأبواب، الحواجز،
 ...والتبذير

بصـفة عامــة كــل الوســائل الـتي تحمــي بصــفة مباشــرة أو غـير مباشــرة الأصــول الماديــة والمعنويـة، الوثــائق والملفــات وقاعــات و 
  .المعلوماتية

  المستخدمين -4-2-5

مســـتخدمين أكفـــاء مكـــونين لمهـــامهم وذوي ضـــمائر حيـــة يزيـــد مـــن ثقـــة محـــافظ الحســـابات في الكشـــوف الماليـــة المقدمـــة 
  .للفحص

مـــن نوعيـــة المســـتخدمين، يقـــوم محـــافظ الحســـابات بتثمـــين إجـــراءات تجديـــد العمـــال وتكـــوينهم الأولي  مـــن أجـــل التأكـــد
  .والمستمر كما يقدر سياسة الأجور والمراقبة والتقييم الدوري للنشاط

  نظام الإشراف على الرقابات الموضوعة -4-2-6

ظمــة ذات الدلالــة، تأكيــد الفهــم عــن طريــق مــن أجــل تقــدير الرقابــة الداخليــة، علــى محــافظ الحســابات فهــم ووصــف الأن
الإختبارات، إظهار نقاط القـوة ونقـاط الضـعف للأنظمـة والتحقـق مـن توظيـف نقـاط القـوة وديمومتهـا ثم التقيـيم النهـائي 

  :وأثره على المهمة وإعداد الحوصلة التي تبن 
 راءات؛للأنظمة أو للإج) أو في التصور إن وجد( الاختلالات المكتشفة في التوظيف   -
 .الأثر المحتمل على الحسابات السنوية والأثر على برنامج مراقبة الحسابات -

  .تودع نتائج دراسة وتقييم الرقابة الداخلية في ملفات العمل وفي تقرير موجه إلى مسيري الشركة محل المراقبة
  . مكن، نصائح وتوصيات للتحسينيبين التقرير الإختلالات الوظيفية والانحرافات المكتشفة مع إعطاء في كل مرة إن أ

  :يتضمن التقرير على الأقل ما يلي 
 تذكير وجيز بالمهمة وبأهمية تقييم الرقابة الداخلية، شروط التنفيذ والمنهجية المتبعة وكذا الفهرس؛ -
توســيع لمــا تم ذكــره في الفهــرس بحيــث يــتم التطــرق إلى كــل انحــراف مــن حيــث الوصــف وأثــر ذلــك علــى الحســابات  -

 ثم إعطاء أراء ونصائح تسمح بتجاوز الانحراف؛  ةالسنوي
 ملاحق محتملة؛   -
 .المكان، التاريخ والإمضاء -

يمكـــن لمحـــافظ الحســـابات في هـــذا المســـتوى مـــن المهمـــة أن يخلـــص إلى رفـــض المصـــادقة علـــى الحســـابات إذا كانـــت الرقابـــة 
  .  دقيقةالداخلية تشمل اختلالات معتبرة خطيرة تجعل القوائم المالية الناتجة غير

   ( Controle des comptes)    فحص الحسابات  -5

  وردت العنايات المهنية المتعلقة بفحص الحسابات في التوصية السادسة من القرار المذكور سابقا والتي بينت بأن   
  .الهدف من هذه المهمة هو جمع أدلة إثبات كافية ليتمكن من التعبير عن رأي مبرر حول القوائم المالية

  ]3[ :نطاق وطبيعة الاختبارات الواجب إجراءها على الحسابات تابعة للمرحلتين السابقتين
 الحصول على معرفة عامة حول الشركة -
 تقييم الرقابة الداخلية -
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برنامج مراقبة الحسابات يكـون مخفـف أو مركـز حسـب درجـة الثقـة الـتي يضـعها محـافظ الحسـابات في جهـاز المحاسـبة وفي 
  .ءات الموضوعةالأنظمة والإجرا

من أجـل الحصـول علـى أدلـة الإثبـات الضـرورية لصـياغة رأيـه، يتمتـع محـافظ الحسـابات بعـدة تقنيـات، يجـب عليـه مزجهـا 
  :حسب الحساب أو الموضوع المراقب

 الفحص المستندي والمراقبة الحسابية؛ -
 التحليلات والتقديرات والتقاربات البنكية والتقاطعات؛  -
 .تحصل عليها من مسيري وأجراء الشركةالمعلومات الشفوية الم -

تــتم المراقبــة عــن طريــق الاختبــار أي اســتعمال تقنيــات الصــبر  ســواء كانــت إحصــائية أو غــير إحصــائية مبنيــة علــى الخــبرة 
  .المهنية لمحافظ الحسابات

لمرفقة لقـرار وزيـر العنايات المهنية الواجب أخذها بعين الاعتبار من طرف محافظ الحسابات وردت في التوصية السادسة ا
  :الاقتصاد المذكور سابقا، نلخصها فيما يلي

  فحص الأصول غير الجارية -5-1

  .تتمثل عملية فحص الأصول غير الجارية في فحص التثبيتات المعنوية والتثبيتات العينية والتثبيتات المالية

  التثبيتات العينية والمعنوية -5-1-1

 مدعمة بجرد مادي منجز من طرف الشركة محل المراقبة؛ يجب أن تكون وضعية حسابات التثبيتات -
يجـب أن تكــون التثبيتـات مســجلة حسـب قواعــد التقيـيم الأولي والتقيــيم اللاحـق المنصــوص عليـه في النظــام المحاســبي  -

 المالي؛
إخراجهـا مـن المحطمـة أو المتنـازل عليهـا والاهتلاكـات المتعلقـة ـا يجـب التثبيتات المختفية، الموضوعة خارج الخدمة،  -

 الحسابات ومن الجرد؛
 يمكن لمحافظ الحسابات أن يطلب تبرير لعدد ثابت لدخول وخروج وكذا عقود الملكية لبعض التثبيتات؛ -
 .يجب إعلام الجمعية العامة بكل تغيير في طرق حساب الاهتلاكات -

  التثبيتات المالية -5-1-2

 سندات المساهمة �

  شهادة من عند المؤسسة التي تم إيداعها فيها أو أي بأي وسيلة أخرى  المؤسسة أويتم إثباا بوجودها المادي في خزنة 
ضمن أصول الكيان بتكلفتها التي هي القيمة الحقيقية للمقابـل المقـدم أو المسـتلم لاقتنـاء الأصـل التأكد من أا مدرجة 

ولكـن لا تنـدرج فيهـا الحصـص والفوائـد  المالي ، بما في ذلك مصاريف الوساطة، والرسوم غير المسـتردة، ومصـاريف البنـك
   المتوقع استلامها غير المدفوعة والمستحقة قبل الاكتساب

 القروض �

  .تبين موضوعها، مبلغها وشروط عوائدها وسدادها  التي) عقود، مقررات الهيئات المسئولة( تبرر وضعيتها بكل الوثائق 
ساهمة أو المشـاركة والـتي للمسـيرين مصـلحة مباشـرة أو غـير يهتم محافظ الحسابات خاصة بالقروض الممنوحة للشركات الم

  ]7[ .مباشرة فيها، أي القروض التي يمكن أن تعتبر قروض مبالغ فيها وتؤدي إلى عدم احترام مبدأ المساواة بين الشركاء

 فحص الأصول الجارية -5-2



  مهام وتقارير محافظ الحسابات في الجزائر
                                

 2017-01المجلد  –16 :العدد                   96            مجلة ا�قتصاد الجديد                        
 

  : المخزونات -5-2-1
نــات، الشــيء الــذي يصــعب كثــيرا في حالــة كــبر حجــم علــى محــافظ الحســابات التأكــد مــن صــحة عــد وتقيــيم المخزو  -

 المخزون وتعدد طرق تقييمه؛
 لا يمكن لمحافظ الحسابات القيام بجرد المخزون بنفسه، لكن حضوره أثناء عملية الجرد ضروري؛ -
للحصـــول علـــى الأدلـــة الضـــرورية، يطلـــب محـــافظ الحســـابات إقـــرار كتـــابي بـــأن المخـــزون خضـــع لعمليـــة جـــرد وتقيـــيم  -

 ، ثم يتأكد من ذلك؛حاسمتين
علــى محـــافظ الحســـابات التأكــد مـــن أن الطـــرق المســـتعملة تعطــي ضـــمانات كافيـــة بخصــوص عـــدم نســـيان أو إضـــافة  -

 عناصر من المخزون؛ والتعامل مع خسارة قيمة المخزونات؛
 على محافظ الحسابات فحص مجموعة إجراءات مسـك المخـزون وإحصـائه خـلال الجـرد، والتأكـد مـن التطبيـق الجيـد -
 لها
علـــى محـــافظ الحســـابات اســـتخدام تقنيـــات الســـبر لاختبـــار الموجـــودات، والإطـــلاع علـــى الوثـــائق المحـــددة للأســـعار  -

    المأخوذة؛
 .كما عليه فحص بعناية العناصر المكونة لتكلفة الأشغال قيد التنفيذ -

 الزبائن والحسابات الملحقة بها -5-2-2  

 بالمبالغ وليس بالأرصدة؛  ية المنجزة مبدئيايطلب محافظ الحسابات كشوف الحسابات الفرد -
الحســابات الــتي لم تجــرى عليهــا أيـــة عمليــات، يمكــن أن تحتمــل حقــوق مشـــكوك فيهــا يجــب تســجيل خســارة قيمـــة  -

 عليها؛
- Les avoirs   ذات العدد الكبير يمكن أن تشير إلى تسوية عمليات غير منتظمة 
ســابات جاريــة بســبب دفــع مــن طــرف الزبــائن لمبــالغ تختلــف عــن يجــب الانتبــاه إلى حســابات الزبــائن الــتي تعمــل كح -

 .مبالغ الفواتير

 أوراق القبض -5-2-3

يجــب أن تكـــون وضـــعية هـــذا الحســـاب مـــبررة بقائمـــة الأوراق مصــنفة حســـب تـــاريخ الاســـتحقاق، علـــى إثرهـــا يقـــوم  -
 محافظ الحسابات بالاختبارات اللازمة؛

 . الأوراق المسحوبة على أشخاص من غير الزبائنيجب الانتباه بشدة إلى الأوراق القديمة وإلى -

  القيم الجاهزة -5-2-4

 يجب أن تبرر وضعية هذه الحسابات بحالات التقارب وكشوف مستخرجة من المؤسسات المالية؛ -

 يجب فك العمليات المتداخلة في أقرب الأجال؛ -

طـرف رئـيس المصـلحة الـذي بمخضـر الصـندوق ممضـي مـن طـرف أمـين الصـندوق ومـن يجب تبرير وضعية الصندوق  -
 راقبه، إن وجد؛

تمــوين الصــندوق، إيــداع حصــيلة ( الحركــات بــين البنــك والصــندوق يجــب أن تشــير إلى احتياجــات الاســتغلال فقــط  -
 ؛)الصندوق في البنك 

 الموجودات بالعملة الصعبة تقيم بسعر الصرف الساري المفعول يوم إقفال الحسابات؛ -
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و عن طريـق الشـركة، مـن البنـوك والمؤسسـات الماليـة، قائمـة الأشـخاص الـذين لهـم يطلب محافظ الحسابات، بنفسه أ -
 .حق الإمضاء، وكذلك الكفالات، السحب على المكشوف والضمانات المتحصل عليها من الشركة

  حسابات الخصوم المدينة -5-2-5
لا تغطــي وضــعيات غـــير علــى محفــظ الحســابات الإطــلاع علــى ســبب ظهــور هـــذه الحســابات مدينــة، والتأكــد مــن أــا 

  .ناتجة عن عدم التطبيق الجيد للمحاسبة) إنحرافات ( منتظمة أو  إختلالات 

  فحص حسابات الخصوم  -5-3

  الأموال الخاصة والاحتياطات -5-3-1

  ]5[ :يجب أن تثبت حركة هذه الحسابات بقرارات من الجمعية العامة لمساهمين مع احترام 
  ل وكيفية دفعه؛قواعد الاكتتاب في رأس الما -
  الإجراءات القانونية لرفع أو خفض رأس المال؛ -
  القواعد المطبقة في حالة بلوغ صافي الأصول ربع رأس المال الاجتماعي؛ -
  القواعد المتعلقة بفوائض القيمة على المدى الطويل؛ -
  .القواعد المتعلقة بالاحتياطات القانونية -

  مؤونات المخاطر والأعباء -5-3-2

  :تدرج في الحسابات في الحالات الآتية. ونات الأعباء هي خصوم يكون استحقاقها أو مبلغها غير مؤكدمؤ  -
 ناتج عن حادث مضى؛) قانوني أو ضمني(عندما يكون لكيان التزام راهن  -
 عندما يكون من المحتمل أن يكون خروج موارد أمرا ضروريا لإطفاء هذا الالتزام؛  -
 . هذا الإلزام تقديرا موثوقا منهعندما يمكن القيام بتقدير  -

  .لا تكون الخسائر العملياتية المستقبلية محلا لمؤونات الأعباء
يكون المبلغ المدرج في الحسابات على سـبيل مؤونـات الأعبـاء في ايـة السـنة الماليـة هـو أفضـل تقـدير للنفقـات الواجـب  

  . تحملها حتى تلاشي الإلزام المعني
لا يســتعمل أي مؤونــة للأعبــاء إلا في النفقــات الــتي مــن .قــدير جديــد عنــد إقفــال كــل ســنة ماليــةوتكــون المؤونــات محــلا لت

  . أجلها تم إدراجه أصلا في الحسابات

  حسابات الأصول الدائنة -5-3-3
علــى محفــظ الحســابات الإطــلاع علــى ســبب ظهــور هـــذه الحســابات مدينــة، والتأكــد مــن أــا لا تغطــي وضــعيات غـــير 

  .ناتجة عن عدم التطبيق الجيد للمحاسبة) إنحرافات ( لات منتظمة أو  إختلا

  القروض والخصوم المالية الأخرى -5-3-4

يتم تقييم القروض والخصوم المالية الأخرى في الأصل حسب تكلفتها التي هي القيمة الحقيقية للمقابل الصافي المسـتلم  
قتنـاء، تقـوم الخصـوم الماليـة مـن غـير الخصـوم تلـك الـتي تمـت وبعـد الا. بعد طرح التكاليف التابعـة المسـتحقة عنـد تنفيـذها

حيازا لأغراض معاملـة تجاريـة حسـب التكلفـة المهتلكـة، باسـتئناء الخصـوم الـتي تمـت حيازـا لأغـراض التعامـل التجـاري 
  ]12[ .والتي تقيم بقيمتها الحقيقية

  :م المالي عند أدراجه الأصلي في الحساباتالتكلفة المهتلكة لأي خصم مالي هي المبلغ الذي تم به تقييم الخص
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  منقوصا من التسديدات الرئيسية،  -
 . من الإهتلاك امع لكل فارق بين المبلغ الأصلي والمبلغ عند استحقاقه) أو منقوصا(مضافا إلى  -
 

  الموردون والحسابات الملحقة -5-3-5

 المبالغ وليس بالأرصدة؛ب  يطلب محافظ الحسابات كشوف الحسابات الفردية المنجزة مبدئيا -
 ؛ تشكل ديون يجب تسويتهاالحسابات التي لم تجرى عليها أية عمليات، يمكن أن  -
- Les avoirs  ذات العدد الكبير يمكن أن تشير إلى تسوية عمليات غير منتظمة 
بــالغ يجــب الانتبــاه إلى حســابات المــوردون الــتي تعمــل كحســابات جاريــة بســبب دفــع للمــوردين مبــالغ تختلــف عــن م -

 . الفواتير

  فحص حسابات الأعباء والمنتجات -5-4

  الأعباء -5-4-1

  :الأعباء المسجلة في حساب النتائج تستثنى منها
  الأعباء غير المتعلقة بالدورة الحالية؛ -
  الأعباء التي تشكل تثبيتات؛ -
  ...)رىالمصاريف الخاصة للمسيرين أو المتعلقة بشركات أخ( الأعباء الخارجة عن المؤسسة  -

  .بعض الأعباء يجب أن تخضع لقرارات خاصة مثل تلك المتعلقة بمكافأة المسيرين وفوائد الحسابات الجارية للشركاء
فحــــص حســــابات الأعبــــاء يكــــون بمقارنــــة كــــل منصــــب بمثيلــــه للســــنة المنصــــرمة والتغــــيرات المعتــــبرة يمكــــن أن تــــؤدي إلى 

  .إختلالات
المحاســـبي المناســـب لكـــل نـــوع مـــن الأعبـــاء حســـب طبيعتهـــا معتمـــدا علـــى علـــى محـــافظ الحســـابات التأكـــد مـــن التســـجيل 

  .الأوراق الثبوتية

  المنتجات -5-4-2

  :على محافظ الحسابات التأكد من 
  فقط المنتجات المتعلقة بالدورة الحالية مسجلة في حساب النتائج؛ -
  حقيقة وتقييم كل منصب من مناصب المنتجات؛ -
  م بالأوراق الثبوتية؛كل ما تم تسجيله مبرر ومدع  -
  .مطابقة منتجات الدورة الحالية مع الدورة السابقة والتغيرات المعتبرة يمكن أن تؤدي إلى إختلالات -
  .عدم وجود مقاصة بين الأعباء والمنتجات -

 Revelation des faits) (التصـــريح بالأعمـــال الجنحيـــة إن وجـــدت إلـــى وكيـــل الجمهوريـــة  -6

délictueux au procureur 

كونـه ملـزم بموجـب القـانون التجـاري إبـلاغ وكيـل الجمهوريـة بالأفعـال الجنحيـة " مساعدا للعدالة"يعتبر محافظ الحسابات 
الـتي اطلــع عليهـا أثنــاء تأديـة مهامــه، ومـع  إضــافة واجـب إبــلاغ المسـاهمين بالمخالفــات والأخطـاء المكتشــفة، أراد المشــرع 
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وفي حالـــة عـــدم إبــلاغ وكيـــل الجمهوريـــة . لمســـتخدمين وكــل متعامـــل مـــع الشــركةحمايــة والـــدفاع علـــى مصــالح المســـاهمين، ا
 الأعمال الجنحية التي اكتشفها، يعرض نفسه لعقوبة السجن من سنة إلى خمس سنوات، وغرامة مالية من تتراوح بين

  .إحداهما دج أو إلى 500 000و  20 000 
ة وشــــكل ومــــدة التصــــريح ــــا، نتطــــرق أولا إلى معرفــــة هــــذه وقبــــل عــــرض الواجبــــات المهنيــــة المتعلقــــة بالأعمــــال الجنحيــــ 

 ]8[ .الأعمال

  الأعمال الجنحية الواجب التصريح بها إلى وكيل الجمهورية -6-1 

الأعمــال الجنحيــة الواجــب التصــريح ــا إلى وكيــل الجمهوريــة هــي الأعمــال المرتبطــة مباشــرة بالحيــاة الاجتماعيــة والــتي    
  :تترجم بـ

مـن المرسـوم  12الأحكام الجنائية للقانون التجاري المكملة والمعدلة بالمـادة ( علقة بالشركات التجارية المخالفات المت -
 ؛)الحامل للقانون التجاري 59-75التشريعي رقم 

 .المخالفات المتوقعة بنصوص أخرى ولها تأثير على الحسابات السنوية -
بالأبحــاث الــتي يراهــا لازمــة ليقتنــع مــن الميــزة الجنائيــة  عنــد اكتشــاف فعــل أو عمــل مشــكوك فيــه، يقــوم محــافظ الحســابات

  :للعمل المكتشف ولاسيما
 التأكد من أن العمل المكتشف جوهري أو معتبر؛ -
 التأكد من أن العمل المكتشف ليس مجرد خطأ أو نسيان؛ -
 والهدف الملاحق؛ ; حصر تابعات العمل المكتشف -
 . تحديد الأشخاص المسؤولين عن ذلك -

  :بأنه جوهري  أو معتبر، كل فعل أو مجموعة أفعال " ل أو العمل المكتشفالفع" يصنف 
 تغير بشكل ملموس صافي أصول الشركة؛  -
 .تحرف تأويل اتجاه النتائج -

  .للفعل بتاريخ استهلاكه أو استعماله وليس بتاريخ إكتشافه" الاعتبار أو الجوهرية " تقدر صفة 

  خصوص الأعمال غير الشرعيةالواجبات المهنية لمحافظ الحسابات ب -6-2

أثناء تأدية مهمته، يضع محافظ الحسابات قيد التنفيذ العنايـات المهنيـة الـتي يراهـا مناسـبة طبقـا للتوصـيات المرفقـة بـالقرار 
حمله القانون المسؤولية العامـة عـن العنايـة بمهمتـه وألزمـه بتـوفير الوسـائل دون المذكور سابقا كما  SPM/94/103رقم 

ممـا يخلـو ) اسـتعمال العينـات الإحصـائية والعينـات غـير الإحصـائية ( ومـن هنـا يمكنـه اللجـوء إلى تقنيـات الصـبر النتـائج، 
  .مسؤوليته في حالة عدم اكتشاف مخالفات في حين تكون موجودة فعلا

في تأديــة  لا ترتكــز مهمــة محــافظ الحســابات أساســا علــى البحــث التلقــائي للأفعــال أو الأعمــال الجنحيــة، لكــن إذا ــاون
واجباته أو إمتنع عن التصريح بالمخالفات المكتشفة بسبب جهله للقوانين لا تسقط عنه المسؤولية المـذكورة سـابقا، لأنـه 

  .مطالب بمعرفة كل القوانين المنظمة للمهنة
لسـنوي بورقـة عمـل حتى يبرر محافظ الحسابات التطبيق الجيد للعنايات المهنية اللازمة، علية إعداد والاحتفاظ في الملـف ا

   ]3[ :خاصة بكل شركة يبين عليها
 الأعمال الجنحية المكتشفة؛ -
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 ؛...)التاريخ، الإجراءات المتبعة، ( التصريح إلى وكيل الجمهورية  -
 .إذا لم يتم اكتشاف أي عمل جنحي خلال السنة المراقبة، يجب كتابة ذلك على تلك الورقة -

ورية، لا يسقط عن محافظ الحسابات واجب إعلام المساهمين بتلـك الأعمـال التصريح بالأعمال الجنحية إلى وكيل الجمه
  :في تقريره العام، بل علية ذكر

 توجيهات الأعمال المكتشفة؛ -
 آثارها المالية؛ -
   .إجراءات التصريح المتبعة -

  مدة وشكل التصريح إلى وكيل الجمهورية -6-3 

تحريــات الــتي يراهــا مناســبة لفهــم والســيطرة علــى الفعــل لا يــتم التصــريح إلا بعــد مــا يقــوم حــافظ الحســابات كــل ال -
 .المكتشف

المـــدة اللازمـــة لكـــل التحريـــات لا تتعـــدى بعـــض الأســـابيع بـــالنظر إلى العـــائق الملحـــق بمحـــافظ الحســـابات بخصـــوص  -
 التأثيرات الممكن أن تمارس عليه وكذا إمكانية ترجمة سكوته بالامتناع عن التصريح؛

 ضع التقرير النهائي الموجه لجمعية المساهمين باستثناء حالات مؤسسة ومبررة؛يجب أن يتم التصريح قبل و  -
 يجب أن يكون التصريح كتابيا، مؤرخا وممضيا، كما يجب أن توضع رسالة التصريح مقابل وثيقة إبراء الذمة؛ -
ن مــ 830و 14مكــرر  715و  13مكــرر 715يجــب أن تحتــوي رســالة التصــريح لاســيما التــذكير بأحكــام المــواد  -

الرادعــة لهــا،   القــانون التجــاري، تحديــد الشــركة المعنيــة بالتصــريح، وصــف مفصــل للأفعــال الجنحيــة مــدعوم بالنصــوص
 بالإضافة إلى تحديد الفاعل و شركائه المحتملين؛

في الحالات المعقدة، يمكن لمحافظ الحسابات أن يطلب مقابلة وكيل الجمهورية ليعلمه شفويا باكتشافاته، وهـذا قبـل  -
 .    تصريح الكتابيال

 Rapport general et rapports )التقريــر العــام والتقــارير الخاصــة لمحــافظ الحســابات  7

spéciaux du commissaire aux comptes)  

وردت العنايات المهنية المتعلقة بالتقرير عـن الحسـابات السـنوية في التوصـية الثالثـة مـن القـرار المـذكور سـابقا بالإضـافة     
المـــــؤرخ في  202-11، وفي المرســـــوم التنفيـــــذي رقـــــم  29/06/2010المـــــؤرخ في  01-10ا جـــــاء في القـــــانون إلى مـــــ

، بينــت في مجملهــا أنــه علــى محــافظ الحســابات إعــداد تقريــر عــام للتعبــير عــن الــرأي يــترجم بــه مهمتــه  26/05/2011
ة بالإضــافة إلى مداخلــة في الجمعيــة العامــة تقريــرا خاصــا يــترجم ــا مهامــه الثانويــ) 13(الرئيســية، كمــا ينجــز ثلاثــة عشــر 

  ]9[ :نلخصها فيما يلي

  تقرير التعبير عن الرأي حول القوائم المالية -7-1

يقــوم محـــافظ الحســابات بإعـــداد تقريـــر عــام للتعبـــير عـــن الــرأي ، يبـــين فيــه أداء مهمتـــه ويـــتم إرســال هـــذا التقريـــر إلى      
 .الجمعية العامة العادية 

هــي هــذا التقريــر العــام للتعبــير عــن رأي محــافظ الحســابات بالمصــادقة بــتحفظ أو بــدون تحفــظ علــى انتظــام يجـب أن ينت    
  .وصحة القوائم المالية وكذا صورا الصحيحة ، أو عند الاقتضاء ، رفض المصادقة المبرر
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ايير  المهنـة وعلـى أنـه تحصـل يعبر محافظ الحسابات مـن خـلال رأيـه، علـى أنـه أدى مهمـة الرقابـة المسـندة إليـه طبقـا لمعـ   
 . على ضمان كافي بأن الحسابات السنوية لا تتضمن إختلالات معتبرة من شأا المساس بمجمل الحسابات السنوية

 :يجب أن يتضمن التقرير العام للتعبير عن رأي محافظ الحسابات مايلي   
 ، اسم وعنوان محافظ الحسابات ورقم اعتماده ورقم التسجيل في الجدول -
عنوان يشير إلى أن  الأمر يتعلق بتقريـر محافظـة الحسـابات لكيـان محـدد بوضـوح وأنـه يخـص سـنة ماليـة مقفلـة بتـاريخ  -

 .إقفال دقيق

 المراجعات والمعلومات الخاصة  -التقرير العام للتعبير عن الرأي : يتمحور هذا التقرير حول جزأين 

  التقرير العام للتعبير عن الرأي: الجزء الأول

في مقدمة التقرير ، يقوم محافظ الحسابات بـالتذكير بطريقة وتـاريخ تعيينـه، التعريـف بالكيـان المعـني، ذكـر تـاريخ قدمة   م
إقفـــال الســـنة الماليـــة المعنيـــة، الإشـــارة إلى أن القـــوائم الماليـــة قـــد تم وقفهـــا مـــن طـــرف الجهـــاز المؤهـــل في الكيـــان، التـــذكير 

د إعــداد القـــوائم الماليــة، التــذكير بمســـؤوليته في التعبــير عــن رأيـــه حــول القــوائم الماليـــة، بمســؤولية المســيرين الاجتمـــاعيين عنــ
ويوضــح إرفــاق التقريــر بالميزانيــة وجــدول حســاب النتــائج وجــدول تــدفقات الخزينــة وجــدول تغــيرات رؤوس الأمــوال وكــذا 

 ]13[ .الاقتضاءالملحق عند 

  :ابات ضمن هذا القسم يقوم محافظ الحس:  الرأي حول القوائم المالية  
بالإشـارة إلى أهـداف وطبيعـة مهمـة المراقبـة ، مـع توضـيح أن الأشــغال  الـتي أنجزهـا قـد تمـت طبقـا لمعـايير المهنـة وأــا  �

 تشكل قاعدة منطقية للتعبير عن رأيه حول الحسابات السنوية؛
  :يعبر عن رأيه حول الحسابات السنوية ، الذي يمكن أن يكون ، حسب الحالة  �

 :رأي بالقبول*      

يــتم التعبــير عــن الــرأي بــالقبول مــن خــلال مصــادقة محــافظ الحســابات  علــى القــوائم الماليــة بأــا منتظمــة وصــادقة في      
جميع جوانبها المعتبرة، وفقا للقواعد والمبادئ المحاسبية المعمول ا، كما تقدم صورة صادقة للوضعية المالية ووضعية الذمة 

 .عند اية الدورة وخزينة الكيان

  ) أو بتحفظات ( رأي بتحفظ *       

مـن خــلال مصـادقة محــافظ الحسـابات بـتحفظ علــى القـوائم الماليــة ) أو بتحفظـات( يـتم التعبـير عــن الـرأي بــتحفظ       
م صـورة صـادقة  بأا منتظمة وصادقة في جميع جوانبها المعتـبرة وفقـا للقواعـد والمبـادئ  المحاسـبية سـارية المفعـول، كمـا تقـد

يجــب علــى محــافظ  . لنتيجــة عمليــات الســنة المنصــرمة وكــذا الوضــعية الماليــة وممتلكــات الكيــان في ايــة هــذه الســنة الماليــة
الحسابات أن يبين بوضوح في فقرة، تسبق التعبير عن الرأي، التحفظات المعبر عنها، مع تكميمها إذا أمكن قصد إبـراز 

  .ية المالية للكيانتأثيرها على النتيجة والوضع

  :رأي بالرفض *      

يــتم التعبــير عــن الــرأي بــالرفض مــن خــلال رفــض مــبرر بوضــوح مــن طــرف محــافظ الحســابات، المصــادقة علــى القــوائم      
ظ يجب أن يبـين محـاف. المالية وأنه لم يتم إعدادها في جميع جوانبها المعتبرة وفقا للقواعد و المبادئ المحاسبية سارية المفعول
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الحســابات بوضــوح في فقــرة قبــل التعبــير عــن الــرأي التحفظــات الــتي  دفعتــه إلى رفضــه للمصــادقة مــع تكميمهــا إذا أمكــن 
   .ذلك، قصد إبراز تأثيرها على النتيجة والوضعية المالية للكيان

تين، يتعـــين علـــى مـــاليتين متتـــالي) 02(في حالـــة عـــدم المصـــادقة علـــى حســـابات الشـــركة أو الهيئـــة المراقبـــة خـــلال ســـنتين   
  .محافظ الحسابات إعلام وكيل الجمهورية المختص إقليميا بذلك

  :فقرة الملاحظات    

يتضـمن التقريـر العـام للتعبـير عـن الـرأي في فقـرة منفصــلة ، يـتم إدراجهـا بعـد التعبـير عـن الـرأي ، ملاحظـات ــدف      
 .السنوية دون التشكيك في الرأي المعبر عنه إلى لفت انتباه القارئ لنقطة أو لعدة نقاط تتعلق بالحسابات 

في حالــة وجــود شــكوك معتــبرة مبنيــة بشــكل وجيــه في الملحــق ، بحيــث يــرتبط  حلهــا بأحــداث مســتقبلية مــن شــأا      
 .يلزم محافظ الحسابات بإبداء الملاحظات الضرورية. التأثير على الحسابات السنوية 

  لخاصةالمراجعات والمعلومات ا: الجزء الثاني

  : حول الفقرات الثلاثة المنفصلة " المراجعات والمعلومات الخاصة"  :يتمحور هذا الجزء المعنون
  الخلاصات الناتجة عن بعض المراجعات الخاصة؛                                                -
  المخلفات والشكوك التي لا تؤثر على الحسابات السنوية؛   -
  .تي يوجب القانون على محافظ الحسابات الإشارة إليهاالمعلومات ال -

يــؤدي محــافظ الحســابات مهمتــه المتعلقــة بفحــص الحســابات الســنوية وإعــداد تقريــره العــام المتعلــق بــالتعبير علــى الــرأي في 
 يومــا ابتــداء مــن تــاريخ اســتلام الحســابات الســنوية المضــبوطة مــن طــرف جهــاز التســيير) 45(أجــل قــدره خمســة وأربعــين 

  .يجب أن يتطابق تاريخ التقرير مع تاريخ الانتهاء الفعلي من مهمة الرقابة. المؤهل

  التقارير الخاصة -7-2

يترتــب علــى مهمــة محــافظ الحســابات، زيــادة علــى إعــداد تقريــر التعبــير عــن الــرأي حــول القــوائم الماليــة، إعــداد ثلاثــة     
نتطــرق لهــا باختصــار فيمــا  24/06/2013المــؤرخ في  126رقــم تقريــرا  خاصــا تم تحديــد محتواهــا في القــرار ) 13(عشــر

  ]10[ :يلي

  حول الاتفاقيات المنظمةالتقرير الخاص  -7-2-1

يتعين على محافظ الحسابات تذكير المسيرين الاجتماعيين، لاسـيما أثنـاء إعـداد رسـالة مهمتـه، بطبيعـة المعلومـات الـتي    
نظمــة، قصــد الســماح لــه بإعــداد تقريــره الخــاص ، حســب مفهــوم أحكــام يتعــين علــيهم تقــديمها لــه حــول الاتفاقيــات الم

  .ويحقق من تطابق هذه المعلومات مع الوثائق الأساسية التي استخرجت منها. من القانون التجاري 628المادة
نحـو مباشـر  تعد اتفاقيات منظمة كل الاتفاقيات ، عدا تلك المتعلقة بالعمليات الجارية، والمبرمة في ظروف عادية علـى  

  :أو غير مباشر أو عن طريق وسيط ، بين الشركة والأشخاص المعنيين التاليين
عضـو مـن أعضـاء المكتـب المسـير  -أحـد متصـرفيها    -الـرئيس المـدير العـام للشـركة   -    رئيس مجلـس إدارة الشـركة -

المســيرون و  -ص المعنويــون المتصــرفون  الأشــخا -ممثلــون عــن الأشــخاص المعنــويين المتصــرفين    -أو مــن مجلــس المراقبــة  
  المساهمون أو الشركاء الحاملون لمساهمة معتبرة -المسيرون المتضامنون    

  تعويضات) 10(أو عشر ) 05(التقرير الخاص حول المبلغ الإجمالي لأعلى خمس  -7-2-2
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ص الأعلى أجـرا الـذي يـتم أشخا) 10(أو عشرة ) 05(يعتبر إعداد كشف مفصل عن التعويضات المدفوعة لخمسة    
  .تسليمه إلى محافظ الحسابات ، من مسؤولية الجهاز المسير للكيان

  :يتضمن هذا الكشف
التعويضـــات الخـــام الـــتي تشـــمل كـــل الامتيـــازات و التعويضـــات المحصـــلة ، مهمـــا كـــان شـــكلها وصـــفتها ، باســـتثناء  -    

  .تسديد المصاريف غير الجزافية
للأشــخاص الأجــراء العــاملين بطريقــة حصــرية و دائمــة في الكيــان المعــني و الأجــراء العــاملين التعويضــات المدفوعــة  -    

  .بالتوقيت الجزئي و الأجراء العاملين في فروع في الخارج
يتأكد محافظ الحسابات من أنّ المبلغ المفصل للتعويضات ، يتطابق مع المعلومات المتحصل عليها في الأحكـام القانونيـة 

  .ا أعلاهالمشار إليه

  التقرير الخاص حول الامتيازات الخاصة الممنوحة للمستخدمين -7-2-3

يفحــص محــافظ الحســابات جميــع الامتيــازات الخاصــة والمعتــبرة الممنوحــة لمســتخدمي الكيــان المعــني في إطــار تنفيــذ مهمتــه  
  المتعلقة بالصداقة على الحسابات السنوية وتطبيقا للواجبات المهنية

تيازات الخاصة ، النقدية أو العينية ، الممنوحة لمستخدمي الكيان في تلك التي لا تتعلق بالتعويض العادي تتمثل الام    
تــتم المصــادقة . يعــد الكيـان كشــفا ســنويا اسميـا للامتيــازات الخاصـة الممنوحــة للمسـتخدمين. أو المعتـاد للخــدمات المقدمـة

  .ا إلى المعلومات المقدمة وتلك المحتمل ارتباطها خلال مهمتهعلى مبلغها الإجمالي من طرف محافظ الحسابات، استناد
عنــد بدايـــة مهمـــة الرقابـــة علـــى حســـابات الكيـــان ، يحصـــل محـــافظ الحســـابات مـــن الجهـــاز المســـير للكيـــان علـــى قائمـــة    

  .المستخدمين الذي استفادوا من الامتيازات الخاصة المنصوص عليها أو غير المنصوص عليها في عقد العمل

  الأخيرة والنتيجة حسب السهم أو الحصة  )05(التقرير الخاص حول تطور نتيجة السنوات الخمس -7-2-4

يقــوم محــافظ الحســابات بعــرض تطــور مختلــف مؤشــرات النجاعــة للكيــان الــتي تعتــبر مدققــة ، في تقريــره الخــاص ، نتيجــة   
  .الواجبات المهنية التي يطبقها بعنوان الدورة المحاسبية المعتبرة

  :م إعداد تطور النتيجة على شكل جدول على مدى الخمس سنوات الأخيرة، يعرض العناصر التاليةيت
النتيجــة قبــل الضــريبة، الضــريبة علــى الأربــاح، النتيجــة الصــافية، عــدد الأســهم أو الحصــص الاجتماعيــة المكونــة لــرأس  - 

  . لعمال في النتيجةالمال الاجتماعي، النتيجة حسب السهم أو الحصة الاجتماعية، مساهمات ا

  التقرير الخاص حول إجراءات الرقابة الداخلية -7-2-5

في إطــار مهمتــه العامــة، يطلــع محــافظ الحســابات علــى عناصــر الرقابــة الداخليــة المطبقــة مــن قبــل الكيــان قصــد تجنــب     
والأحــداث المحاســبية للفقــرة، مخــاطر الأخطــاء المعتــبرة في مجمــل الحســابات ، وكــذا الإثباتــات المتعلقــة بتــدفقات العمليــات 

  .وأرصدة حسابات اية الفقرة ، وكذا عرض القوائم المالية والمعلومات المقدمة ضمن ملحق الحسابات
عندما يقوم الكيان بإعداد تقرير حول إجراءات الرقابة الداخلية، بموجب الأحكام التنظيمية، التي لها تأثير معتبر علـى   

والمحاسـبية، يقـوم محـافظ الحسـابات بتقـديم تقريـر خـاص يقـدر مـن خلالـه صـدق التقريـر المرسـل مـن معالجة المعلومة المالية 
  .قبل الكيان للجمعية العامة والجهاز التداولي المؤهل ، استنادا للأشغال المنجزة من طرفه

  .حد ذاايتضمن هذا التقرير تقييمه لصدق المعلومات الواردة في تقرير الكيان وليس حول الإجراءات في 
  :يتضمن التقرير الخاص لمحافظ الحسابات حول إجراءات الرقابة الداخلية ، الذي يتم إرساله إلى الجمعية العامة   
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  عنوان التقرير ، المرسل إليه وتاريخ وأهداف تدخلاته-
  .نفقرة تتضمن وصفا للواجبات المطبقة من أجل إبداء الرأي حول المعلومات الواردة في تقرير الكيا-
  .خاتمة على شكل ملاحظات أو بدون ملاحظات حول المعلومات الواردة في تقرير الكيان-

  التقرير الخاص حول استمرارية الاستغلال  -6 -7-2  

يقــــدر محــــافظ الحســــابات عنــــد التخطــــيط وأداء مهمــــة المراقبــــة، صــــحة اســــتعمال الاتفاقيــــة المحاســــبية القاعديــــة حــــول    
 11-07مـن القـانون  6د الحسابات ، من طرف المديرية ، وفق ما تـنص عليـه أحكـام المـادةاستمرارية الاستغلال لإعدا

 156-08من المرسوم التنفيذي رقم 7المتضمن النظام المحاسبي المالي وأحكام المادة  2007نوفمبر سنة  25المؤرخ في 
  .المالي المتضمن تطبيق أحكام القانون المتضمن النظام المحاسبي 2008المؤرخ مايو سنة 

يحلل محافظ الحسابات في إطار مهمته، بعض الوقائع أو الأحداث المأخوذة بعين الاعتبار جملة أو كـل علـى حـدى      
 . والتي تشكل مؤشرات تؤدي إلى التساؤل حول إمكانية استمرارية الاستغلال

هــي علــى درايــة ــا، والــتي يمكــن أن يطلــع محــافظ الحســابات علــى مســتوى المديريــة ، علــى الوقــائع أو الأحــداث الــتي     
  .تتدخل لاحقا في الفترة التي شملها تقييمه، ويمكن أن تؤثر على استمرارية الاستغلال

  :عندما تحدد الوقائع أو الأحداث التي يمكن أن تؤثر على استمرارية الاستغلال ، فإن محافظ الحسابات  
  ، دف متابعة الاستغلال يدرس خطط على المديرية لمواجهة المشاكل الناتجة  -
  يجمع العناصر الأساسية المقنعة الكافية والملائمة لتأكيد أو نفي وجود شك معتبر بشأن استمرارية الاستغلال -
  يحصل على تصريح كتابي من المديرية يتعلق بخطط عملها في المستقبل -

ن القــانون التجـــاري عنــدما تؤكـــد الوقـــائع مـــ 11مكــرر  715يتخــذ إجـــراء الإنــذار المنصـــوص عليــه في أحكـــام المـــادة    
  .والأحداث المحللة من طرف محافظ الحسابات، بناء على حكمه الخاص، شكا بليغا حول استمرارية الاستغلال

عندما يلاحظ محافظ الحسابات تأخرا معتبرا وغير اعتيادي في ضبط الحسابات السنوية، لاسـيما عنـد تطبيـق أحكـام    
ون التجــاري الــتي تــنص علــى الطلــب مــن الجهــة القضــائية المختصــة، الــتي تبــث بنــاء علــى عريضــة مــن القــان 676المــادة 

  .لتأجيل موعد انعقاد الجمعية العامة العادية و الجهاز التداولي المؤهل ، فإنه يستفسر عن الأسباب التي أدت إلى ذلك

  التقرير الخاص المتعلق بحيازة أسهم الضمان  -7-2-7

ســــابات تحـــت مســــؤوليته، احــــترام الأحكـــام القانونيــــة وأحكــــام القـــانون الأساســــي المتعلقــــة بأســــهم يفحـــص محــــافظ الح  
مــن  %20الضــمان الــتي يجــب أن يجوزهــا المتصــرفون أو أعضــاء مجلــس المراقبــة ويجــب أن تمثــل هــذه الأســهم علــى الأقــل 

د الاقتضــــاء ، إلى المخالفــــات مــــن القــــانون التجــــاري كمــــا يشــــير عنــــ 619رأس المــــال الاجتمــــاعي وفقــــا لأحكــــام المــــادة 
  .المكتشفة في أقرب جمعية عامة وجهاز تداولي مؤهل

لا يصـــيغ محـــافظ الحســـابات خلاصـــات حـــول أشـــغاله ، إلا عنـــدما يســـتخرج إخـــتلالات يجـــب أن يبلغهـــا إلى الأجهـــزة   
  .المختصة المؤهلة وإلى الجمعية العامة

  .محافظ الحسابات التي يكتشفها أثناء القيام بواجباته يؤدي غياب الإشارة للاختلالات إلى اعتبار ضمنيا أن
عنـدما يلاحــظ محــافظ الحســابات مخالفــات مرتبطــة بحيــازة الأســهم مــن طــرف المتصــرفين وأعضــاء مجلــس المراقبــة ، يعلــم    

  .مجلس الإدارة أو مجلس المراقبة بذلك، حسب الحالة
  .يحق للمجلس إجراء التسويات الملائمة
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مــن القــانون التجــاري، يشــير محــافظ الحســابات عنــد الاقتضــاء إلى المخالفــة في  660لأحكــام المــادة  تطبيقــا، لاســيما  
  .شكل تقرير ، في اقرب اجتماع للجمعية العامة والجهاز التداولي المؤهل

ويعفـى لا تطبق أحكام هذا الفصل عندما يكون رأس المال الاجتماعي للكيان كليـا أو بالأغلبيـة مـن حيـازة الدولـة ،    
  .محافظ الحسابات من تقديم تقرير

  التقرير الخاص المتعلق بعملية رفع رأس المال -7-2-8

يتأكــد محــافظ الحســابات مــن أن المعلومــات الــواردة في تقريــر الهيئــة المختصــة المقــدم للجمعيــة العامــة المســتدعاة لترخــيص 
  :عملية رفع رأس المال ، تشمل لاسيما

  ال المقترحالمبلغ وأسباب رفع رأس الم -
  أسباب اقتراح إلغاء الحق التفاضلي في الاكتتاب  -
  كيفيات تحديد سعر الاصدار   -

يتضمن تقرير محافظ الحسابات المقدم للجمعية العامة غير العادية وللجهاز التداولي المؤهل الـذي يـرخص رفـع رأس المـال 
  :، لاسيما المعلومات التالية

  تنظيمية المطبقة التذكير بالنصوص التشريعية وال -
  فقرة تتضمن الفحوصات المنجزة ولاسيما حول كيفيات تثبيت سعر الإصدار وحول احترام الحق التفاضلي للاكتتاب -
  استنتاجات تشير للملاحظات أو لغياب الملاحظات حول عملية رفع رأس المال -

  .لا يدل محافظ الحسابات بملائمة عملية رفع رأس المال

  لخاص المتعلق بعملية تخفيض رأس المالالتقرير ا -7-2-9

  :يدرس محافظ الحسابات إذا كانت وشروط تخفيض رأس المال المقرر تستند إلى القانون ويتأكد لاسيما
  أن عملية التخفيض لا تخفض مبلغ رأس المال أقل من الحد القانوني الأدنى -
  احترام المساواة بين المساهمين أو المشاركين -
  لأحكام القانونية والتنظيمية بصفة عامة احترام مجمل ا-

يتضـمن تقريــر محــافظ الحسـابات المقــدم للجمعيــة العامـة غــير العاديــة وللجهـاز التــداولي المؤهــل الـذي يــرخص تخفــيض     
  رأس المال ، لاسيما المعلومات التالية

  فقرة حول الفحوصات المنجزة  -التذكير بالنصوص التشريعية والتنظيمية المطبقة  -
  خلاصات تتضمن ملاحظات أو تشير لغياب ملاحظات حول عملية تخفيض رأس المال  -

  .لا يصرح محافظ الحسابات بملائمة عملية تخفيض رأس المال
عنــــدما يقــــوم مجلــــس الإدارة وجهــــاز التســــيير المؤهــــل بتخفــــيض رأس المــــال غــــير المســــبب بالخســــائر ، يتأكــــد محــــافظ     

  .تم ترخيصها من طرف الجمعية العامة والجهاز التداولي المؤهل الحسابات من أن هذه العملية قد
في حالة سماح الجمعية العامة والجهاز التداولي المؤهل، لس الإدارة أو جهـاز التسـيير المؤهـل حسـب الحالـة، بشـراء      

حويــل إلى أســهم أو عــدد قليــل مــن الأســهم الخاصــة قصــد إلغائهــا، لتســهيل رفــع رأس المــال أو إصــدار ســندات قابلــة للت
  الدمج أو الانقسام، يصرح محافظ الحسابات بنظامية العملية المقررة
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في حالـــة مـــا إذا نـــتج تخفـــيض رأس المـــال عـــن إلغـــاء الأســـهم المكتســـبة تبعـــا لنقـــل الذمـــة بصـــفة شـــاملة أو تبعـــا لقـــرار     
إذا لم تكـــن مـــن النـــوع الـــذي يمـــس  قضـــائي، يحـــدد محـــافظ الحســـابات ضـــمن تقريـــره أســـباب العمليـــة المرتقبـــة ويشـــير فيمـــا

  .بالمساواة بين المساهمين

  تقرير خاص متعلق بإصدار قيم منقولة أخرى  -7-2-10

إذا طلب من الجمعية العامة غير العاديـة أن تفـوض للهيئـة المختصـة سـلطات تحديـد كيفيـات إصـدار القـيم المنقولـة       
المعلومـــات الضـــرورية والكافيـــة قـــد تم إدراجهـــا في تقريـــر الهيئـــة أو ســـندات الاكتتـــاب، يتحقـــق محـــافظ الحســـابات مـــن أن 

المختصة، ويقدر ما إذا كان تقديمها من شأنه توضيح العملية المقترحة للمساهمين، وكـذا حـول أسـباب اقـتراح إلغـاء حـق 
  .التفاضل في الاكتتاب عند الاقتضاء

ية العامة غير العادية وإلى الجهاز التـداولي المؤهـل، يتضـمن يقوم محافظ الحسابات بإعداد تقرير أول يرسله إلى الجمع     
ملاحظاتـه حــول كيفيــات تحديــد ســعر إصـدار ســندات رأس المــال الواجــب إصــدارها ويعـبر عنــد الاقتضــاء، عــن اســتحالة 

  .إبداء الرأي حول الشروط النهائية التي يمكن من خلالها القيام بالإصدار لاحقا
احتـواء تقريـر الجهـاز المخـتص علـى كـل البيانـات المفيـدة حـول سـير الشـؤون الاجتماعيـة يفحص محافظ الحسـابات       

منذ بداية السنة المالية الجارية، وكذا إذا لم تعقد بعد الجمعية العامة العادية أو الجهاز التداولي المؤهل المستدعي للبت في 
  .الحسابات خلال السنة المالية السابقة

ات احترام الأحكام المنصوص عليهـا في النصـوص التشـريعية والتنظيميـة ويتأكـد مـن أن تقريـر يفحص محافظ الحساب     
واضــح بشــكل كــاف خصوصــا حــول أســباب الإصــدار وعنــد الاقتضــاء ، حــول اقــتراح إلغــاء حــق التفاضــل في الاكتتــاب 

  .وكذا حول كيفيات تحديد سعر إصدار سندات رأس المال الواجب إصدارها
ابات في حالــة وجــود اقــتراح إلغــاء حــق التفاضــل في الاكتتــاب، مــن أنــه يتطــابق مــع العمليــة الخاضــعة يتأكــد محــافظ الحســ

  .لمصادقة المساهمين وأنه لا يمس بالمساواة بين المساهمين
يتضــمن التقريــر الأول لمحــافظ الحســابات المقــدم للجمعيــة العامــة غــير العاديــة والجهــاز التــداولي المؤهــل الــذي يــرخص     

  :ار المفوض للهيئة المختصة، المعلومات التاليةالإصد
  التذكير بالنصوص التشريعية والتنظيمية المطبقة  -
فقـــرة تتضـــمن الفحوصـــات المنجـــزة إشـــارة تبـــين أن الواجبـــات قـــد تمثلـــت في التحقـــق مـــن كيفيـــات تحديـــد ســـعر إصـــدار -

  .ن طرف الهيئة المختصةسندات رأس المال الواجب إصدارها، مثلما هي مبينة في التقرير المنجز م
  استنتاجات مرفقة، عند الاقتضاء، بملاحظات حول كيفيات تحديد سعر إصدار سندات رأس المال الواجب إصدارها-
  الإشارة إلى استحالة إبداء رأي حول الشروط النهائية للإصدار وأنه سيتم تقرير تكميلي عند تحقيق الإصدار-
دمــــة بالأرقــــام المــــأخوذة مــــن حســــابات الشــــركة والــــواردة في تقريــــر الجهــــاز يحــــرر خلاصــــة حــــول صــــدق المعلومــــات المق -

 .المختص
يقــدم ملاحظـــات، لاســـيما في حالـــة نقــص المعلومـــات في تقريـــر الجهـــاز المخـــتص حــول عناصـــر حســـاب ســـعر إصـــدار -

  .سندات رأس المال الواجب إصدارها أو حول مبلغه
  :بات تقريرا تكميليا من خلالهعند الانتهاء من العملية، يحرر محافظ الحسا      

  يقدر المعلومات المقدمة في تقرير الجهاز المختص للجمعية العامة -
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يبين فيما إذا وجدت ملاحظات حول مطابقة شكل العملية بالنظر إلى التصـريح الممنـوح مـن قبـل الجمعيـة والبيانـات  -
  المقدمة لها او لا 

صدار، حول المبلغ النمهائي وكذا حول تأثير الإصدار علـى وضـعية أصـحاب يدلي برأيه، بالنظر إلى الشروط النهائية للإ
  .السندات والقيم المنقولة التي تسمح بدخول رأس المال، المقدر مقارنة برؤوس الأموال الخاصة

  التقرير الخاص متعلق بتوزيع التسبيقات على أرباح الأسهم -7-2-11

المنجــزة مــن طــرف المؤسسـة قصــد توزيــع تســبيق علـى أربــاح الأســهم، تظهــر يتحقـق محــافظ الحســابات مــن أن الميزانيـة     
  .احتياطات ونتائج صافية قابلة للتوزيع، كما هو محدد في القانون و تكفي للسماح بتوزيعها

يحــرر محــافظ الحســابات تقريــرا يصــادق مــن خلالــه علــى مطابقــة مبلــغ التســبيقات علــى أربــاح الأســهم المقــررة للنقطــة      
  أعلاه 2.13
يقوم محافظ الحسابات بإعداد تقريـر، بمناسـبة قـرار مترقـب لـدفع التسـبيقات علـى أربـاح الأسـهم ، يتضـمن لاسـيما       

  :البيانات التالية
  أهداف تدخل محافظ الحسابات  -
  الجهاز المختص لضبط الحسابات قصد إجراء توزيع الأرباح على الأسهم وتحديد مبلغ هذه التسبيقات -
  ة حول عملية التوزيع المرتقبة خلاص -

  .ترفق القوائم المالية المنجزة ذه المناسبة بالتقرير

  التقرير الخاص متعلق بتحويل الشركات ذات أسهم -7-2-12

إذا تمت عملية التحويل خلال الدورة، يتم ضبط حسابات وسيطة من طرف الجهـاز المخـتص للكيـان ، تكـون هـذه     
  .افظ الحساباتالحسابات موضوع تقرير مح

  :يقوم محافظ الحسابات بإعداد تقرير حول تحويل الشركات ذات الأسهم ، يتضمن لاسيما المعلومات التالية     
  فقرة حول الواجبات المنجزة-
خلاصـــة مصـــاغة في شـــكل وجـــود أو عـــدم وجـــود ملاحظـــات معـــبر عنهـــا، مـــع التّأكـــد لاســـيما مـــن أن مبلـــغ الأصـــول -

  .قل رأس المال الاجتماعي المطلوب للشكل الجديد للشركةالصافية يعادل على الأ

  التقرير الخاص متعلق بالفروع والمساهمات والشركات المراقبة -7-2-13

يلــزم محــافظ الحســابات بإلحــاق تقريــره العــام للتعبــير عــن الــرأي بتقريــر متعلــق بوضــعية المســاهمة أو اكتســاب أكثــر مــن     
  :ة ، وذلك لاسيما بإبرازنصف رأس المال لشركة، خلال الدور 

  الحصة المكتسبة من رأس مال الكيان -والمقر الاجتماعي   الاسم -
  .تكلفة الاكتساب بالعملة الوطنية وبالعملة الصعبة عند الاقتضاء -رأس المال الاجتماعي   -

  مداخلة محافظ الحسابات في الجمعية العامة بما يتعلق بأداء مهمته -7-3

ابات الجمعيات العامة كلما تستدعى للتداول على أساس تقريره، ويحتفظ بحق التدخل في الجمعية يحضر محافظ الحس   
  :المتعلقة بأداء مهمته، حيث تغطي مداخلته المظاهر الآتية

 الواجبات المهنية المؤداة، والتقنيات والوسائل المستعملة؛ -
 النقائص المكتشفة في الرقابة الداخلية؛ -



  مهام وتقارير محافظ الحسابات في الجزائر
                                

 2017-01المجلد  –16 :العدد                   108            مجلة ا�قتصاد الجديد                        
 

 قوائم المالية الواجب إدخال عليها تغيرات؛الحسابات أو مناصب ال -
 ملاحظات حول طرق التقييم المستعملة وطرق عرض القوائم المالية السارية المفعول في الشركة؛ -
 المخالفات والأخطاء المكتشفة؛ -
 الصعوبات والقيود التي صدفت تنفيذ المهمة؛ -
   .الخلاصات المستنتجة من الملاحظات السابقة وأثرها على النتيجة -

  :الخلاصة

المتعلق  01-10من خلال دراسة المهام المسندة لمحافظ الحسابات طبقا للنصوص التنظيمية والتشريعية، خاصة القانون 
بالخبير المحاسب ومحافظ الحسابات والمحاسب المعتمد الذي حـدد بدقـة مهـام محـافظ الحسـابات وقـرار وزيـر الاقتصـاد رقـم 

103/SPM/94  توصــيات  6المتعلــق بالعنايــات المهنيــة لمحــافظ الحســابات والــذي حــدد ،02/02/1994المــؤرخ في
هامــة تشــرح كيفيــة إنجــاز تلــك المهــام مــن طــرف محــافظ الحســابات وبينتهــا مرحلــة بمرحلــة منــذ قبولــه للمهمــة والشــروع في 

ليــتمكن مــن  تكــوين ملفــات العمــل، بــدءا بأخــذ معلومــات حــول الشــركة محــل المراجعــة وتقييمــه لنظــام رقابتهــا الداخليــة
التخطيط المحكم والإشراف الجيد على مساعديه، ومن ثم الشروع في فحص الحسـابات وجمـع أكـبر عـدد ممكـن مـن أدلـة 
الإثبات بأن القوائم المالية محل المصادقة تعبر فعلا عن الوضعية المالية للمؤسسة وأـا قـد أنجـزت طبقـا للمبـادئ المحاسـبية 

والمتضمن النظام المحاسبي المالي  27/11/2007المؤرخ في  11-07نص عليها القانون وقواعد التسجيل والتقييم التي 
مـــرورا بواجـــب إبـــلاغ محـــافظ الحســـابات لوكيـــل الجمهوريـــة بالأعمـــال الجنحيـــة الـــتي يكتشـــفها أثنـــاء تأديـــة عملـــه، وختامـــا 

والمتمثلــة في التقريــر  26/05/2011المــؤرخ في  202-11المنصــوص عليهــا في المرســوم التنفيــذي رقــم  بإعــداد التقــارير
ومــن هنــا يمكــن أن نخلــص بــأن مهــام محــافظ . للتقريــر العــام العــام للتعبــير عــن الــرأي والتقــارير الثلاثــة عشــر الخاصــة التابعــة

  : الحسابات يمكن تلخيصها في مهمتين رئيسيتين هما

أو الاخـتلالات (لانحرافـات  الجوهريـة،الحصول على تأكيد معقول حول ما إذا كانت القوائم المالية ككل خالية من ا-1
ســواء كانــت ناجمــة عــن غــش أو خطــأ ممــا يمكــن المــدقق مــن التعبــير عــن رأي حــول مــا إذا كانــت القــوائم الماليــة ) المعتــبرة

  مقبولا معدة، من كافة النواحي الهامة،وفقا لإطار معمول به لإعداد القوائم المالية

والقيـام بـإجراءات الإبـلاغ لإيصـال ذلـك الـرأي إلى مسـتخدمي القـوائم الماليـة مــن إعـداد التقـارير عـن القـوائم الماليـة  -2
الضــرائب و (وإدارة المؤسســة والمقرضــين والمــوردين والعمــال والزبــائن والهيئــات الحكوميــة ) حــاليين أو محتملــين ( مســاهمين 
  .بالإضافة إلى الجمهور العام من أساتذة وطلاب وطالبي شغل) الإحصاء

  :المراجع

  .المتعلق بالخبير المحاسب ومحافظ الحسابات والمحاسب المعتمد 29/06/2010المؤرخ في  01-10القانون رقم  -1

  .1999القانون التجاري للجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية، ديوان المطبوعات الجزائرية، الجزائر،  -2

3-DECISION N° 103/SPM/94 relative aux diligences professionnelles du commissaire 
aux comptes.   

4-Tahar Hadj Sadok, Role, Diligences et Reponsabilités du Commissaire aux Comptes, 
édition Dahlab, Alger, 2007. 
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  .2008، ،ديوان المطبوعات الجامعية، الجزائر"-من النظرية الى التطبيق-المراجعة و مراقبة الحسابات" محمد بوتين، -5
، ديــــــوان المطبوعــــــات "الاطــــــار النظــــــري و الممارســــــة التطبيقيــــــة-المراجعــــــة وتــــــدقيق الحســــــابات"محمــــــد التهــــــامي طــــــواهر، مســــــعود صــــــديقي،  -6

  .2006الجامعية،الجزائر،
7-Mokhtar Belaiboud,Pratique de l’Audit conforme aux normes IAS/IFRS et au SCF, 

édition Berti, Alger, 2011. 

8- Nacer-Eddine Sadi et Ali Mazouz, La Pratique du Commissariat Aux Comptes en 
Algérie, Tome 1, édition Société Nationale de Comptabilité, sans date.  
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