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The Summary:

Time is considered one of the most important elements of the institutional work; the unexploited
makes enterprises pay tax expensive, Overstepping that resorted to contemporary institutions to time
management in order to accomplish the tasks smoothly and without pressure, with minimal effort.

Time management skill grow the practice, is to develop the capacity of individuals to choose
methods and tools to suit the nature of their work, taking into account that the problem does not lie in
the lack of time; but in his way.

In this article will be highlighted: the types of time at work, the advantages of good
management and time-consuming, the influential factors in its estimates of the methods of his
administration in institutional work in a better way.

Keywords: Time, time management, Value, institutional work.

Le Résumé:

On considére le temps un des éléments les plus importants du travail institutionnel; I'inexploité
fait I'imp6t de paie d'entreprises cher, Outrepassant qui a recouru aux institutions contemporaines a la
gestion de temps pour accomplir les taches sans a-coups et sans pression, avec I'effort minimal.

L'habileté de gestion de temps cultive la pratique, doit développer la capacité d'individus pour
choisir des méthodes et des outils pour convenir a la nature de leur travail, prenant en compte que le
probléme ne se trouve pas dans le manque de temps; mais dans sa facon.

Dans cet article sera mis en évidence: les types de temps a travail, les avantages de bonne
gestion et consommateur de temps, les facteurs influents dans ses évaluations des méthodes de son
administration dans travail institutionnel d'une meilleure fagon.

Mots-clés : Temps, Gestion de temps, Valeur, Travail institutionnel
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